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UBND TiNH BINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:4/+ /QD-STP Binh Dinh, ngay OA thang 4 ndm 2014

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va ing dung
Cong nghé thong tin trong hoat dong clia S¢ Tw phap tinh Binh Pinh

GIAM POC SO TU PHAP

Can cur Luat Céng nghd thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can ctr Nghi dinh sé 64/2007/NB-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phi vé tmg
dung Cong nghé théng tin trong hoat déng cia co quan nha nudc;

Can ot Quyét dinh sb 22/2012/QD-UBND ngay 12/7/2012 ctia UBND tinh
Binh Dinh v& viéc ban hanh Quy ché dam bao an toan, an ninh théng tin trong hoat
dong Umg dung céng nghé thdng tin cua cac co quan quan ly hanh chinh nha nuéc
tinh Binh DPinh;

Can ctt Quyét dinh s6 55/2011/QD-UBND ngay 30/12/2011 ctia UBND tinh
Binh Dinh v& viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung hé théng thu dién tir cong
vu trong hoat ddng cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Binh Dinh;

Can ctt Quyét dinh s6 740/QD-UBND ngay 12/10/2009 ctia UBND tinh Binh
Pinh ve viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td
chirc ctia S6 Tu phap tinh Binh DPinh;

Xét @& nghi ctia Chanh Vin phong S¢ Tu phap,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va ing dung
Cong nghé thdng tin trong hoat déng ctia S& Tu phap tinh Binh Pinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong S&, Trudng cac phong chuyén mén, Thi trudng
cac don vi truc thude S& va ¢dng chirc, vién chirc thude S& Tu phap c6 trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./, <

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao S¢&;

- Luu: VT‘\;i V

Nguyén Ba



UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y va ttng dung Cong nghé thong tin trong hoat djng ciia
S¢ Tw phap tinh Binh Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s643/QD-STP
ngay ¢4 thang4 nam 2014 ctia Gidm doc S6 Tw phdp )

) Chuong I
. . NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi dieu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong tng dung cdng nghé théng tin (CNTT)
trong hoat dong ciia S& Tu phap (khdi Van phong S& va céc don vi truc thude S&).

2. Quy dinh nay ap dung cho toan thé can bd, cong chirc, vién chitc ctia S& vé
mdt sb hoat dong ting dung CNTT trong viéc van hanh, khai thdc va sir dung hé
théng thong tin co quan.

Pidu 2. Nguyén tic hoat dong tng dung CNTT va sir dung vin phong
dién tir cia S& Tw phap

1. Trudng cac phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi thudc S& c6 trach
nhiém chi dao thuc hién va chiu trdch nhiém vé két qua tmg dung CNTT, st dung
vin phong dién tr vao xtr Iy cdng viéc tai don vi minh. Phén céng céng chirc cung
cAp nhitng thong tin, vin ban cho Ban Bién tip website ding tai 1én Trang tin di¢n
tir ctia S& theo dung Quy ché hoat dong cia Trang tin dién tir.

2. Mang noi bg ctua khéi Vin phong S& va céac don vi fruc thue S& phai két
nbi voi mang internet dé thuc hién viée gli, nhan, trao déi, xr 1y théng tin trong co
quan S& hodc vdi cac co quan, td chirc khac (trir mot sb thiét bi luu trir tai liéu
mét). Dir liéu cua khdi Vian phong S& va cac don vi thude S& dugce luu trit, cép
nhat ddy du, chinh x4c trén hé théng may chu ctia S&. Nguyén thc xay dung, quan
Iy, khai théac, bdo vé va duy tri co s& dit liu, pht hop véi céce tiéu chuén co s¢ dit
liéu chung ctia tinh, tuan thu theo cdc quy dinh ctia phap luat vé tmg dung CNTT,
bao vé bi méit nha nudec.

Chwong II
QUAN LY TRANG TIN BPIEN TU
Piéu 3. Trang tin dién tir
1. Website S& Tu phép c6 tén midn: http://stp.binhdinh.gov.vn.



2. Nbi dung dugc xdy dung nhim muc dich cung cép thdng tin cho cac tb
chire, cong dan vé céc chil truong, chinh sach, phép luit cia Péng va Nha Nudc,
cdc co ché chinh sich ctia tinh, ctia nganh. Viéc quan ly, st dung, khai thac duge
thuc hién theo quy dinh cta phéap ludt va theo quy ché hoat déng Trang tin dién t0
cua Sé.

3. Cén bd, cong chirc, vién chitc cua S& co trach nhi€ém cung cap théng tin,
c4c vin ban quan ly nha nude, vin ban quy pham phép luit cho Ban Bién tép
website clia S& d& ding tai 1én Trang tin dién t& theo quy dinh. Thudng xuyén vao
Trang tin dién tr ciia SO d& cap nhat, nhan céc thong tin, théng bdo ndi bd cia S&
va c4c tin tuc khéc lién quan dén hoat dong ctia nganh Tu phép.

Didu 4. Cung cAp tin, bai Ién Trang tin dién ti

1. Tin bai phai c6 tén, dia chi cta nguoi viét; tin bai suu tAm phai néu 1o tai
liéu tham khao hoic nguén géc xuét x(r va tén, dia chi ngudi suu tam.

2. Uu tién ding céc tin, bai cta can bg, cong chirc, vién chirc ctia cac phong,
don vi duge giao phu trach vé& timg linh vyrc cong téc.

3. Cap nhat diy du c4c thdng tin v& cong téc t6 chirc bd mdy, dia chi lién hé;
théng tin chi dao didu hanh, cung cip thong tin cho cic td chiic, cong dan vé céac
chit trwong, chinh sach, phép luét ctia Pang va Nha Nude, céc co ché chinh sach
cuia tinh, ctia nganh trong linh virc ndi vu theo quy dinh.

4. C4c Phong chuyén mon, cac don vi truc thude Sé& ¢ trach nhiém cung clp
tin, bai, Tht tuc hanh chinh, cac van ban QLNN, van ban QPPL, vén ban phat hanh
cua S& Tu phap va cac du thdo, gop v du thao, cac biéu miu bdo cdo...dé Ban bién
tap website ding tai 1én Trang tin dién tir cia S&, dé céc co quan, don vi lién quan
trién khai thuc hién theo quy dinh.

Piéu 5. Quén Iy Trang tin dién ti

1. Ban bién tdp website cia S& phbi hop véi cén bd phu trach CNTT ciia S&
thuc hién cong tic quéan ky, kiém soat céc hoat dong clia website, thudng xuyén
cAp nhit thong tin va kidm tra cdc cau héi tai chuyén muyc hoi dép dé bdo cao Lanh
dao S& kip thoi chi dao céc don vi lién quan tra 16i theo quy dinh.

2. Céc dir liéu thong tin truyén tai trén mang thong tin dién tit clia S& dugce
dinh k¥ sao chép luu trit dién tit theo quy ché Ivu trit hién hanh.

Piéu 6. Kinh phi hoat ddng

1. Kinh phi hoat dong ctia Website duoc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong
nghiép vu cua S¢.

2. Céc cé nhin, tb chitc ¢6 bai viét, tin ding 1én Website, dugc hudng boi
dudng theo ché d6 nhuén bt bao chi tai Quyét dinh s& 40/2012/QD-UNBD.
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Chwong IIT
QUAN LY VA SU DUNG THU PIEN TU CONG VU

Piéu 7. Hé théng thw dién tir cong vu ciia S&

1. Hé thong thu dién tir cia S& 6 dia chi: http://mail.stp.binhdinh.gov.vn:

- Hop thu dién tir cia S&: sotuphap@stp.binhdinh.gov.vn

- Hop thu dién ti cta cac don vi thude So: tendonvi@stp.binhdinh.gov.vn
(Trong d6: (tén don vi) 12 viét tét)

- Hop thu dién tir cia CBCC: tén+ho+tén 16t@stp.binhdinh.gov.vn (Trong dé:
(ho+tén 16t) 1a viét tit, vd: Phan Vin Cuong tén ding nhip Ila:
cuongpv(@stp.binhdinh.gov.vn)

2. Mat khéu cta hop thu dién tir cong vu cua cac don vi, ca nhan thude Sé do
Vin phong S& cung cép theo quy dinh vé bao mat thong tin.

3. Moi théng tin cta cac don vi, ca nhan khi diang ky st dung hdp thu dién ti
cua SG dugc luu trit tai may chu cai dat hé thé)ng thu dién tr chung cua tinh.

Pidu 8. N§i dung sir dung hé thdng thw dién tir cdng vu

1. Ngoai trtt nhitng van ban mét, céc loai vdn ban sau ddy phai giri, nhén qua
hé théng thu dién tr chung ctia tinh Binh Pinh.

2. Thong tin chi dao, diéu hanh ctia nganh Tu phép, cta S& Tu phép;

3. Céc loai bdo cédo dinh ky, bao cdo dot xuét; cac loai vin ban huéng dan
thuc hién va céc biéu mau dinh kém theo quy dinh;

4. Vian ban trao dbi phuc vu cong viée gilta cdc co quan (trlr cac van ban c6
lién quan vé an ninh, quéc phong va trat tu an toan xa hdi, cac van ban khac theo
quy dinh v& bao mat thong tin);

5. Tai liéu phuc vu héi hop (trir cac cudc hop vé an ninh qudc phong, trat tu
x4 hdi, cac cude hop khac theo quy dinh vé bao mat thong tin);

6. Céc vin ban khac theo chu truong chung cla tinh vé ting dung céng nghé
théng tin trong quan 1y, diéu hanh va trao ddi tac nghiép ctia cac co quan, don vi.

Diéu 9. T6 chirc khai thac, sit dung thw dién tir cong vu ciia S&

1. Van phong S& c6 trich nhiém quéan ly hop thu dién tr ctia S& (dia chi:
sotuphap@stp.binhdinh.gov.vn) va hop thuw nay chi d& giai quyét cong viéc hanh
chinh cua S&, khong st dung vao bét ky muyc dich nao khéc.

2. Chanh Vin phong S& td chuc didu hanh, phan cong cén bd chuyén trach,
thuong xuyén theo doi, kiém tra, thue hién viéc giri cc loai vin ban phat hanh cia
S& di c4c td chlte, c4 nhéan lién quan; hodc nhin van ban tir cac td chirc, ca nhan
khac giti v& cho S&; kip thoi tbng hop, béo céo céc ndi dung da nhan dén Lanh dao
S& d& nim tinh hinh, kip thoi chi dao giai quyét céng viéc trong thdi gian nhanh

3



nhét, hiéu qua nhét.

3. Hop thu dién tir ctia cac don vi thudce S& dé trao ddi cong tac; guri, nhén cdc
loai vin ban lién quan dén qua trinh hoat déng, cong tac, trao dbi va cung clp
théng tin tic nghiép gifta cic don vi trong S& va giita S& Tu phap véi cac t6 chirc,
¢4 nhén lién quan.

4. Thu truéng cac don vi thudc S& coO trdch nhi€ém quéan ly, phé&n cong
CBCCVC theo dbi, kiém tra ndi dung hop thu. Ngudi dugce giao nhiém vu quéan 1y
hép thu dién t clia don vi phai bdo cdo ndi dung dad nhan dugc cho Thu trudng
don vi dé kip thoi xi 1y, giai quyét cong vie.

5. Khi nhan duoc thu dién tir do céc td chite, c4 nhan giri vao hop thu dién tir
ctia don vi ndo thi Thi truéng don vi d6 (hodic ngudi duge thi truéng Gy quyén)
phai c6 trach nhiém xtr ly va thuc hién.

6. Mdi can bd, cong chtrc, vién chic dugce cé‘ip mot hop thu dién tr riéng dé
giri, nhan thong tin, cdc loai van ban trong qué trinh cong tac va tu quan ly ndi
dung hop thu dién tir ciia minh, thuc hién giai quyét cong viée cu thé duoc phin
cdng trong hop thu dién tir.

7. Quan ly va luu trt cac thu dién tir cia ca nhén, chiu trach nhiém vé noi
dung théng tin cia minh giri 1én mang va tu bao vé mat khéu ctia minh.

8. Chiu trach nhiém trudc phap luat v& hanh vi st dung hop thu dién t& cua
minh hodc cho hép thu dién tir cia minh dé nguoi khac str dung cho muc dich khéc
va cac hoat ddng vi pham phap luat.

Chuong IV
QUAN LY, SUDUNG VAN PHONG DPIEN TU

Picu 10. Hé thong viin phong dién tir (idesk) ciia S&

1. Hé thdng idesk ctia S& c6 dia chi: http:/idesk.stp.binhdinh.gov.vn hodc
vao dia chi IP mang: 113.176.116.113

- Tén ding nhip idesk ctia CBCC: tén+viét tit cia (ho+tén 16t), (vd: Phan
Vin Cuong tén dang nhép la: cuongpv).

2. Mat khiu ding nhip idesk ctia CBCC thude Khéi Vin phong S& do Van
phong S& cung cép theo quy dinh v& bao mét thong tin; théng tin c4 nhan khi dugc
tao 1dp duge luu trit tai may chu cia S& Tu phap. Mot van dé thay dbi, phat sinh
déu phai théng qua Vin phong S& kiém duyét theo quy dinh.

Picu 11. N6i dung thwe hién vin phong dién tir

1. Can b, cong chirc thuéc Khdi Van phong S& ddu phai thue hién quan 1y,
didu hanh téc nghiép va gii quyét cong viéc thong qua vin phong dién tir ciia S6.

2. Céc phong chuyén mén thudce Sé khi phat hanh vin ban mang tinh chét noi
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bd co quan khéng thuc hién photocopy sao giri ma phdi gii qua idesk (trir Lanh
dao S&) dé cac c4 nhan lién quan trién khai thuc hién nhu vin ban gidy.

3. Trudng céc phong chuyén mén va can b, cong chirc thude Khéi Vin phong
S& phai cap nhat thuong xuyén, diy dii théng tin clia vin ban dén, quan 1y van ban
di, chuyén va nhan vin ban trong mdi truong mang; thuc hién xir Iy van ban, giai
quyét cong viée théng qua ho so cong viéce, tai nguyén, chia sé tai liéu va bdo céo
théng ké cia So.

Piéu 12. Bio vé thong tin trong idesk

1. Viéc bao vé thong tin dién tr trong idesk clia S& 1a trach nhiém cta tat ca
can b, cong chirc thudc Khdi Van phong S&. Thong tin trong idesk phai dugc thuc
hién theo céc quy dinh ctia phap luat vé& bio mét nha nude.

2. T4t c4 céc ¢4 nhan tham gia st dung idesk déu phai thue hién df;iy da cac
quy dinh vé an toan mang. Phai bdo ddm céc yéu cau k¥ thuat v& an toan sir dung
dién, v& phong chdng hoa hoan, thién tai. Quan Iy chit ch& nhimg nguoi tham gia
str dung mang va cac mat khéu truy nhap mang; kiém soat chit ch& viéc cai dit cac
phdn mém méi 1én thiét bi.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 13. Trach nhiém cita Truéng cac phong chuyén mon, Thi trudng
cac don vi thuge S&

1. Nang cao nhan thuc vé trach nhiém tmg dung CNTT phuyc vu hoat dong
quan 1y, chi dao, didu hanh trong don vi minh, hinh thanh théi quen st dung cac
tién ich cia CNTT trong thuc hién nhiém vu dugc giao, thoi quen lam viécrtrén
méi trudng mang; ddi méi phuong thire lam viée, tang cudng cung cép théng tin,
cung cép dich vu céng cho céc t6 chirc va cong dan.

2. Chi dao, didu hanh c6ng viéc hang ngay ctia don vi minh trén hé théng
thong tin dién tir, hé thong idesk clia Sé.

3. Chi dao va giao cong vi€c truc tiép thong qua hdp thu dién tir cia don vi.
Céac chi dao vé cong viéc théng qua vin phong dién tir duge xem nhuy ménh 1énh
hanh chinh va c6 gia tri nhu van ban gidy hoic chi dao truc tiép.

4. Quan 1y, khai théc va bio vé mang may tinh tai don vi va hé théng thong
tin dién tr ctia S&, vin phong dién tr clia S&; chiu trach -nhiém v& noi dung, do
chinh x4c va bao mét cac théng tin trén mang may tinh ctua don vi minh va trén hé
théng thong tin dién tr chung cta Sé.

5. Kip thoi x ly, giai quyét cac théng diép dién tir, vin ban dién tir cho céc td
chite, ca nhan khéc gii vao hop thu dién tir ctia don vi hodc ctia ca nhan minh.
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Piéu 14. Trach nhiém ciia Vin phong S&

1. Chu tri, phéi hop v6i cac phong chuyén mén, céc don vi truc thudc S&
thdng nhét viéc cai tién, chuan héa va 4p dung cdc quy trinh cdng viée chung, bao
dam ddng bd quy trinh céng viée, cac biéu mau dién tir cho giao dich gifta cac don
vi trong S&, tién téi cac dich vu hanh chinh céng trong mai trudng mang.

2. Huéng dan, kiém tra, giam sét, don dbe viée thuc hién Quy ché hoat dong
Trang tin dién t&r cia So; quan ly céng vén di, cong van dén trong mai truong
mang va ung dung cong nghé thong tin cua co quan.

Diéu 15. Trach nhiém ciia cin bd, cdng chirc

1. Thuc hién viéc ding nhip vao vdn phong dién tir (idesk) va hop thu dién tur
cong vu tir diu gid dén hét gio lam viéc hang ngay.

2. Thuc hién viéc gui, nhdn, bao cdo cong viéc va trao ddi thong tin hang
ngay trén hé théng van phong dién tir, hop thu dién ti va Gng dung cong nghé
théng tin ciia S& theo ding Quy ché nay.

3. Chép hanh su phan cdng cdng viéc cta lanh dao phong va cta lanh dao S,
kip thoi dap ung, giai quyét cac cong viée va cic thong diép dit lidu gui vao hop
thu dién tir cia minh hodc gui vao dia chi idesk ctia minh.

4. Quan ly, luu trit thu dién tir va cac van ban dién tir cia minh theo quy dinh.
Chju trach nhiém vé noi dung théng tin, c4c thdng diép dién tir clia minh g 1én
mang.

5. Tuyét dbi bao vé mat khau str dung hop thu dién ti, mat khéu idesk cta cé
nhan, don vi minh. Trudng hop mat khau bi 16 phai bdo cho bo phin Cong nghé
thong tin ctia S& dé dugc thay doi mat khau.

6. Khi gip su cb vé hé théng théng tin dién tr, phai bdo céo lanh dao phong
dé bao cho bd phan Céng nghé thong tin xtt ly, giai quyét.

Piéu 16. Trich nhiém ciia Bo phin Cong nghé thong tin

1. Quan 1y hé théng thong tin dién tir, vin phong dién tir ctia S&, dinh k¥ bdo
cdo Lanh dao S& va cac don vi lién quan vé tinh hinh hoat dong ctia hé théng va
céc van dé moi phét sinh.

2. Thiét lap, cdp, quéan ly dia chi, hop thu dién tir, tai khoan idesk cua céc
phong don vi va cac ca nhén thude Sé theo diing thAm quyén.

3. B4o dam k¥ thuét cho viéc cdp nhét, phat hanh, khai thac va st dung théng
tin trén mang tin hoc cia S& duge én dinh, thong sudt, lién tuc. Chu tri t& chic
thue hién cdng tac bao dam an toan, an ninh mang, bao mét thong tin van phong
dién tit theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

4. Thuc hién cac nhiém vy, nghiép vu vé cong nghé thong tin, vin phong dién




tir, dam bao hoat ddng dién ra théng sudt, an toan.
Piéu 17. Cac hanh vi bi nghiém cam thye hién trong Viin phong dién tit,
hép thw dién tir
1. Truy nhép vao hop thu ctia ngudi khac va dé nguoi khéc sir dung dia chi,
hop thu van phong dién tir ciia minh.
2. Truy nhap trai phép vio céc co so dit liéu dung chung ctia S& va cung cép
théng tin trén mang khéng dung thim quyén ctia minh.
3. Cung cip mat khau, hodc dé 16 mét khau hop thur dién tir, vin phong dién tit
cho ngudi khac biét st dung. |
4. Can tré hodc ngin chin trai phép qué trinh truyén, giri va nhén thong diép
dir liéu.
5. Thay ddi, xba, huy, sao chép, tiét 19, hién thi, di chuyén trai phép mot phé“m
ho#c toan bd théng diép dir liu.
Piéu 18. Trach nhiém thi hanh
Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi
true thude S& ¢6 trach nhiém hudng dan, chi dao, kiém tra, gidm sat, don dbc viéc
thuc hién Quy ché nay tai don vi minh.
Céac don vi, ca nhin vi pham quy dinh tily theo mtrc dd s€ bi xit 1y theo quy
dinh hién hanh ctia S& va phap luét.
Piéu 19. T4 chire thye hién
Van phong S¢ va Bo phan céng nghé thong tin ctia S& cé trach nhiém hudng
din, kiém tra, gidm sat, don ddc viéc thuc hién Quy ché ndy. Trong qua trinh t6
chtrc thuc hién, néu ¢6 khé khin, vuéng mic hodc c6 vin d& phét sinh, cac don vi
cén phan anh kip thoi vé Vin phong Sé& dé tong hop trinh Gidm dbc S& xem xét,
sira d6i, b6 sung cho phu hop./ /}_2
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