UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2371 /QD-UBND Binh Dinh, ngay29 thdng 07 ndam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b dwoc tai cau trac dédi voi glal quyét 23
thii tuc hanh chinh khong lién thong cap tinh, cap huyén, cap xi trong linh
vuc Chirng thue, HO tich thugc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 ciia B6
trucéng Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/0P-UBND ngay 21 thdang 3 nam 2022 cia
Uy ban nhén dén tinh ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn ddn tinh Binh
Dinh nhiém ky 2021 — 2026;

Can cir Quyét dinh s6 72/2020/0P-UBND ngay 20 thing 11 nam 2020
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché thie hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh so 03/2021/0D-UBND ngay 09 thing 02 nam 2021
ciia Uy ban nhdn déan tinh ban hanh Quy ché hoat déng kiém sodt thii tuc
hanh chinh trén dia ban tinh,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 TT/TTr-STP ngay
22 thadng 7 nam 2022.

QUYET PINH:

})i‘éu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh n(f)i, bd duoc té,i cAu
tric doi voi 23 tha tyc hanh chinh khong lién thong cap tinh, cap huyén, cap xa
trong linh vyc Chung thuc, H tich thugc pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu

phap.



Piéu 2. Quyét dinh nay sira ddi, bd sung Quyét dinh sé 3615/QD-UBND
ngay 07 thang 10 nim 2019; Quyét dinh sé 1318/QD-UBND ngay 09 thang 4
nam 2020; Quyét dinh sé 427/QD-UBND ngay 02 thang 02 nim 2021 cta Chu
tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh nodi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh khoéng lién thong trong linh vuc Ching thuc, Ho tich thuéc pham vi chirc
nang quan ly cua S¢ Tu phap.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chi tri, phdi hop voi S Tu
phap va cac co quan, don vi lién quan can cu Quyet dinh nay thlet 1ap quy trinh
dién tir giai quyét timg tha tuc hanh chinh trén Hé thong phin mém mét ctra dién
tr cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Tu phép,
Giam doéc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huy¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin
va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
ké tir ngdy ky ban hanh./.J/

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; , PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC); <P :

- B6 Tu phap; T

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac sd, ban, nganh thudc tinh;
- LBVP UBND tinh;

- VNPT Binh DPinh;

- Trung tdm Tin hoc — COng béo.
-Luu: VT, KSTT, K11.
i Lam Hai Giang




QUY TRINH NOI BO PUQC TAI CAU TRUC POI VOI 23 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG
TRONG LINH VUC CHUNG THUC, HQ TICH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Ban hanh theo Quyét dinh so

/OD-UBND ngay  /

/2022 cua Chu tich UBND tinh)

L. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG
TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (01 TTHC)

STT cua 3) Trinh tu cac budc thuc hién 4
QTNB gisi , (4)
quyéet TTHC 1 Théi (,) ‘e TTHC dwoc
tai Phu luc 1) mq%nl;é'li stal (3A) (3B) cong bo tai
kerrA] th?o Tén thu tye hamh chinh Buéc 1: Tiép nhan va xirly | Buéc 2: Chyén tra két qua (?uyet d U_lh
Quyét dinh hd so gidi quyét hd so cua Chu tich
cia Cha tich UBND tinh
UBND tinh
Linh vuc HO tich
Ngay Erong neay t‘1ep Tlhan .}}0 Ngay trong ngay tiép nhan
.., | so hodc trong ngay lam viéc | | £ < R
Ngay trong ngay | ..z R hoé so hoac trong ngay lam
e . o o o | tiép theo (doi voi truong hop | ..~ .« .
tiép nhan ho so; A N S . | viec tiép theo (doi voi
STT 1, muc I . . |nhan ho so sau 15 gi0 ma \ A 1A
theo Quyét A treong hop nha_}n khong giai quyét duge ngay) truong hop nhan h? S0 sS4 L ‘
oz Cap ban sao Trich luc ho | hd so sau 15 gio | . . . ¥ 27| 15 gio ma khong gidi quyét | Quyét dinh so
dinh so . . N .. | Cong chuac tai Trung tam A . .
3615/QD- tich ma khong giai Phuc vu hanh chinh cone tinh duoc ngay), Cong chuc tai | 68/QD-UBND
5 (2.000635.000.00.00.H08) | quyét dugc ngay e A nh cofls Trung tdam Phuc vu hanh | 07/01/2022
UBND ngay thi tra két qua thyc hién tiép nhan, kiém fra, chinh cong tinh thuc hién
07/10/2019 A48 | v Iy va trinh Lanh dao phong & HC I

trong ngay lam
viéc ti€p theo.

Hanh chinh va B trg Tu
phap xem xét, bdo cao Lé&nh
dao So¢ ky duyét ho so.

thu tuc hoan tat hd so theo
quy dinh va tra két qua cho
t0 churc, ca nhan.




1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI BO

PHAN MOT CUA CAP HUYEN (14 TTHC)

STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio' 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra ket
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwoc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

I. Linh vwe Ching thue (9 TTHC)

01

STT 8, muc I
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Chtng thuc chir ky nguoi
dich ma nguoi dich la
cong tac vién dich thuat
cua Phong Tu phap

(2.000992.000.00.00.H08)

Trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gid hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan
bang vin ban véi nguoi
yéu cau chung thuc.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam vi¢c
tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo thoa
thuan thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi o thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
ching thuc.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chic thudc
linh vuc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
ctra cip huyén thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xir ly
va trinh Lanh dao Phong
Tu phédp xem xét, ky
duyét ho so.

Ngay trong ngay tiép
nhan ho so hoic trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i v&i truong
hop nhén ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B phan Mot cua
cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Quyét dinh
56 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020

02

STT 9, muc |

Ching thuc chit ky nguoi

Trong ngay co quan, to

Ngay trong ngay tiép

Ngay trong ngay tiép

Quyét dinh




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

dich ma ngudi dich khong
phai 1a cOng tac vién dich

thuat

(2.001008.000.00.00.H08)

chure tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15
gid hodc co thé kéo dai
hon theo thoéa thuan
bang van ban véi nguoi
yéu cau chung thyc.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam vi¢c
tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo thoa
thudn thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyc.

nhan hd so hoidc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi trudng hop nhan
hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc
ngay), Cong chirc thudc
linh vuc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
ctra cap huyén thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xir ly
va trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky
duyét ho so.

nhan hdé so hodc
trong ngay lam viéc
tiép theo (d6i voi
truong hop nhan hd
so sau 15 gi0 ma
khéng giai quyét duoc
ngay), Cong chuc
thuoc linh vuc Tu
phap lam vi¢c tai Bo
phan Mot cua cap
huyén thuc hién thu
tuc hoan tat ho so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, cé
nhan.

s6 2671/QD-
UBND ngay
03/07/2020

03

STT 6, muc I
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Cip ban sao c6 chung
thue tr ban chinh hop
dong, giao dich da duogc

chirng thuc

(2.000942.000.00.00.H08)

Trong ngay co quan, to
chire tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhin yéu cdu sau 15
gid. Trudng hop tra két
qud trong ngay lam

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chiric thudc

Ngay trong ngy tiép
nhdn hd so hodc
trong ngay lam vi¢c
tiép theo (ddi véi
truong hop nhin hd
so sau 15 gi0 ma
khong giai quyét duoc

Quyét dinh
50 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

viée tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngdy) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chung thuec.

linh vuc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
ctra cAp huyén thuc hién
tiép nhan, kiém tra, xir Iy
va trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky
duyét ho so.

ngay), Cong chuc
thuéc linh vuc Tu
phap lam viéc tai Bo
phan Mot cira céap
huyén thuc hién thu
tuc hoan tat ho so theo
quy dinh va tra két
qua cho t6 chirc, ca
nhan.

04

STT 4, muc |
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Ching thuc chitr ky trong
cac gidy to, van ban (ap
dung cho ca truong hop
chung thyc diém chi va
truong hop nguoi yéu cau
ching thuc khong ky,
khong diém chi dugc)
(2.000884.000.00.00.H08)

Trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
giod. Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
ching thuc.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i v6i truong hop nhan
hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duogc
ngay), Cong chuc thudc
linh vuc Tu phap lam
véc tai B phan Mot ctra
cap huyén thyc hién tiép
nhan, kiém tra, xor ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky
duyét ho so.

Ngay trong ngdy tiép
nhén hé so hoic trong
ngay lam viéc tiép
theo (ddi v6i truong
hop nhan ho so sau 15
gid ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phép lam viéce
tai B0 phan Mot cua
cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Quyét dinh
s6 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

05

STT 2, muc I
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Chting thyc ban sao tu
ban chinh gidy to, vin ban
do co quan t6 chic co
tham quyén cta Viét Nam
cap hodc ching nhan

(2.000815.000.00.00.H08)

Trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chic thudc
linh vuc Tu phap lam
véc tai B phan Mot ctra
cap huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky
duyét h so.

Ngay trong ngdy tiép
nhén hd so hoic trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i v&i truong
hop nhén ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B phan Mot cua
cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan

Pbi v6i truong hop
cing mot lic yéu cau
chung thuc ban sao tu
nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban
chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau s lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phuc tap
kho kiém tra, d6i chiéu

Cong chuc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai BO
phan Mot cira cAp huyén
thuc hién tiép nhan,
kiém tra, xir Iy va trinh
Lanh dao Phong Tu
phap xem xét, ky duyét
hé so: (12 gio lam viéc).

Cong chuc Tu phép —
Ho tich lam viéc tai
Bd phan Mot cua cép
huyén thuc hién thu
tuc hoan tat ho so theo
quy dinh va tra két
qua cho t6 chirc, ca
nhan: (04 gio lam
viéc).

Quyét dinh
s6 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

ma co quan, to chirc
thuc hién chung thuc
khéng thé dap tng
duoc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han
ching thuc duogc kéo
dai thém khéng qua 02
(hai) ngay lam vi¢c
hogc co thé dai hon
theo thoa thuan bang
van ban véi ngudi yéu
cau ching thuc.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam vi¢c
tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy
dinh thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gid, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chirng thuc

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

06

STT 3, muc |
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Chting thyc ban sao tu
ban chinh gidy to, vin ban
do co quan, t6 chic co
thim quyén cua nudc
ngoai; co quan, to chirc c6
tham quyén ctia Viét Nam
lién két véi co quan, tO
chttc ¢6 thim quyén cua
cidp hoic

nudc ngoai
chirng nhan
2.000843.000.00.00.H08

Thoi han thuc hién yéu
cau chimg thuc phai
dugc bao dam ngay
trong ngdy co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay Ilam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15
gio

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoidc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chic thudc
linh vuc Tu phap lam
véc tai B phan Mot ctra
cap huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phdp xem xeét, ky
duyét hd so.

Ngay trong ngdy tiép
nhén hd so hoic trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i v&i truong
hop nhén ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B phan Mot cua
cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Pbi v6i truong hop
cing mot lic yéu cau
chung thuc ban sao tu
nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban
chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau s lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phuc tap
kho kiém tra, d6i chiéu

Cong chuc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai BO
phan Mot cira cAp huyén
thuc hién tiép nhan,
kiém tra, xir Iy va trinh
Lanh dao Phong Tu
phap xem xét, ky duyét
hé so: (12 gio lam viéc).

Cong chuc Tu phép —
HO tich lam viéc tai
Bd phan Mot cua cép
huyén thuc hién thu
tuc hoan tat ho so theo
quy dinh va tra két
qua cho t6 chirc, ca
nhan: (04 gio lam
viéc).

Quyét dinh
s6 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020




STT cua . . . ‘n
QTNB gidi (3) Trinh tu cac bwdc thwe hién @)
quyét TTHC ) TTHC dwoc
STT tai\ Phuy lye " ., (1) . , Thaoi gian giai quyét (3A) (3B) cﬁng’{bé.tai
ken2 th?o Tén thu tyc hanh chinh (gio 1am viéc) Buwéc 1: Tiép nhin va | Bwée 2: Chyén tra két (guyet fm,lh
Quyet dinh ' xit Iy hd so qué gidi quyét hd so | U Chu tich
cua Chau tich UBND tinh
UBND tinh
ma co quan, to chirc
thuc hién chung thuc
khéng thé dap tng
duogc thoi han néu trén
thi thoi han ching thuc
duoc kéo dai thém
khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc hoac co
thé dai hon theo théa
thuan bang van ban voi
nguodi yéu cau ching
thuc. Truong hop tra
két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai
kéo dai thoi gian theo
quy dinh thi nguoi tiép
nhan hd so phai co
phiéu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chung thyec.
STT 5, muc I | Ching thuc viéc stra doi, | Thoi han thuc hién yéu | Ngay trong ngdy tiép | Ngay trong ngay tiép | Quyét dinh
07 theo Quyét bé sung, hiy bé hop |cau ching thuc phai| nhan hd so hodc trong | nhan hd so hoic trong s6 2671/QD-
dinh s6 dong, giao dich dugc bao dam ngay | ngay lam viéc ti€p theo | ngay lam viéc tiép | UBND ngay
1318/QD- | (2.000913.000.00.00.HO8) | trong ngay co quan, to | (ddi v6i trudong hop nhan | theo (ddi voi truong | 03/07/2020




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

UBND ngay
09/4/2020

chure tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15
gid. Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai c6
phiéu hen ghi o thoi
gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thyc.

hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chirc thudc
linh vuc Tu phap lam
véc tai B phan Mot ctra
cap huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu Iy va
trinh Lanh dao Phong
Tu phdp xem xeét, ky
duyét ho so.

hop nhan ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phap lam viéc
tai BO phan Mot ctra
cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

08

STT 6, muc I
theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Sta 16i sai sot trong hop
dong, giao dich
(2.000927.000.00.00.H08)

Thot han thyc hién yéu
cdu chung thyc phai
dugc bdo dam ngay
trong ngdy co quan, to
chire tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15
gid. Trudong hop tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo thi nguoi
tiép nhan ho so phai co
phiéu hen ghi rd thoi

Ngay trong ngdy tiép
nhan hd so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i v6i truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc
ngay), Cong chic thudc
linh vgc Tu phap lam
véc tai B phan Mot ctra
cap huyén thuc hién tiép
nhan, kiém tra, xir ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky

Ngay trong ngdy tiép
nhén ho so hoic trong
ngay lam viéc tiép
theo (ddi vé&i truong
hop nhan ho so sau 15
gid ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéce
tai B0 phan Mot cua
cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va trd

Quyét dinh
s6 2671/Qb-
UBND ngay

03/07/2020
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STT cua . . . ‘n
QTNB gidi (3) Trinh tu cac bwdc thwe hién @)
quyét TTHC ) TTHC dwoc
STT tai\ Phuy lye " ., (1) . , Thaoi gian giai quyét (3A) (3B) cﬁng’{bé.tai
ken2 th(,ao Tén thu tyc hanh chinh (gio 1am viéc) Buwéc 1: Tiép nhin va | Bwée 2: Chyén tra két (guyet fm,lh
Quyet dinh xit Iy hd so qué gidi quyét hd so | U Chu tich
cua Chau tich UBND tinh
UBND tinh
gian (gio, ngay) tra két | duyét ho so. két qua cho to chuc,
qua cho nguoi yéu cau ca nhan.
ching thuc.
Trong ngay ti€p nhan N
h(?) s0; truong hop nhan | Ngay trong ngay tiép Efﬁ?htgoslzrghﬁgiytrgrelg
ho so sau 15 gi(‘r ma | nhan ho so hozfu; trong " 2:1 lam Viéc i
khong giai quyét dugc | ngay lam viéce tiép theo thge(?] (déi véi tru’(‘)'np
ngay thi tra két qua | (d6i voi truong hop nhan hop nhén hd so sau 1‘;.;
STT 1, muyc I trong ngay lam viéc | hd so sau 15 gid ma| .| 3 Kkho
theo Quyét tiép theo. khong giai quyét dugc 810 tmad ong st Quyét dinh
09 dinh sb Cép ban sao tir s6 gbc Trong truong hop cap | ngay), Cong chuc thudc qc%}llle chﬁiqtchuélzgigﬁl, s6 3567/QD-
1318/Qb- | (2.000908.000.00.00.H08) | Ban sao tir s6 goc dugc | linh vuc Tu phap lam gT hap am vie UBND ngay
UBND ngay gii qua Buu dién thi | viéc tai BO phan Mot V‘-.“’B}‘ B ot aie | 1771012018
09/4/2020 thoi han dugc thuc | cira cdp huyén thuc hién | & D9 Phan Vot cua

hién ngay sau khi co
quan, to chtrc c¢6 thim
quyén nhan du hd so
hop 1& theo déu Buu
dién dén.

tiép nhan, kiém tra, xtr Iy
va trinh Lanh dao Phong
Tu phdp xem xét, ky
duyét ho so.

cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

I1. Linh vyc H tich (05 TTHC)
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

10

STT 12, muc
1 theo Quyét
dinh sb
3615/QD-
UBND ngay
07/10/2019

Ghi vao S6 ho tich viéc
ho tich khac cua cong dan
Viét Nam da dugc giai
quyét tai co quan c6 tham
quyén cta nudc nNGoAi
(khai sinh; gidm ho; nhan
cha, me, con; xac dinh
cha, me, con; nudi con
nudi; khai tir; thay d6i ho
tich)

(2.000547.000.00.00.H08)

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so, trudng hop
nhan ho so sau 15 gio
ma khéng gidi quyét
dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoidc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chirc thudc
linh vuc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
clra cap huyén thuc hién
tiép nhan, kiém tra, xtr ly
va trinh Lanh dao Phong
Tu phip xem xét, bdo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky
duyét ho so.

Ngay trong ngdy tiép
nhén hd so hoic trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i v&i truong
hop nhan hd so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B phan Mot cua
cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

Trong truong hop phai
xac minh thi thoi han
giai quyét khong qua 3
ngay lam viéc.

Cong chuac thudc linh
vuc Tu phap lam viéc tai
B6 phan Mot cura cr?ip
huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phdp xem xét, bdo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén ky

Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phép lam viéce
tai B0 phan Mot cua
cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan: (08 gio lam
viéc).

Quyét dinh
s6 1575/QD-
UBND ngay
19/05/2022
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STT cua . . . ‘n
3) Trinh tu cac budc thuc hién
QTNB giai ) . . ’ (4)
quyéet TTHC 2) TTHC duwoc
STT tai Phuy luc (1) Thaoi gian giai quyét (3A) (3B) cong bo tai
ken2 th?o Tén thu tuc hanh chinh (gio 1am viéc) Buwéc 1: Tiép nhin va | Bwée 2: Chyén tra két (guyet fm,lh
Quyet dinh ' xit Iy hd so qué gidi quyét hd so | U Chu tich
cua Chau tich UBND tinh
UBND tinh
duyét ho so: (16 gio lam
viéc).
Truong hop d6i véi viée bo sung thong tin hd tich
Ngay trong ngay tiép N
A A 9 Ngay trong ngay tié
nhin ho so hoaq trong nlzlgﬁrfl ho soghogtcytrong
ngay lam vigc ti€p theo ngéty Am vide tiép
N t v (do1 voi truong hop nhan h a1 Vo true
gay trong ngay lam hd so sau 15 giv ma co (doi voi truong
viec doi voi viéc bo n £ hop nhan ho so sau 15
~ D khong giai quyét dugc | ., \ o
sung thong tin ho tich, A , ~ | gid0 ma khong giai
A A X ngay), Cong chirc thudc £
truong hop nhan ho so | . 1 quyét dugc ngay),
STT 9, muyc II 7 q 15 ois mi kho linh vgc Tu phap lam Co hite thude Tinh
theo Quyét | Thay déi, cai chinh, b S?;i g}t(’ dr;lz nogg viée tai B phan Mot L(r’“ng‘; LLCé &‘r’g ‘f} ‘¢ dinh
dinhsd | sung ho tich, xéc dinh lai | €1 AUYEL AUOC MOV | iy 4y huyen thyc hign | Y€ LV Phap jam vice | Quyct din
11 A A thi tra két qua trong | .z A 1c R . .. | tai B0 phan Mot ctra | s0 68/QD-
3615/Qb- dan toc W lam viee tié tiép nhan, kiém tra, x ly | % huven thue hién UBND
UBND ngay | (2.000748.000.00.00.H08) | P84y fam Viee HCP | 0o inh Lanh dao Phong | S9P huyen thire hic
07/10/2019 theo. thu tuc hoan tat ho so | 07/01/2022

Tu phap xem xét, bdo
cao Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky

duyét ho so.

theo quy dinh va tra

két qua
ca nhan.

cho t0 churec,

Truomg hop doi véi viée thay doi, cai chinh hd tich, xac dinh lai din

toc

03 ngay lam viéc doi
voi vige thay doi, cai

Cong chuac thudc linh
vuc Tu phap lam viéc tai

chinh ho tich, xac dinh

Bo phin Mot cira cip

Cong chirc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B phan Mot cua
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

lai dan toc. (khong can
Xac minh)

huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu ly va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, bdo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén ky
duyét ho so: (16 gio lam
viéc).

cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan: (08 gio lam
viéc).

Truong hop can phai
xac minh thi thoi han
dugc kéo dai khong
qua 06 ngay lam viéc.

Cong chuac thudc linh
vuc Tu phap lam vi¢c tai
B6 phan Mot cura cép
huyén thuc hién tiép
nhén, kiém tra, xu Iy va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, bdo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky
duyét ho so: (40 gio lam
viéc).

Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéc
tai B0 phan Mot cua
cdp huyén thuc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan: (08 gio lam
viéc).

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

12

STT 2, muc II
theo Quyét
dinh sb
3615/QD-
UBND ngay

bang ky khai sinh co yéu
to nudc ngoai
(2.000528.000.00.00.H08)

Ngay trong ngdy tiép
nhan ho so; truong hop
nhan ho so sau 15 gio
ma khéng giai quyét
dugc ngay thi tra két

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi trudong hop nhan
hd so sau 15 gid ma

Ngay trong ngdy tiép
nhén ho so hoic trong
ngady lam viéc tiép
theo (ddi vé6i truong
hop nhén hd so sau 15

Quyét dinh
50 1575/QD-
UBND ngay
19/05/2022
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

(2)

Thoi gian giai quyét

(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

07/10/2019

qua trong ngay lam

viéc tiép theo

khong giai quyét duoc
ngay), Cong chiric thudc
linh vgc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
cura cép huyén thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xir ly
va trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, bdo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky
duyét ho so.

gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chuc thudc linh
vuc Tu phap lam viéc
tai B0 phan Mot cua
cap huyén thuc hién
thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan.

13

STT 4, muc II
theo Quyét
dinh sb
3615/Qb-
UBND ngay
07/10/2019

Ping ky khai tir ¢6 yéu to
nudc ngoai
(1.001766.000.00.00.H08)

Ngay trong ngiy tiép
nhan ho so, truong hop
nhan ho so sau 15 gio
ma khong giai quyét
dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam

viéc ti€p theo

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chic thudc
linh vuc Tu phap lam
viéc tai BO phan Mot
ctra cAp huyén thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xir ly
va trinh Lanh dao Phong
Tu phdp xem xét, bdo
cio Chu tich Uy ban

Ngay trong ngay tiép
nhan ho so hodc trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i v&i truong
hop nhan ho so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chirc thudc linh
vuc Tu phép lam vi¢c
tai B0 phan Mot cua
cép huyén thuc hién
thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,

Quyét dinh
s6 68/QP-
UBND
07/01/2022
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

Tén thu tuc hanh chinh

1)

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Bugrc 2: Chyén tra két
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

nhan dan cap huyén ky
duy¢t ho so.

ca nhan.

Truong hop can xéc
minh thi thoi han giai
quyét khong qua 03
ngay lam viéc

Cong chuc thudc linh
vuc Tu phap lam viéc tai
B6 phan Mot cura cép
huyén thuc hi¢n tiép
nhén, kiém tra, xu Iy va
trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, béo
cdo Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky
duyét ho so: (16 gio lam
viéc).

Cong chtrc thudc linh
vuc Tu phap lam viéc
tai BO phan Mot ctra
cép huyén thyc hién
thu tuc hoan tit hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhan: (08 gio lam
viéc).

14

STT 1, muc II
theo Quyét
dinh sb
3615/Qb-
UBND ngay
07/10/2019

Cép ban sao Trich luc hd

tich

(2.000635.000.00.00.H08)

Ngay trong ngdy tiép
nhan hod so; truong hop
nhan ho so sau 15 gio
ma khéng giai quyét
dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hodc trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i v6i truong hop nhan
hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chuc thudc
linh vuc Tu phap lam
viéc tai B0 phan Mot
cua cép huyén thuc hién
tiép nhan, kiém tra, xtr Iy

Ngay trong ngay tiép
nhén ho so hoic trong
ngay lam viéc tiép
theo (ddi v6i truong
hop nhan hd so sau 15
gi0 ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chirc thudc linh
vuc Tu phdp lam viéce
tai B phan Mot cua
cép huyén thyc hién

Quyét dinh
s6 68/Qb-
UBND
07/01/2022
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)

Tén thu tuc hanh chinh

) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhin va
xtr ly ho so

(3B) )
Budc 2: Chyén tra keét
qua gidi quyet ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

va trinh Lanh dao Phong
Tu phap xem xét, ky
duyét ho so.

thu tuc hoan tat hd so
theo quy dinh va tra
két qua cho to chuc,
ca nhén.

Tong cong: 14 TTHC

lIL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI BQ
PHAN MOQT CUA CAP XA (08 TTHC)

S;I;FBCﬁi . (3) Trinh ty cac budc thue hi¢én (4)
QTNB giai TTHC dugc
quyét TTHC n U
tai Phu luc 1) .. (2) . x 3A (3B) cong’bo.tz.u
STT| ‘kemtheo | Tén thii tuc hanh chinh | 1101 gian gidi quyet B | Buge2: Chybntra | Quyétdinh
Quyét dinh (gio 1am viéc) Budc 1: Tiép nhanva | | < qua gii quybthd | U2 Chi
Juyet din xtr ly ho so tich UBND
cua Chu tich SO’ " tinh
UBND tinh
I. Linh vee Chirng thue (06 TTHC)
Trong ngdy co quan, to | Ngay trong ngay tiép | Ngay trong ngdy tiép
STT 6, muc e 5 . , , < A A ~ A ~ 2 < ~ A <
z, | Cap ban sao cd chung | chuc ti€p nhan yéu cau | nhan ho so hodc trong | nhan hdé so hodc L, 4
Il theo Quy¢ét < s . - . \ N Y s A Quyét dinh
. Z thuc tr ban chinh hop | hodc trong ngay lam |ngay lam viéc tiép theo | trong ngay lam viéc | 2
dlnh SO A . . ~ A e Z e L, \ ~ e L. .- | SO 2671/QD'
01 1318/QD- dong, giao dich da duogc | viée tiép theo, néu tiép | (doi voi truong hop nhén | tiép theo (doi voi UBND naa
UBND naa ching thuc nhan yéu cau sau 15 gio. | hd6 so sau 15 gid ma | truong hop nhan ho 03/07 /ZOgZOy
93y | (2.000942.000.00.00.HO08) | Truong hop tra két qua | khong giai quyét duoc|so sau 15 gio ma
09/4/2020 T N ! A . X
trong ngay lam viéc ti€p | ngay), Cong chuc Tu | khong gidi  quyét
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STT Cﬁi ) (3) Trinh ty cac budc thuc hién (4)
QTNB giai TTHC duoec
qu).fet TTHC (2) cong bo tai
STT tai Phu luc 1) Thoi sian eiii &¢ (3A) (3B) . %t dinh
kem theo Tén thu tuc hanh chinh ot glan glai quye . . X Ao Buéc 2: Chyeén tra Qu?fe n
1IN ) (gio 1am viéce) Budc 1: Tiép nhan va K, 2 eze A A cua Chu
Quyét dinh : " s A két qua gidi quyétho | |
: am xur ly ho so tich UBND
cua Chu tich so " tinh
UBND tinh
theo thi nguoi tiép nhan | phdp — HO tich lam véc | duoc ngay), Cong
ho so phai c6 phi€u hen | tai BO phan M(f)t, cua cap | chuc Tu phap — HO
ghi 1o th(‘yi’gian (gio, xﬁv thuc hién ti€p nhan, | tich lam viéc ta,i Bo
ngay) tra két qua cho | kiém tra, xir ly va trinh | phdn Mot cura cap xa
ngudi yéu cau chung | Lanh dao UBND cap xa | thuc hién tha tuc
thyc. xem x¢t, ky duy€t ho so. | hoan tat ho so theo
quy dinh va tra ket
qua cho to chuc, ca
nhan
q Ngay trong ngay tiép
Trong ngay co quan, to | Ngay trong ngay tiép | nhén ho so hodc trong
chic tiép nhan yéu cau | nhan ho so hoac trong | ngay lam viéc ti€p
. ~ L hoic trong ngdy lam |ngdy lam viéc tiép theo | theo (d6i v6i trudong
STT 3. muc S;::un%éthlfg C‘lgl kgéfo(zg viée tiép theo, néu tiép (déi v6i truong hop nhan | hop nhan hd so sau
X glay 10, . P nhan yéu cau sau 15 gio. | hd so sau 15 gid ma | 15 gio ma khong giai L a4
I theo Quyét | dung cho ca truong hop . . 1A , A £ % Quyét dinh
. z , 2 . | Truong hop tra két qua | khong giai quyét duogc | quyét duoc ngay), | 2
dinh so ching thuc di€m chi va N Y’ N , o , , s0 2671/QD-
02 1318/QD- | truong hop ngudi yéu ciu trong ngay lam viéc ti€p | ngay), Cong chic Tu | Cong chirc Tu phéap — UBND naa
. ong hop nguol y . | theo thi nguoi tiép nhan | phap — HO tich lam véc | HO tich lam viéc tai gay
UBND ngay | chimg — thuc  khong Lk, hd so phai co phiéu hen | tai B6 phan Mot ctra cap | B6 phan Mot cira ci 03/07/2020
09/4/2020 |khong diém chi duoc) P P I | a1 BO phat WViC P | BO phan V¢ p

(2.000884.000.00.00.H08)

ghi r0 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thuec.

xa thuc hién tiép nhan,
kiém tra, xr Iy va trinh
Lanh dao UBND cép xi
xem xét, ky duyét hd so.

xa thuc hién thu tuc
hoan tit hdé so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan.
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh ty cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhan va
xir ly ho so

(3B)
Budc 2: Chyén tra
két qua giai quyét hd
SO’

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

03

STT 2, muc
Il theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Chung thue ban sao tir ban
chinh glay to, van ban do
co quan, t6 chirc c6 tham
quyén cua Viét Nam cip
hodc ching nhan

(2.000815.000.00.00.H08)

Trong ngay co quan, to
chirc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gid

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi trudng hop nhan
hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét dugc
ngay), Cong chac Tu
phdp — HO tich lam viéc
tai B6 phan Mot cira cdp
xa thuc hién tiép nhan,
Kiém tra, xir 1y va trinh
Lanh dao UBND cap xi
xem xét, ky duyét hd so.

Ngay trong ngay tiép
nhan ho so hodc trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i véi truong
hop nhan hd so sau
15 gid ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chuc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai
Bo phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tat ho so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan.

Dbi v6i truong hop cing
mot luc yéu cau ching
thuc ban sao tr nhiéu
loai ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh co
nhiéu trang; yéu cau sb
lwong nhiéu ban sao; ndi
dung gidy to, van ban
phic tap khé kiém tra,
dbi chiéu ma co quan, t6

Cong chirc Tu phap — HO
tich Iam viéc tai BO phan
Mot cua cﬁp xa thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xtr ly
va trinh Lanh dao UBND
cap xa xem xét, ky duyét
hd so: (12 gio lam viéc).

Cong churc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai
B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tit hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan: (04 gio lam
viéc).

Quyét dinh
s6 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh ty cac budc thuc hién

(3B)
Budc 2: Chyén tra
két qua giai quyét hd
SO’

(3A)
Buéc 1: Tiép nhan va
xir ly ho so

chic thuc hién ching
thue khong thé dap tmg
dugc thoi han quy dinh
néu trén thi thoi han
ching thuc duoc kéo dai
thém khoéng qué 02 (hai)
ngay lam viéc hodc co
thé dai hon theo thoa
thuan bang vin ban voi
ngudi yéu cau chimng
thuc. Truong hop tra két
qua trong ngay lam vi¢c
tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy
dinh thi ngudi tiép nhan
h6 so phai co phiéu hen
ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thue.

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




20

STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh ty cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhan va
xir ly ho so

(3B)
Budc 2: Chyén tra
két qua giai quyét hd
SO’

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

04

STT 4, muc
Il theo Quyét
dinh sb
1318/QDb-
UBND ngay
09/4/2020

Chung thuc viéc sta doi,
bd sung, huy bo hop dong,
giao dich

(2.000913.000.00.00.H08)

Thoi han thuc hién yéu
cau ching thyc phai
dugoc bao dam ngay
trong ngay co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hoac trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6 phiéu hen
ghi r0 thoi gian (gio,
ngdy) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thue.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi trudng hop nhan
hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chac Tu
phdp — Ho tich lam véc
tai B6 phan Mot cira cdp
xa thuc hién tiép nhan,
kiém tra, xir Iy va trinh
Lanh dao UBND cép xi
xem xét, ky duyét ho so.

Ngay trong ngay tiép
nhan ho so hodc trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i véi truong
hop nhan hd so sau
15 gid ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chuc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai
B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tat hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan.

Quyét dinh
s0 2671/QD-
UBND ngay

03/07/2020

05

STT 5, muc
Il theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Sta 16i sai sot trong hop
dong, giao dich
(2.000927.000.00.00.H08)

Thot han thyc hién yéu
cau ching thuc phai
dugc bao dam ngay
trong ngay co quan, to
chic tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam
viée tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua

Ngay trong ngdy tiép
nhan hd so hoic trong
ngdy lam viéc tiép theo
(d6i v6i truong hop nhan
hé so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Coéng chac Tu
phap - Ho tich lam véc tai
Bo phan Mot clra cdp x4

Ngay trong ngay tiép
nhan ho so hodc trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i véi truong
hop nhan hd so sau
15 gid ma khong giai
quyét duoc ngay),
Cong chuc Tu phap -
HO tich lam véc tai

Quyét dinh
s6 2671/Qb-
UBND ngay

03/07/2020
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh ty cac budc thuc hién

(3A)
Buéc 1: Tiép nhan va
xir ly ho so

(3B)
Budc 2: Chyén tra
két qua giai quyét hd
SO’

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép nhan
h6 so phai co phiéu hen
ghi r0 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching
thue.

thuc hién tiép nhan, kiém
tra, xir ly va trinh Lanh
dao xem xét, ky duyét ho
sO.

B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tit hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan.

06

STT 1, muc
Il theo Quyét
dinh sb
1318/Qb-
UBND ngay
09/4/2020

Cép ban sao tir s6 goc
(2.000908.000.00.00.H08

Trong ngay tiép nhan hod
so; truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngly
1am viéc tiép theo.

Trong truong hop céip
Ban sao tir s gbc duge
giri qua Buu dién thi
thoi han duoc thuc hién
ngay sau khi co quan, to
chic c¢o6 thim quyén
nhan du ho so hop 1¢
theo dau Buu dién dén.

Ngay trong ngdy tiép
nhan hdé so hoic trong
ngay lam viéc tiép theo
(d6i voi trudng hop nhan
hé so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc
ngay), Cong chuac Tu
phap — HO tich lam véc
tai B phan Mot ctra cép
xa thuc hién tiép nhan,
kiém tra, xtr Iy va trinh
Lanh dao UBND cép xi
xem xét, ky duyét ho so.

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so hoic trong
ngdy lam viéc tiép
theo (d6i véi truong
hop nhan hd so sau
15 gio ma khong giai
quyét dugc ngay),
Cong chuc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai
B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tat hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chirc, ca
nhan.

Quyét dinh
50 3567/QD-
UBND ngay

17/10/2018

Il. Linh vuc HJ tich (02 TTHC)
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STT cui . (3) Trinh ty cac bwée thue hién (4)
QTNB giai TTHC duge
quyet TTHC (2) cong bod tai
sT7 | t2i Phuluc (1) Thoi gian giai quyét (3A) BB Quyét dinh
kémtheo | Tén thi tuc hanh chinh gian giai quy Bude 1 Tiko nhan va | Buoc2: Chyén tra yet dir
Quyét dinh (gi0 1am vigc) woe 1: VICp nAN VA | &4 qua gidi quyéthd | €ua Chu
X o xur ly ho so tich UBND
cua Chu tich so " tinh
UBND tinh
Poi voi treong hop Bo sung thong tin ho tich
Ngay trong ngay lam Ngay trong ngay tiép
viéc d6i voi yéu cau bod | Ngay trong ngdy tiép nhan | nhan hd so hoic trong
sung thong tin ho tich, | hd so hodc trong ngay lam | ngdy lam viéc tiép
truong hop nhan ho so | viéc tiép theo (ddi voi | theo (d6i v6i trudong
sau 15 gid ma khong | trudng hop nhan ho so sau | hop nhan hd so sau
giai quyét dugc ngay thi | 15 gid ma khong giai | 15 gio ma khong giai
tra két qua trong ngdy | quyét dugc ngay) Cong | quyét dugc ngay)
lam viéc tiép theo. chuc Tu phap — HO tich | Cong chirc Tu phap —
STT1, muc II lam véc tai BO phan Mdt | HO tich lam viéc tai L.
Quyétdinh | Thay déi, cai chinh, bb cira cép xa thuc hién tiép | Bo phan Mot cira cp 9‘112?5‘/11“3
07 sd 427/QDb- | sung thong tin ho tich nhan, kiém tra, xu ly yél xa thug hif::n thu tuc SL?BND Q\ )
UBND ngay | 1.004859.000.00.00.H08 trinh Lanh dao UBND cép | hoan tit ho so theo | oo /2%%6‘23’
02/02/2021 xa xem xét, ky duyét ho | quy dinh va tra ket

SO.

qua cho to chirc, ca
nhan.

Péi voi treong hop Thay ddi, cai chinh hd tich

03 ngay lam viéc ddi véi
yéu cau thay doi, cai
chinh hg tich (khong xac
minh).

Cong chic Tu phap — HO
tich [am véc tai Bo phan
Mot cira cép xa thuc hién
tiép nhén, kiém tra, xr ly
va trinh Lanh dao UBND
cip xd xem xét, ky duyét

Cong churc Tu phap —
Ho tich lam viéc tai
B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién tha tuc
hoan tit hd so theo
quy dinh va tra két
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S’E;Bmi ) (3) Trinh ty cac budc thuc hién (4)
QTNB giai TTHC duoc
quyét TTHC n U
tai Phu luc Q) (2) X 3A (3B) cong bo tai
STT kem theo Tén thi tuc hanh chinh Thot gtan glahquyet o q. ( .;) Al s Buéc 2: Chyén tra Qu?fet du}h
O (gio 1am viéc) Budce 1: Tiép nhan va I v e A, 1A cua Chu
Quyét dinh " s A két qua gidi quyétho | |
) . xur ly ho so tich UBND
cua Chu tich so " tinh
UBND tinh
ho so: (16 gio lam viéc). | qua cho t6 chuc, ca
nhan: (08 gio lam
viéc).
Truong hop can phai xac Cong chuc Tu phap —
minh: khéng qua 06 | Cong chitc Tu phap — HO | HO tich lam viéc tai
ngay lam viéc. tich lam V§:c tai B phan | B phan Mot ctra cap
Mc}t cua cap xa thuc hién | xa thl_rq hié;n thu tuc
tiép nhan, kiém tra, xr 1y | hoan tat ho so theo
va trinh Lanh dao UBND | quy dinh va trd ket
cap xa xem x¢t, ky duyét | qua cho to chuc, ca
ho so: (40 gio lam viéc). | nhan: (08 gio lam
viéc).
Ngay trong ngay tiép nhan | Ngay trong ngay tiép
ho so hodc trong ngay lam | nhén ho so hodc trong
N viéc tiép theo (ddi voi|ngay lam viéc tiép
STT 1, muc Njgay ;[ron.g neay tep truong hop nhéan ho so sau | theo (d61 voi truong
X nhan ho so; truong hop ~y \ o Cre Al LA L o
Il theo Quyet | . .. . A A 1A A 15 gio0 ma khong gidi | hop nhdn hd so sau| Quyét dinh
. £ Cap ban sao Trich luc hg | nhan ho so sau 15 gio X = A X
dinh so . 1A X quyét dugc ngay), COng | 15 gid ma khong giai | so 68/QD-
08 tich ma khong giai quyét g , N %
3615/QD- 1 5 100635.000.00.00.H08) | diroc ngay thi tra két qua | C1U¢ T phdp - Ho tich fquyét duge ngay), | UBND
UBND ngay | *“ ARttt e am vise iy | 1am véc tai BO phan Mot | Cong chirc Tu phap - | 07/01/2022
07/10/2019 g ngay ; P | ctra cap xa tiép nhan, | HO tich lam véc tai

theo.

kiém tra, xr 1y va trinh
Lanh dao xem xét, ky
duyét ho so.

B6 phan Mot ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tat hd so theo
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STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)
Tén thu tuc hanh chinh

)

(gio 1am viéc)

Thoi gian giai quyét

(3) Trinh ty cac budc thuc hién

(3B)
Budc 2: Chyén tra
két qua giai quyét hd
SO’

(3A)
Buéc 1: Tiép nhan va
xir ly ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

quy dinh va tra két
qua cho to chuc, ca
nhan.

Tong cong: 08 TTHC
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