UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 4145/QP-UBND Binh Dinh, ngay 29 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Cong bd thia tuc hanh chinh ndi b ciaa cac co' quan hanh chinh nha nuwéc
trong linh vee Tw phap thu¢c pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015;
Ludt sita déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thui
tirong Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn hoéa thi tuc hanh chinh
ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s 3973/0D-UBND ngay 29 thang 11 nam 2022 cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh
chinh ngi bo cua cac co quan hanh chinh nha nuwoc tinh Binh Dinh giai doan
2022 — 2025;

Thuc hién Céng vin sé 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thing 8 ndam 2024
cua Bg truwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi vé viéc cong bé, ra soat,
don gian héa thu tuc hanh chinh ngi bg;

Theo dé nghj ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé6 128/TTr-STP
ngay 14 thang 11 nam 2024.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bs Danh muc 21 tha tuc hanh chinh ndi bo cua cac co quan
hanh chinh nha nudc trong linh vyc Tu phap thuéc pham vi chirc nang quan ly
cua So Tu phap (c6 Phu luc kem theo).

Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Tu phap,
Thu trudng c&c sa, ban, nganh thudc tinh; Cha tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac co



quan, don vi, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.
4 9
lelv}'lnhén: 5 KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; s]ila 3
- Vin phong Chinh phii (Cuc Kiém soat TTHC); HO CHU TICH
- B Tu phap;
-TT Tinh uy, TT HDND tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- LD VPUBND tinh;
-TT TH-CB, P.HC-TC, TTPVHCC;
-Luu: VT, K11, KSTT®),
/ﬁ}’/
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Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQO CUA CAC CO QUAN HANH CHINH

(Ban hanh theo Quyét dinh so.:

NHA NUOGC TRONG LINH VUC TU PHAP THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

/OD-UBND ngay ~ / /2024

cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh)

~ PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ GITUA
CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC

STT Tén tha tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I Thi tyc hanh chinh cap tinh (14 TTHC)
1 QLA’JyeE dinh cdng nhan bao cao vién phap luat S Tur phép
(cap tinh)
Quyét dinh mién nhiém bao céo vién phap q ,
2 lut (cap tinh) S0 Tu php
Ra soat van ban quy pham phap luat theo
3. | tham quyeén, xu ly/kién nghi xtr ly két qua ra S¢ Tu phap
soat van ban quy pham phép luat
Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap \ ,
4| Juat cia HDND va UBND tinh S0 Tu phip
Ra soat, trao doi, cung cap thong tin ly lich tu
phap (LLTP) phuc vu xay dung, quan ly, sir \ ,
2 dung va khai thac Co s¢ dir lieu ly lich tu 56 Tu phdp
phap
Cap phicu ly lich tu phap cho co quan nha
5 nudc, to chuc chinh tri - xa hoi (doi tuong la S Tu pha
"] cbng dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang phap
cu tra tal Viét Nam)
7. | Thanh lap Phong Cbéng chiing S¢ Tu phap
8. | Giai thé Phong céng ching S& Tu phap
9. Ch}JyenAdol Phong cong chung thanh Vian S& Tur phap
phong cong chung
10. Xe’t thang h,ang_i:huc ,danl,n nghé nghiép vién S& Tu phap/ S& Noi vu
chuc Trg giup vién phap ly hang |
11 Xe’t thang h,ang_s:huc ,dan[\ nghé nghiép vién S& Tu phap/ S6 Noi vu
chuc Trg giup vién phap ly hang 11
12 a(;r:gtllllang hang chuac danh Ho trg nghiép vu S Tur phép/ S& Noi v
X&p hang cac don vi sw nghiép cong lap truc 7 ,
13- 1 thuoe S¢ Tu phip S0 Tu phép
Thanh Iap Hoi dong quan 1y trong don vi su : .
14. nghiép cong lap thuoc So Tu phap 56 Tu phip
Il | Thi tuc hanh chinh cap huyén (07 TTHC)
1 Quyet dinh cdng nhan béo cao vién phap luat UBND cip huyén

(cap huyén)
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Quyeét dinh mién nhiém béo céo vién phap
luat (cap huyén)

UBND cép huyén

Cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép
can phap luat

UBND cép huyén

Thu tuc kiém tra vin ban quy pham phép luat,
xu ly van ban quy pham phap luat trai phap
luat theo tham quyén (cap huyén)

UBND cép huyén

Thu tuc ra soat van ban quy pham phap luét
theo tham quyeén, xu ly/kién nghi xi ly ket
qua ra soat van ban quy pham phap luat

UBND cép huyén

Thu tuc hé thong héa, cong bo két qua hé
thong hoa van ban quy pham phap luat theo
tham quyén (cap huyén)

UBND cép huyén

Thu tyc Xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap luat caa HDND va UBND cap
huyén

UBND cap huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Quyét dinh cdng nhan béo cao vién phap luat (cap tinh)
a) Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: Co quan chuyén mon cia UBND cap tinh, Uy ban Mat tran T6
quéc Viét Nam va cac td chuc thanh vién caa Mit tran cap tinh, Cong an, Vién
kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh &n dan sy cap tinh, B chi
huy quan su, Bo chi huy bo doi bién phong va co quan nha nudc cap tinh khéc
cin cir VAo yéu cau cong tac pho bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té
chi dao t6 chirc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap ché, phd
bién, gi4o duc phap luat cua co quan, to chac minh lya chon cén bo, cong chuc,
vién chtc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy
dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat Pho bién, gido duc phap luat dé Thu truong co
quan c6 vin ban dé nghi cong nhan béo céo vién phap luat gtri S& Tu phép tong
hop, trinh Chi tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cong nhan bao cao vién
phap luat tinh.

S6 lugng bao céo vién phap luat do Tha trudng co quan, t6 chac quyét dinh
bao dam mbi linh vuc phap luat thuoc pham vi quan ly chuyén sau cd it nhat 01 bao
c4o vién phap luat kiém nhiém thyc hién hoat dong pho bién, giéo duc phép luat.

Buwéc 2: Truong hop van ban dé nghi ¢éng nhan béo c&o vién phap luat
khong co du théng tin quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Thong tu sé 10/2016/TT-
BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo truong B Tu phap quy dinh vé bao cao
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat thi trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc van ban, Sé Tu phép c6 vin ban dé nghi bo sung théng
tin.

Buwéc 3: Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi cong nhan béo céo vién phép luat co day du thong tin quy dinh tai khoan
5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét
dinh cbéng nhan.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hoic buu dién hoic truc tuyén qua hé
théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi céng nhan béo céo vién phép luat tinh
phai c6 ddy du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chic vy, chirc danh (néu co)
va co quan, té Chike, don vi cong tac; trinh do chuyén mén; linh viec phép lugt
chuy@n mén sau du kién kiém nhiém theec hién hoat déng phé bién, gido duc phap
luat.).
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- S6 luogng hd so: Khong quy dinh
d) Thei han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
cong nhan béo céo vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh, Chu tich UBND
tinh ra quyét dinh céng nhan bao céo vién phép luat tinh.

- Trudng hop van ban dé nghi céng nhan béo c&o vién phép luat khdng co
du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban,
S¢ Tu phap co6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

e) Péi twgng thwc hién thia tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén cua UBND tinh, Uy ban Mit tran T qudc Viét
Nam va céc to chirc thanh vién cua Mat tran cap tinh, Cong an, Vién kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan, Cuc Thi hanh an dan su cap tinh, B chi huy quan
su, Bo chi huy bd ddi bién phong va co quan nha nudc cap tinh khéc.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Tu phap.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan bao
c4o vién phap luat tinh hodc vian ban dé nghi bd sung thong tin trong trudng hop
van ban dé& nghi céng nhan bao céo vién phép luat khong co da thdng tin quy
dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong co.

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: B&o céo vién phap luat
phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tot, lap truong tu twong viing vang, ¢ uy tin
trong cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tét nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén
phép luat it nhat 13 03 nam.

m) Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gi4o duc phap luat;

- Nghi dinh sé 28/2013/NB-CP ngay 4/4/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx
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- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Quyét dinh mién nhiém béo cao vién phap luat (cap tinh)

a) Trinh tw thuc hién

Bwoc 1: Bao cao vién phap luat thuoc mét trong cac trueong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé béo céo vién phap luat, tuyén truyén vién
phap luat, Thu truong co quan, doan thé, to chic dé nghi cong nhan bao céo
vién phap luat c6 van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat gui dén So
Tu phép va thong bao cho bio céo vién phap luét biét 1y do.

Buwéc 2: Truong hop vin ban dé& nghi mién nhiém béo céo vién phap luat
khéng co day du cac thong tin quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Thong tu sd
10/2016/TT-BTP thi trong thai han 02 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, S& Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thdng tin.

Buwdéc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban dé nghi, Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc buu dién hoac truc tuyén qua hé
théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan hd so: Van ban d& nghi mién nhiém béo céo vién phéap luat
tinh phai c6 day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chizc vy, chizc danh (néu
c6) va co quan, té Chike, don vi cdng tac; s, ngay, thang, nam cia Quyét dinh
cdng nhdn béo céo vién phap ludt; Iy do cuia viéc dé nghi mién nhiém.).

- S6 luwong ho so: Khong quy dinh
d) Thei han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
c6 day du thong tin quy dinh, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh mién nhiém
béo cao vién phap luat tinh.

- Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phép luat khéng
c6 du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban, S& Tu phap c6 vin ban dé nghi bo sung thdng tin.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc quan ly tryc tiép bao céo vién phép luat.
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Tu phap.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
c4o vién phap luat tinh hodc vin ban dé nghi bd sung thong tin trong trudng hop
van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat khong c6 da théng tin quy
dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong cé.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong co.

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Mién nhiém béo
c4o vién phép luat néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin th6i lam bao cédo vién phap luat vi ly do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khdng con la can bg, cong chuc, vién chic, sy quan trong luc luong v
trang nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, to chic da dé nghi cong
nhan bao cao vién phap luat;

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 35 Luat Phé bién,
giao duc phap luat;

- Twr chéi khéng thuc hién hoat déng phé bién, gido duc phap luat theo sy
phan céng cia co quan, to chic, don vi quan ly truc tiép ma khong cé Iy do
chinh dang tir 03 lan tro 1én;

- Thyc hién mét trong céc hanh vi bi cAm quy dinh tai Biéu 9 Luat Pho
bién, gi4o duc phap luat;

- Bj Toa &n két &4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét nang luc hanh vi dan sy hoic c6 kho khin trong nhan thic, 1am cha
hanh vi hoic han ché ning lyc hanh vi dan sy theo quy dinh caa B luat Dan su.

m) Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luéat Pho bién, gi4o duc phap luat;

- Nghi dinh sé 28/2013/NB-CP ngay 4/4/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo trudong
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Ra soat viin ban quy pham phap luat theo tham quyen, xir Iy/kién
nghi xir ly ket qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thuc hién:
Buoc 1:

- Ra soat theo cin cir 1a vin ban: Thua trudng co quan, don vi phén cong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx
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nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban la can ctr ra soat dugc thdng qua
hodc ky ban hanh. Ngudi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bdo cdo Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh. Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can cu
ban hanh vin ban duoc ra soat dé xac dinh va tap hop day du van ban 1a cin cu
ra soat. Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu luc cia van ban dugc ra soat. Van
ban duoc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd hoic mot phan dugc dua
vao danh muc dé cong bb theo quy dinh tai Piéu 157 cua Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP. Vin ban duge xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va noi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP. Ngudi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh
thire va thim quyén vé ndi dung cia van ban dugc ra soat. Nguoi ra soat xem
xét, danh gid ndi dung van ban duogc ra soat dé xac dinh quy dinh trai, chong
chéo, mau thuan véi vin ban 1a cin cir ra soat.

- Ra soat theo cin ctr 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hgi: Thu
truéng co quan, don vi phan cong nguoi ra sodt van ban ngay khi tinh hinh kinh
té - xa hoi c6 su thay doi c6 thé 1am cho ndi dung cia vin ban khong con phu
hop. Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thi trudng co quan,
don vi quyét dinh. Nguoi ra soat cin ctr vao d6i tugng, pham vi diéu chinh cta
van ban dugc ra soat, tap hop thong tin, tai li¢u, van ban la can cr xac dinh sy
thay d6i cta tinh hinh kinh té - xa hoi theo quy dinh tai Piéu 146 cua Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP. Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia vin ban duoc ra
soat dé xac dinh cac noi dung quy dinh tai Piéu 148 cua Nghi dinh s
34/2016/ND-CP.

Bwoc 2: Nguoi ra soat lap Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP trong trudng hop vin ban duoc ra
soat c6 quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi van ban 1a cian cr ra soat hoic
khong con phu hop voi tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi. Truong hop két qua
ra soat vin ban c6 nodi dung phuc tap, nguoi ra soat dé xuat Thi trudéng co quan,
don vi xem xét, t6 chuc lay y kién cua cic co quan, don vi lién quan dé hoan
thién két qua ra soat. Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat van ban ma ky vao
goc trén cua van ban duoc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, nam ra Soat trong
truong hop van ban duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo
v6i van ban 13 cin ¢l ra soat hodc con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té -
xa hoi.

Buwée 3. Nguoi ra soat 1ap hd so ra soat gdbm cac tai liéu sau: Vin ban
dugc ra soat; Van ban la can cu ra soat; tai licu lién quan vé tinh hinh phat trién
kinh té - x3 hoi; Phiéu ra soat vin ban; Du thao bdo cdo két qua ra soat clia co
quan, don vi trinh Uy ban nhan dén tinh.

Buéc 4. Co quan, don vi ra soat thudc tinh tinh lay ¥ kién S& Tu phép.
Co quan, don vi dugc lay y kién co6 trach nhiém tra 15i bang vin ban, trong d6
néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhat tri va 1y do hodc y kién khac. Co
quan, don vi ra soat hoan thién hd so trén co so v kién goép y dé trinh, Uy ban
nhan dan cac cap xem xét, quyét dinh xir 1y.
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~ b) Céch thirc thyc hign: Tryc tiép hodc buu dién hoic truc tuyén qua hé
thong quan 1y van ban dién tr (iDesk).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Van ban duoc ra soat;
~ + Vian ban la cin ct ra soat; tai ligu lién quan vé tinh hinh phét trién kinh
té - xa hoi;
+ Phiéu ra soét van ban:

+ Du thao bao co két qua ra soat cia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan tinh.

~ + Dy théo vin ban Uy ban nhan dan kién nghi co quan, ngudi ¢6 tham
quyén Xt 1y van ban;
+ C4c tai liéu khac cd lién quan.
- Sb luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan chuyén mén
thuéc UBND tinh.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh.

- Co quan phoi hgp: Ban phap ché HDND tinh, Van phong UBND tinh va
co quan, to chae o lién quan.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xir Iy két qua ra soét.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén miu don, mau to khai: Mau sé 01 Phuy luc kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bo sung mot s diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s4 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.
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- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh
phu sira d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat da dugc sta d6i, bd sung mot sé
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh
phu.

- Quyét dinh sé 78/2017/QD-UBND ngay 18 thang 12 nim 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xu ly, ra soat, hé théng hoa van ban
quy pham phap luat va té chuc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong
hoéa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

4. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat caia HPND va
UBND tinh

4.1. Thu tuc Xdy dung, ban hanh Nghj Quyét HPND tinh (d6i véi cdc
truwong hop ban hanh nghi quyét theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 27 Ludt Ban
hanh van ban QPPL nam 2015)

a) Trinh ty thyc hién:

Buwoc 1: Xay dung noi dung chinh sach

- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:

+ Tong két viéc thi hanh phap luat.

+ Khdo sat, danh gid thuc trang quan hé xa hoi lién quan dén noi dung
chinh cua du thao Nghi quyét.

+ T6 chtrc nghién ctru khoa hoc.

+ Nghién ctru thong tin, tu li€u, diéu udc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam la thanh vién.

+ Yéu ciu co quan, tO chtic, ca nhan c6 lién quan cung cép tai liéu, thong
tin lién quan.

+ Xay dung ndi dung cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét.
Buwoc 2: Danh gia tac dong cua chinh sach

- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao

- No1 dung danh gia:

+ Tac dong vé kinh té cua chinh sach.

+ Téc dong vé x3 hoi cua chinh sach.

+ Tac dong vé gidi cua chinh sach (néu co).
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+ Tac dong cta thi tuc hanh chinh (néu co).
+ Tac dong ddi v6i hé théng phép luat cia chinh sach.

- San phém: Bio cdo danh gia tic dong cua chinh sach trong dé nghi xdy
dung nghi quyét cia HDND tinh

Buwéc 3: Xay dung dy thdo Hé so ldp dé nghi xdy dung nghi quyét
- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao
- Lap ho so dé nghi xdy dung nghi quyét, gom:

+ To trinh cia UBND tinh vé dé nghi xay dyng nghi quyét Trong do phai
néu ro sy can thiét ban hanh nghi quyét; muc dich, quan diém xay dung nghi
quyét; d6i tuong, pham vi dleu chinh cua nghi quyet muc ti€u, ndi dung chinh
sach trong du thao nghi quyet va cac giai phap dé thyc hién chinh sach da dugc
lwa chon; thoi gian du kién dé nghi HDND xem xet, thong qua; du kién ngudn
luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quyét: Trong do phai néu rd van dé can giai quyét; muc tiéu ban hanh chinh
sach; cac giai phap dé thuc hién chinh sach; cac tac dong tich cuc, ti€u cuc cua
chinh séch; chi phi, loi ich cia cac gidi phadp; so sdnh chi phi, lg1 ich cta cac giai
phap; lua chon giai phap cua co quan, t6 churc va 1y do lya chon; xac dinh van dé
gi61 va tac dong gisi cua chinh sach.

+ Béo céo tong két viéc thi hanh phap lut hoac danh gia thyc trang quan
hé x4 hoi lién quan dén chinh sach trong dé nghi xdy dung nghi quyét.

+ Du kién dé cuong dy thao nghi quyét.

+ Tai liéu khac (néu co).

Buwéc 4: Lay y kién vé dé nghi xdy dung nghi quyét

- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao
- NO1 dung thyc hién:

+ Ping tai toan van ho so dé nghi xdy dung nghi quyét trén Cong thong
tin dién tir clia tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé cc co quan, to chuc, ca
nhan tham gia y kién.

+ Khi lay ¥ kién d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép ctia chinh sach trong
dé nghi xay dung nghi quyet thi co quan lay ¥ kién co trach nhiém xac dinh
nhimg van dé can lay y kién va bao dam it nhat 1a 10 ngay, ké tur ngay t6 chirc
liy ¥ kién dé cac dbi tuong duoc lay ¥ kién gop ¥ vao du thao nghi quyet Trong
truong hop can thiét, co quan dé nghi xay dung nghi quyét to chure dbi thoai truc
tiép vé chinh sach véi cac ddi tugng chiu sy tac dong truc tiép caa chinh sach
trong dé nghi xay dung nghi quyét.

+ Viéc lay y kién ¢6 thé bang hinh thirc 14y y kién tryc tiép, gui dy thao dé
nghi gop y kién, to chirc hoi thao hodc thong qua phuong tién thong tin dai
chung dé cac co quan, t6 chic, ca nhan tham gia y kién.
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+ Co quan, to chic duogc 1ay ¥ kién vé dé nghi xay dung nghi quyét co
trach nhiém tra 101 bang vin ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc
dé nghi gop v kién.

- San pham: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ klen gbp ¥ cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép.

Buwéc 5: Tham dinh dé nghi xdy dung nghi quyét

- Chu thé thuc hién: S& Tu phép chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh, S&
Lao dcf)pg - Thuong binh va Xa hoi, SG\N@i vy, Van phong UBND tinh va cac co
quan, t6 chtrc c6 lién quan tham dinh d€ nghi xay dung nghi quyét.

- Thoi han tham dinh: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so gui tham dinh.

- San pham: Béo c4o tham dinh vé dé nghi xay dung nghi quyét, néu rd ¥y
kién vé cac ndi dung tham dinh. Dong thoi, thé hién y kién ctua S¢ Tu phap vé

viéc dé nghi xay dung nghi quyét c6 du diéu kién trinh hay chua du diéu kién
trinh,

- Sau khi nhén dugc bao cao tham dinh, co quan 1ap dé nghi xdy dung
nghi quyet giai trinh, tiép thu y kién tham dinh de chinh 1y d¢ nghi xay dung
nghi quyét va dong thot gui bao cao giai trinh, tiép thu kém theo dé nghi xay
dung nghi quyét da dugc chinh Iy dén S¢ Tu phap dong thoi voi viée trinh
UBND tinh.

~ Budc 6: Trinh UBND tinh xem xet, thong qua dé nghi xdy dung nghi
quyét
- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:
+ Co quan chuyén mén 1ap dé nghi xdy dung nghi quyét gtri ho so vé Vian
phong UBND tinh.

+ Sau khi nhan dugc ho so trinh do co quan chuyén mon giri dén, Vin
phong UBND tinh kiém tra ho so, xin ¥ kién Chu tich UBND tinh vé hinh thirc
lay ¥ kién, thong qua dé nghi xay dung nghi quyét. Sau khi Chi tich UBND tinh
cho ¥ kién, Vin phong UBND tinh hoan thién va giri hd so dén cac thanh vién
UBND tinh.

+ Cac thanh vién UBND tinh xem x¢ét, thao luan tap thé va bleu quyét
theo da s6 dé thong qua céc chinh sach trong dé nghi xdy dung nghi quyét.

- San pham: Quye:c dinh cuia UBND tinh vé thong qua chinh sach trong dé
nghi xay dung nghi quyét.
~Buwdc 7: Trinh Thuong truc HDND tinh xem xét dé nghi xdy dung nghi
quyét, phan cong soan thdo va xdc dinh thoi han trinh HPDND tinh

- Chu thé thyuc hién: Vin phong UBND tinh tham muu, giap UBND tinh
thuc hién.

- Quy trinh thyc hién:
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+ Sau khi thanh vién UBND tinh thong qua, Van phong UBND tinh tham
muu, giup UBND tinh hoan thién ho so, 1ap To trinh trinh Thuong truc HDND
tinh xem xét quyét dinh.

+ Thuong truc HDND tinh xem xét dé nghi xay dung nghi quyét. Trudng
hop chép thuan, Thuong tryc HDND tinh ¢6 van ban phan cong co quan trinh
du thao nghi quyét; thoi han trinh HDND tinh. Trén co s& vin ban cta Thuong
tryuc HDND tinh, UBND tinh phan c6ng co quan chil tri, co quan phdi hop soan
thao dy thao nghi quyét.

Buéc 8: Soan thao dir thao Nghi quyét
- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- No1 dung thue hién: Thanh lap t6 soan thao va to chuc xay dung du thao
nghi quyét, bao dam sy phu hop cua noi dung dy thao nghi quyét vOi cac quy
dinh trong VBQPPL; bao dam su théng nhat cua du thao nghi quyét voi cac
chinh sach da duoc thong qua ddi véi nghi quyét quy dinh tai cac khoan 4 Diéu
27 cua Luat nam 2015

Buéc 9: Lay y kién duw thao Nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Co quan duogc giao chu tri soan théo.
- No1 dung thuc hién:

+ Guri dang tai toan van du thao to trinh, du thao nghi quyet trén Cong
thong tin dién tir cua tinh trong thdi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, to
chure, ca nhan gop y kién.

+ T6 chirc lay y kién cua co quan, t6 chirc c6 lién quan.

Trong truong hop lay y kién ctia d6i tuong chiu su tac dong truc tlep cua
nghi quyét thi co quan 1ay kién c6 trach nhiém xac dinh nhimg van dé can lay § y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngdy t6 chirc lay y kién dé cac ddi
tuwong duogc lay ¥ kién gop ¥ vao du thao vin ban.

+ Co quan, to churc dugce lay y kién c6 trach nhiém tra 1oi bang vin ban

trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao van ban.
~ + Co quan chu tri soan thao tong hop, tiép thu, chinh 1y du thao nghi
quyét, hoan thién ho so gt S6 Tu phap tham dinh.

Buwéc 10: Tham dinh dy thdo Nghi quyét

- Chu thé thyc hién: S¢ Tu phap.

- Péi voi du thao nghi quyét lién quan dén nhiéu linh vuc hodc do S¢ Tu
phap chu tri soan thao thi Giam doc So Tu phap thanh 1ap Hoi dong tu van tham
dinh, bao gom dai dién cac co quan, td6 chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha
khoa hoc...

Cham nh‘ét 1a 25 ngay trude ngay UBND tinh hop, co quan chu tri soan
thdo phai gui ho so du thdo nghi quyét dén S& Tu phap dé tham dinh.
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Bugc 11: Thong qua thanh vien UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh
dw thao nghi quyét

- Chu thé thyc hién: Co quan chu tri soan thao trinh UBND tinh

- Cham nhét 13 03 ngay lam viéc trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co
quan chu tri soan thao c6 trach nhiém giri h6 so dy thao nghi quyét dén Uy ban
nhan dan dé chuyén dén céc thanh vién Uy ban nhan dan.

- NO1 dung thyuc hién:

+ Sau khi nhan dugc ho so trinh do co quan chuyén mon giri dén, Vin
phong UBND tinh kiém tra h so, xin y kién Chu tich UBND tinh vé hinh thtic
ldy ¥ kién, thong qua du thao. Sau khi Chu tich UBND tinh cho ¥ kién, Vin
phong UBND tinh hoan thién va gti hd so dén cac thanh vién UBND tinh chdm
nhit 13 03 ngay lam viéc truéc ngay UBND tinh hop.

+ Cac thanh vién UBND tinh xem xét, thao luan tap thé va biéu quyét
theo da so dé quyét dinh viéc trinh dy thdo nghi quyét ra HDND tinh.

Buéc 12: Ban ciia HPND tinh tham tra duw thio nghi quyét
- Chu thé thyc hién: Ban cia HDND tinh

- Cham nhét 1a 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND, UBND tinh
gui hé so du thao nghi quyét dén Ban cia HDND dugc phan cong tham tra dé
tham tra.

Buwéc 13: Trinh HDND tinh dy thdo nghi quyét
- Chu thé thyuc hién: Co quan chu tri soan thao trinh HDND tinh
- No1 dung thuc hién:
ot Thuéng truc HDND tinh chi dao viée chuin bi hd so du thao nghi quyét
dé gui dén dai biéu HDND.
1t Cham nhat 13 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
ho so du thao nghi quyét phai dugc gui dén cac dai biéu HDND.
Buwdc 14: Trinh tw xem xét, théng qua dw thio nghi quyét ciia HPND tinh
- Dai dién co quan, t6 chure trinh dy thao nghi quyét thuyét trinh du thao
nghi quyét;
- Pai dién Ban cuia HDND dugc phan cong tham tra trinh bay bdo cao
tham tra;
- HDND thao luan;

- Thuong tryc HDND tinh chi dao Ban cua HDND dugc phan cong thAm
tra chu tri, phoi hop co quan, t6 chire trinh, S6 Tu phap giai trinh, ti€p thu, chinh
1y du thao nghi quyét;

~ - Hoi ddng nhan dan thao luan va biéu quyét théng qua du thao nghi
quyét.
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- Du thao nghi quyét duoc thong qua khi co qua nira tong sd dai biéu Hoi
dong nhan dan biéu quyét tan thanh.
- Chu tich Hoi ddng nhan dan ky chtng thuc nghi quyét.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vian ban gidy: Gui truc tiép hodc thong qua buu chinh dén Tru s6 S Tu
phap/Tru s6 UBND tinh/Tru sé Poan Pai biéu Quoc hoi va HDND tinh.

- Vin ban dién tir c6 ky s6 qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phéan ho so:

(1) Ho so d& nghi xdy dung nghi quyét, gtri S& Tu phap tham dinh gom:

+ Van ban cua co quan chu tri soan thao dé nghi tham dinh hd so dé nghi
xay dung nghi quyét;

+ Dy thao To trinh ctia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét;
~ 1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quyet;

+ Bao cao téng két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thyuc trang quan
hé xa hoi lién quan dén chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, to chir,
c4 nhan va ddi trong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop v;

+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu cd).

(2) Ho so de nghi xdy dung nghi quyét, trinh UBND tinh (giri vé Vin
phong UBND tinh), gom:

+ To trinh cua co quan dugc giao chu tri soan thao, trinh UBND tinh;

+ Dy thao To trinh ctia UBND tinh vé dé nghi xay dung nghi quyét;

~ 1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dyng nghi

quyet;

+ Bao céo tong két viéc thi hanh phap lut hoac danh gia thyc trang quan
hé xa hoi lién quan dén chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua cac co quan, to chirc,
ca nhan va doéi tuong chiu sy tac dong truc ti€p; ban chup y kién gop y;

+ Béo cao tham dinh vé d& nghi xay dung nghi quyét ctia S& Tu phap;
+ Béo cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu co).
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) Hb so dé nghi xdy dung nghi quyét, trinh Thudong truc HDND tinh
gom:
+ T trinh cia UBND tinh dé nghi x4y dung nghi quyét;
1 Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi x4y dung nghi
quyet;

+ Bao cao téng ké‘g vi¢c thi hanh phap luat hodc danh gia thyc trang quan
hé xa hoi lién quan dén dé nghi xay dung nghi quyét;

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, to chic,
c4 nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop v;

+ Bao cao tham dinh deﬁ nghi xdy dung nghi quyét ciia S& Tu phap; bao
cdo giai trinh ti€p thu y kién tham dinh;

+ Quyét dinh théng qua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét cta
UBND tinh;

+ Pé cuong du thao nghi quyét;

+ Tai liéu khac (néu c6).

(4) Ho so dé nghi tham dinh dy thao nghi quyét, gri STP tham dinh:

+ Van ban ctua co quan chu tri soan thado vé viée dé nghi tham dinh du
thao nghi quyét;

+ Du thao To trinh cia UBND tinh vé dy thao nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp ¥ cua co quan, to chtc, ca
nhan; ban chyp y kién gop v;

- Tai liéu khac (néu co)

(5) Ho so du thao nghi quyét, trinh UBND tinh:

ot To trinh cta co quan chu tri soan thdo, trinh UBND tinh vé du thao nghi

quyet;

+ Du thao nghi quyét;

+ B4o c4o tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ciia co quan, to chuc, ca
nhan;

+ Tai liéu khac (néu co).

(6) Hd so du thao nghi quyét, gtri cac Ban cia HDND dé tham tra gom:
+ T& trinh ctia UBND tinh trinh HPND tinh vé du thao nghi quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Béo cao tham dinh va bio cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
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+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp y ctia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

+ Tai liéu khac (néu cd).

(7) Hb so du thao nghi quyét, trinh HDND bao gém:

~ + To trinh cia UBND tinh, trinh Hoi d6éng nhan dan vé du thao nghi

quyét;

+ Du thao nghi quyét;

+ Bao cao thém dinh va bao cao giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh d6i
voi du thao nghl quyet do Uy ban nhén dén trinh; y kién ctia Uy ban nhan dan va
bao cao giai trinh, tiép thu y kién ctua Uy ban nhan dan d6i voi du thao do Ban
cua Ho1 dong nhan dan, Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam cap tinh trinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y ctia co quan, to chirc, ca
nhan; ban chyp y kién gop v;

+ Béo c4o tham tra;

+ Tai liéu khac (néu c6).

- S6 luwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han S¢ Tu phép thdm dinh dé nghi xay dung nghi quyét: Trong 15
ngay ké tur ngay nhan da ho so guri tham dinh.

- Thoi han Sé Tu phéap tham dinh dé nghi xay dung nghi quyet theo trinh
tu, thi tuc rat gon: Trong 07 ngdy ké tir ngay nhan du ho so giri tham dinh.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap, céc so, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap; UBND tinh.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: HDND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T chitc chinh tri xa
hoi, Nhan dan.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HPND tinh.
i) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
m) Cin cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 06 nam 2020.
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- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh sb 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sb
diéu theo Nghi dinh s 154/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 cua UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh x4y dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh Dinh;

4.2. Thii tuc Xdy dung, ban hanh Nghi Quyét ciia Hpi dong nhén dén
tinh (d6i voi truong hop co quan ldp dé nghj la UBND tinh, theo quy dinh tai
Khoadn 1, 2, 3 Diéu 27 Ludt Ban hanh vdan ban QPPL nam 2015)

a) Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ldp dé nghi xdy dung nghi quyét

- Co quan lap dé nghi: Co quan dugc giao chu tri soan thao
- Quy trinh thyc hién:

+ Khi van ban QPPL ciia co quan nha nudc cép trén ¢ diéu, khoan, diém
giao tham quyén cho HDND tinh quy dinh chi tiét c6 ndi dung lién quan dén
nganh, linh vuc nao hodc can ban hanh chinh sach, bién phap nham bao dam thi
hanh Hién phap, luat, VBQPPL ctia co quan nha nudc cip trén; ban hanh bién
phap nham phét trién kinh té - xd hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh & dia
phuong thi co quan chuyén moén thuéc UBND tinh, co quan thudc nganh, linh
vuc do (goi chung la co quan sogn thdao) can cu van ban, nhiém vu dugc giao
tham muu, giap UBND tinh 1ap dé nghi xay dung nghi quyét giri Van phong
UBND tinh tong hop (dong thoi gui So Tw phap dé phoi hop Vin phong UBND
tinh). Van phong UBND tinh phéi hop véi S¢ Tu phap xem xét, kiém tra viée dé
nghi xdy dung nghi quyét trudc khi trinh UBND tinh thong qua.

+ Trinh Thuong truc HDND tinh viéc phan cong soan thao, x4c dinh thoi
han trinh HDND.

() Van phong UBND tinh tham muu, giap UBND tinh trinh Thuong tryuc
HDND tinh dé nghi xay dung nghi quyét.

() Thuong truc HDND tinh xem xet dé nghi xdy dung nghi quyét cia
UBND tinh. Truong hop chap thuén, Thuong tryc HDND tinh ¢6 van ban phan
cong co quan trinh du thdo nghi quyét; thot han trinh HDND tinh. Trén co sé
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van ban cua Thuong tryc HDND tinh, UBND tinh phan cong co quan chu tri, co
quan phdi hgp soan thao du thao nghi quyét.
Buwée 2. Xay dung du thdo nghi quyét
- Chu thé thuc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- N@j dung thuc hi¢n: Co quan chu tri soan thao thanh lap T soan thao;
chu tri, phoi hgp v6i Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan xay dung
du thdo nghi quyét theo phan cong cua UBND tinh.

Buéc 3: Lay ¥ kién vé du thao nghi quyét

- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao

- NO1 dung thyuc hién:

+ Pang tai toan van hé) so' du thao nghi quyét trén C(f)ng thong tin dién tur
cua tinh trong thoi han it nhat la 30 ngay dé cac co quan, t6 chirc, ca nhan tham
gia y kién.

+ Khi 1ay ¥ kién ctia ddi tuong chiu su tic dong truc tlep cua nghi quyet
thi co quan 1ay y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé can 1ay y kién va

bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay to chuc lay y kién dé cac dbi tugng duoc
lay y kién gép y vao du thdo van ban.

+ Co quan, t0 chitc dugc ldy y kién c6 trach nhiém tra 161 bang vén ban
trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhan duge du thao van ban.

- San pham: Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gdp ¥y cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan va d6i tuong chiu sy tic dong truc tiép

Buwéc 4: Tham dinh dw thao nghi quyét

- Chu thé thyc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan chi tri soan thao hoan thién ho so thim dinh, gtri S& Tu phép.

- San pham: B4o co tham dinh.

Budc 5: Thong qua thanh vién UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh
du thao nghi quyét

- Chu thé thyc hién: Co quan chu tri soan thao trinh UBND tinh

- Cham nhat 1a 03 ngay lam vi€c trudc ngay UBND hop, co quan chu tri
soan thao co trach nhiém guii ho so du thao nghi quyét dén UBND dé chuyén
dén cac thanh vién UBND.

- N61 dung thuce hién:

+ Sau khi nhan dugc hd so trinh do co quan chuyén mon gii dén, Vin
phong UBND tinh kiém tra hd so, xin ¥ kién Chu tich UBND tinh vé hinh thirc
ldy v kién, thong qua du thao. Sau khi Cha tich UBND tinh cho ¥ kién, Vian
phong UBND tinh hoan thién va gri hd so dén cac thanh vién UBND tinh chdm
nhat 1a 03 ngay lam viéc truéc ngay UBND tinh hop.
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+ Cac thanh vién UBND tinh xem x¢ét, thao luan tap thé va biéu quyét
theo da s6 dé quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyét ra HDND tinh.
Buwéc 6: Ban ciia HPND tinh tham tra dir thao nghi quyét
- Chui thé thuc hién: Ban ctia HDND tinh

- Cham nhat 1a 15 ngay trude ngay khai mac ky hop HDND, UBND tinh
gui hé so dy thao nghi quyét dén Ban cia HDND dugc phan cong tham tra dé
tham tra.

Buwéc 7: Trinh HPND tinh dw thdo nghi quyét

- Chu thé thyc hién: Co quan chu tri soan thao trinh HDND tinh

- NO1 dung thyuc hién:

oF Thuc‘mg truce HDND tinh chi dao viée chuin bi hd so dy thao nghi quyét

dé guri dén dai biéu HDND.

+ Cham nhat 12 07 ngdy trudc ngdy khai mac ky hop HPND, ho so du
thao nghi quyét phai duoc giri dén cac dai biéu HDND.

Buéc 8: Trinh tw xem xét, thong qua duw thio nghi quyét ciia HDND tinh

- Pai dién co quan, to chirc trinh du thao nghi quyét thuyét trinh du thao
nghi quyét;

- Pai dién Ban cua Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra trinh bay
bao cdo tham tra;

- Hoi ddng nhan dan thao luan;

- Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan cép tinh chi dao Ban cua Hoi dong nhan
dan duoc phan cong tham tra chu tri, ph6i hop co quan, to chirc trinh, So Tu
phép giai trinh, ti€p thu, chinh ly du thao nghi quyét;

~ - Hoi dong nhan dan thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi
quye€t.

- Du thao nghi quyét dugc thong qua khi c6 qua nira tong s6 dai biéu Hoi
dong nhan dan biéu quyét tan thanh.

- Chu tich Hdi déng nhan dan ky chtmg thuc nghi quyét.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban gidy: Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Tru s S&
Tu phap/Tru s& Uy ban nhan dan tinh/Tru s& Poan Pai biéu Quoc hdi va Hoi
dong nhan dan tinh.

- Van ban dién tir c6 ky s6 qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

(1) Ho so dé nghi xdy dung nghi quyét, trinh UBND tinh gdm:
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+ T¢ trinh cua co quan soan thdo, trinh UBND tinh vé viée dé nghi xay
dung nghi quyet;

+ Dy thao T& trinh cia UBND tinh dé trinh Thuong truc HDND tinh dé
nghi xay dung nghi quyét; trong do, phai néu rd can cir ban hanh nghi quyét; dbi
tuong ap dung, pham vi diéu chinh, ndi dung chinh cua nghi quyet thoi gian du
kién dé nghi HDND xem xet, thong qua; du kién nguon lyc, diéu kién bao dam
cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Tai liéu khac (néu cd).
- Hb so dé nghi xdy dung nghi quyét, trinh Thuong truc HDND tinh
gom:

+ T trinh cia UBND tinh vé dé nghi xay dyng nghi quyét: Trong do,
phai néu r6 can ctr ban hanh nghi quyet dbi tuong, pham vi diéu chinh, ndi dung
chinh cua nghi quyet thoi gian du kién dé nghi HDND xem x¢t, thong qua; du
kién nguon luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi quyét.

+ Tai liéu khac (néu c6).
(3) Ho so dé nghi tham dinh, giri S Tu phap gom:

T Van ban cua co quan chu tri soan thao, gui S6 Tu phap tham dinh ho so
de nghi xay dung nghi quyét.
+ Du thao To trinh cia UBND tinh vé dé nghj xay dung nghi quyét.
~ + Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quye€t.

+ Béan tong hop, giai trinh, tiép thu y klen gop ¥ clia cac co quan, to chir,
c4 nhan va dbi trong chiu sy tac dong truc tiép; ban chup ¥ kién gop .

+ Pé cuong du thao nghi quyét.
+ Tai liéu khac (néu co).
(4) Ho so du thao nghi quyét, trinh UBND tinh, gom:

+ TO trinh cua co quan chu tri soan thao, trinh UBND tinh vé hd so du
thdo nghi quyét;

+ Dy thao nghi quyét;
+ B4o cdo tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gOp ¥ cua co quan, t6 chirc, ca

nhan; bao cao danh gia tac dong cua chinh sach d6i voi nghi quyét quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 caa Luat Ban hanh vin ban QPPL nidm 2015.

+ Tai liéu khac (néu co).

N G) Hb so dy thao nghi quyét, gui cac Ban ctia HDND tinh dé tham tra,
gom:

+ To trinh cia UBND tinh, trinh HDND tinh vé dy thao nghi quyét;
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+ Du thao nghi quyét;
+ B4o céo tham dinh va bao céo giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gbp ¥ ca co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup v kién gop ¥; béo cdo danh gia tac dong cua chinh sach dbi véi
nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 ciia Luat Ban hanh vin ban
QPPL nam 2015.

+ Tai liéu khac (néu co).

(6) Ho so du thao nghi quyét, trinh HPND tinh, gom:

+ To trinh cia UBND tinh, trinh HDND vé du thao nghi quyét;
+ Du thao nghi quyét;

+ B4o c4o thim dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh déi
v6i du thao nghi quyét do UBND trinh; ¥ kién cua Uy ban nhan dan va béo cao
giai trinh, tiép thu y kién cia UBND dbi véi du thao do Ban ciia HDND, Uy ban
Mit tran T qudc Viét Nam cip tinh trinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y cia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chup y kién gop y.

+ B4o c4o tham tra;

+ Tai liéu khac (néu co).

+S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay S6 Tu phap nhan du ho so gui tham
dinh (dwoc quy dinh tai khodn 36 Piéu 1 Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2020).

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay S& Tu phap nhan du hé so giri tham
diph th,eo trinh tu, t,hﬁ tuc rat gon (dwoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 1 Ludt sva
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2020).

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, cac so, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap; Uy ban
nhan dan tinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dén tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T chirc chinh trj x3
ho1, Nhan dan.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND tinh
i) Phi, 18 phi (néu cé): Khong quy dinh
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k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 06 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot so dicu Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu
stra doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
ndm 2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc stra doi, b6 sung mot so
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 cua UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh Pinh;

4.3. Thii tuc Xdy dung, ban hanh Quyét dinh ciia Uy ban nhdn dén tinh

a) Trinh tw thwe hién:

Buwéc 1: Dé nghi xdy dung vin ban

Hb so dé nghi xay dung quyét dinh gom:

‘ - To trinh dé nghi xay dung quyét dinh trong do, phai néu rd tén goi, su
can thiét ban hanh, do6i twong ap dung, pham vi di€u chinh, ndi dung chinh cua
quyét dinh, du kién thoi gian ban hanh, co quan chu tri soan thao.

- Doi v6i quyet dinh quy dinh nhing van dé dugc giao quy dinh chi tiet,
co quan d€ xuat phai ra soat van ban QPPL do co quan nha nudc trung vong va
nghi quyét cia HDND cung cap dé xac dinh 16 ni dung, pham vi giao quy dinh
cu thé.

- Co quan dugc giao ,Chfl tri soan thao, Chu tich UBND cép huyén 1ap To
trinh d€ nghi xay dung quyét dinh giri UBND tinh (thong qua Van phong UBND
tinh va dong thoi gui So Tu phap).

- Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop voi S¢ Tu phap xem xet, kiém
tra viéc dé ngh@ ban hénh‘ quyét dinh, bao céoy Chu tich UBND tinh quyét dinh.
Truong hop chap thuan dé nghi xay dung quyét dinh thi Chu tich UBND tinh c6
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van ban giao co quan chu tri soan thao, co quan phdi hop va thoi han trinh
UBND tinh ban hanh.

Buwoc 2: Soan thao van ban quy pham phap ludt

- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chu tri soan thao.

- Khao sat, danh gia thyc trang quan h¢ xa hoi ¢ dia phuong; nghién ctru
duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach cua Nha nude, van ban cua co quan
nha nudc cap trén, nghi quyét cia HDND cung cap va tai liéu ¢6 lién quan dén
du thdo quyét dinh;

- Thanh 1ap T6 soan thao dé xay dung du thao va td trinh du thao quyét
dinh;

- Banh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong truong hop dugc luat,
nghi quyét cia Qudc hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh, danh gia tac dong vé
gi61 (néu co);

- Tong hop, nghién ciru tiép thu ¥ kién, chinh 1y hoan thién du thao quyét
dinh.

Buéc 3: Té chire ldy y kién dw thdo vin bdn

- Giri dang tai toan van dy thao td trinh, du thdo Quyét dinh trén Cong
thong tin dién tir cua tinh trong thot han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, t0
chtrc, ca nhan gop vy kién.

- T6 chirc lay ¥ kién cua co quan, t chirc ¢6 lién quan.

Trong truong hop. lay § y kién ctia d6i tuong chiu su tac dong tryc tlep cua
nghi quyét thi co quan lay kién c6 trach nhiém xac dinh nhimg van dé can lay y y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay t6 chirc lay y kién dé cac ddi
tuong duoc lay y kién gop v vao dy thdo van ban.

- Co quan, to chitc dugc ldy y kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc du thao van ban.

- Co quan chu tri soan thao tong hop, tiép thu, chinh 1y dy thao nghi
quyét, hoan thién ho so gt S6 Tu phap tham dinh.

Buwéc 4: Tham dinh du thao Quyét dinh QPPL ciia Uy ban nhdn dan tinh

Doi v6i du thao quyét dinh lién quan dén nhiéu linh vyc hodc do S¢ Tu
phap ghﬁ tri soan thao thi Giam Q6c S& Tu phap thanh 1ap Ho1 dong tham dinh,
bao gom dai di¢n cac co quan, t0 chirc c6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa
hoc.

Buwéc 5: Trinh UBND tinh xem xét thong qua du thio quyét dinh

- Chu thé thyc hién: Co quan dugc giao chi tri soan thao

- Cham n‘hét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND hop, co quan chu tri
soan ‘Ehéo gt ho so du thdo quyét dinh dén UBND tinh d€ chuyén dén céc thanh
vién Uy ban nhan dan.

Buworc 6: Trinh ty xem xét, thong qua dw thao quyét dinh cua UBND tinh
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Tuy theo tinh chat va ndi dung cta du thao quyét dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao quyét
dinh. Trong trudng hop du thao quyét dinh dugc xem xét, thong qua tai phién
hop cta Uy ban nhan dan cép tinh thi theo trinh ty sau day:

- Pai dién co quan ch tri soan thao thuyét trinh du thao quyét dinh;

- Pai dién S& Tu phap phat biéu vé viéc giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh;

- Pai dién Vin phong UBND tinh trinh bay y kién;

- UBND tinh thao luan va biéu quyét thong qua dy thao quyét dinh.

- Dy thao quyét dinh duoc thong qua khi ¢ qua nira tong sd thanh vién
UBND tinh biéu quyét tan thanh.

- Chu tich UBND tinh, thay mat UBND tinh ky quyét dinh.
b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban gidy: Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Tru s S&
Tu phap/Tru sé UBND tinh.

- Vin ban dién tir c6 ky s6 qua Hé théng phan mém vin phong dién tir.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

(1) Ho so dé nghi xay dung quyét dinh, trinh UBND tinh:

To trinh cua Co quan ‘du:qc giao chu tri soan thao/ Chu tich UBND cép
huyén, trinh UBND tinh vé dé nghi xay dung quyét dinh.

(giti thong qua Vin phong UBND tinh va dong thoi givi S Tu phdp).

(2) Hb so d& nghi tham dinh dy thao quyét dinh, gti S& Tu phép:

+ Vin ban ctia co quan chil tri soan thao dé nghi tham dinh du thao quyét
dinh;

+ To trinh UBND tinh vé du thao quyét dinh;

+ Dy thao quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép y ctia co quan, to chuc, ca
nhan; ban chyp y kién gop v;

+ Tai liéu khac (néu co).

(3) Ho so du thao quyét dinh, trinh UBND tinh gom:

+ To trinh ctia co quan chu tri soan thao vé du thao quyét dinh;

+ Du thao quyét dinh;

+ Bao c4o tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cta co quan, t chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop v;



26
+ Tai liéu khac (néu co).
- S lwong: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ‘ngay SO Tu phap nhan du ho so gui tham

dinh (dwoc quy dinh tai khodn 40 Piéu 1 Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt nam 2020).

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay S¢ Tu phap nhan du h@? so giri thim
dil}h th?eo trinh tu, t}lﬁ tuc rat gon (duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu I Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam
2020).

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, cic so, ban,
nganh.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac co quan Pang, Mit tran, T6 chitc chinh tri xa
ho1, Nhan dan.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh

i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat sira doi, b6 sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 06 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luit.

- Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu stra doi, b6 sung mét so dieu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phéap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh sO 59/2Q24/ND—CP ngay 2§ thang 5 ndm 2024 cua Chinh phu
stra 461, b6 sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sb

diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.
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- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22/12/2022 ciia UBND tinh
Binh Pinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung van ban quy pham phap
luat trén dia ban tinh Binh DPinh.

5. Ra soat, trao doi, cung cip théng tin 1y lich tw phap (LLTP) phuc
vu xay dung, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir li€u ly lich tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

Buwoc 1: S6 Tu phap ra soat thong tin trong Co s¢ dir li¢u 1y lich tu phap.
Pinh ky hang Quy c6 cong vin phdi hop véi cic co quan (Toa an, Cong an,
Vién kiém sat, Thi hanh 4n dan sy va cac co quan, td chirc khac) ra soat $6
luong, danh sach loai théng tin cac co quan di cung cip cho S¢ Tu phap cap
nhat.

Buwgc 2: Truong hop nhén dugc thong tin LLTP tur cac co quan co lién
quan, thuc hién viéc ti€p nhan, cap nhat thong tin trén HE thong quan 1y 1y lich
tu phap dung chung.

- Truong hop thong tin LLTP thudc thAm quyén cua tinh khéc, co cong
van thong bao dinh kém ban Scan thong tin guri S6 Tu phap cac tinh, thanh pho
c6 tham quyén.

~ b) Céch thire thyc hi¢n: Tryc tiép hodc buu dién hoac truc tuyén qua hé
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phén, so lwong ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Thong tin Ly lich tu phap.
+ Cong van dinh kém (néu co).
- S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so.

e) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Toa an, Cong an, Vién kiém
sat, Thi hanh an dan su va cac co quan, to chirc khac.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong tin 1y lich tu phap
dugc cap nhat vao He thong quan 1y 1y lich tu phép dung chung.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
m) Cin c& phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Ly lich tu phép nam 2009.
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- Luat Cu tri ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh ~sé 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ly lich tu phap.

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC- VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/05/2012 cua lién bo: Tu phéap, Toa an nhan dén t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan t6i cao, Cong an, Quéc phong hudéng dan trinh ty, tha tuc tra
ctru, xac minh trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

6. C’?’lp phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nuére, to chire chinh trj -
xa h¢i (doi tuwgng la cong dan Viét Nam, ngwoi nuwde ngoai dang cu tra tai
Viét Nam)

a) Trinh ty thuc hién:

‘Co quan nhél nude, td chirc chiph tri, to chtrc chinh tri - x3 hoi ¢o quyén
yéu cau cap Phicu 1y lich tu phap dé phuc vu cong tac quan Iy nhan su, hoat
dong dang ky kinh doanh, thanh 1ap, quan ly doanh nghié¢p, hop tac xa.

Co quan, t6 chirc khi c6 yéu cau cap Phleu ly lich tu phap thi giri van ban
yéu cau dén So Tu phéap noi nguoi duoc cap Phiéu 1y lich tu phap thuong tra
hodc tam tra; truong hop khong xac dinh dugc noi thuong tri hodc noi tam tra
cua nguol duoc cap Phleu Iy lich tu phép thi giri dén Trung tam ly lich tu phap
qudc gia. Vin ban yéu cau phai ghi o dia chi co quan, t6 chtrc, muc dich sir
dung Phiéu 1y lich tu phap va thong tin vé ngudi dugc cap Phiéu 1y lich tu phap
theo quy dinh tai khoan 1 Di€u 42 cua Luat Ly lich tu phap.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic buu dién hoac truc tuyén qua hé
théng quan 1y vin ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

Van ban yéu cau cip pqhiéu LLTP cho co quan tién hanh té tung, co quan
nha nudc, t6 chirc chinh tr1, to6 chuc chinh tr1 xa.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d)Thoi han gidi quyét:

Thoi han cap Phiéu 1y lich tu phap khong qua 10 ngay, ké tir ngdy nhan
dugc yéu cau hop 18. Truong hop nguoi dugce cap Phiéu 1y lich tu phap 13 cong
dan Viét Nam d3 cu trad ¢ nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri ¢ nude ngoai, nguoi
nudc ngoai quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Dicu 47 cua Luét Ly lich tu phap,
truong hop ph§1i xac minh vé di€u kién duong nhién dugc x06a an tich quy dinh
tai khoan 3 Diéu 44 ctuia Luat Ly lich tu phép thi thoi han khong qua 15 ngay.

e) Df")i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan nha nudc, to chic
chinh tri, t0 chirc chinh tri xa hoi

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phap
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- Co quan c6 thAm quyén giai quyét: S¢ Tu phap

- Co quan phéi hop: Trung tam 1y lich tu phap qudc gia, Cong an tinh,
UBND cap xa, Toa &n nhan dan céc cap.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap
i) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Van ban yéu cau cip phiéu LLTP cho co quan tién hanh té tung, co quan
nha nude, to chire chinh tri, to chirc chinh tri x4 hoi (mau s6 05/2024/LLTP) ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2024/TT-BTP ngay 19/06/2024 ciia B6 Tu phap
vé sira doi bd sung mot sd didu cua cac Thong tu ban hanh va huéng din sir
dung biéu mau va so 1y lich tu phap

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong
m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ly lich tu phép ndm 20009;

- Luat Thi hanh an hinh sy;

- Luat Thi hanh an dan su;

- Luat sira doi, b6 sung mot sb diéu cua Ludt thi hanh an dan sy;
- Luat Ho tich;

- Nghi dinh sO 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/05/2012 cua lién bo: Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan tbi cao, Cong an, Quéc phong huéng dan trinh ty, tha tuc tra
ctru, xac minh trao d6i, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

7. Thanh lap Phong Cong chirng
a) Trinh ty thuc hién:

- Can cu vao nhu cﬁ}l cong chimg cua dia phuong, S6 Tu phap chu tri
phoi hop S& K€ hoach va Bau tu, S¢ Tai chinh, S6 Noi vu xay dung dé€ an thanh
1ap Phong cong ching trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Phong cong chimg.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hoic buu dién hoic tryc tuyén qua hé théng quan Iy van ban
dién tur (iDesk).

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh dé nghi thanh 1ap Phong cong chung;
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+ Dé 4n thanh 1ap Phong cong chiing;

+ Ban sao quyét dinh b6 nhiém cong chung vién du kién hoat dong tai
Phong cong chung.

- S lwong ho so: 01 bd.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho
so dé nghi thanh 18p Phong cong chung.

e) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap.
i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Mau don, miu to khai: Khong.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

_ Phong cong ching duoc thanh 1dp khi dap img cac diéu kién quy dinh tai
bicu 18 va biéu 19 ctia Luat Cong ching.

m) Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13.
8. Giai thé Phong cong chirng

a) Trinh ty thwe hién:

- S0 Tu phap lap dé an giai thé Phong coéng chimg trinh UBND tinh xem
x¢€t, quyet dinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép giai thé Phong cong chung.
b) Cach thirc thue hién:

Hb so giri truc tuyén qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua
UBND tinh (iDesk) hodc qua dich vu buu chinh

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi giai thé Phong cong chimg;
+ Pé an giai thé Phong cong ching;

- S6 lugng ho so: 01 bo.

‘ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho
so dé nghi gidi thé Phong cong ching.

e) Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
cong ching.
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i) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Miu don, miu to khai: Khong.
1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Phong cong chung chi dugc giai thé sau khi thanh toan xong céc khoan
no, lam xong thu tuc cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong,
thue hién xong cac yéu cau cong chimg da tiép nhan.

m) Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimng sd 53/2014/QH13.

9. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chimg
a) Trinh ty thyc hién:

- Trong trudng hop c6 tir 05 Phong cong chimg trd 18n va khong can thiét
phai duy tri Phong coéng chimg thi S& Tu phap chu tri, phdi hop voi So Tai
chinh, S& Noi vu, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xay dung Ké
hoach chuyén doi Phong cong ching trinh UBND tinh phé duyét.

UBND tinh quyét dinh phé duyét Ké’hoa‘ch chuyén doi Phong cong
ching. Trong trudng hop can thi€t thi lay y kién bang van ban cua B Tu phap
trude khi quyét dinh.

- Sau khi Ké hoach chuyén d6i Phong coéng chimng dugc phé duyét, So Tu
phap chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu, Sé Tai chinh, S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi xay dung Pé an chuyén d6i Phong cong chimg, trinh UBND tinh xem
xét, phé duyét.

- UBND tinh xem xét, quyét dinh phé duyét dé an chuyén doi Phong c6ng
ching.

b) Cach thirc thuc hién:

Tryc tiép hodc buu dién hoac tryc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban
dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ T trinh dé nghi chuyén d6i Phong cong ching;

+ Du thao Pé an chuyén ddi Phong cong chimg ban hanh kém theo du
thao Quyét dinh;

- S6 lugng ho so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan du ho
so d€ nghi chuyén d6i Phong cong chung.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.
h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Dé an.
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i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Miu don, miu to khai: Khong.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

_ Phong cong chumg chi duge chuyén d6i khi dap ung yéu cau tai Diéu 3 va
Diéu 4 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP.

m) Can cw phap ly:

- Luat Cong chiing s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh~sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudéng dan thi hanh mot s6 di¢u ctia Luat Cong ching.

10. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tre giGp vién
phap ly hang |

a) Trinh t thyc hién:

Budc 1: Nguoi dang giéu don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién
chic ¢6 du tiéu chuan, diéu Kkién theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu s0
09/2024/TT-BTP n‘géy 06/9/2024 cta Bo Tu phap, béq cao nguoi dung dau co
quan co tham quyen quan ly vién chac xem Xet, quyet dinh ctr vién chirc xét
thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac Trg giup vién phap ly hang I kem
theo cac giay to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu 09/2024/TT-
BTP cho co quan c6 tham quyén to chice xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 2: Té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai xdy dung Dé an
t6 chtrc xét thing hang. Noi dung ctua Dé an gdom:

+ S6 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién ¢ ctia don
vi su nghiép cong lap; s6 lugng vién chirc itmg véi chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ciia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung
va quan ly vién chirc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién duogc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo MAu s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khic dé t6 chic ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.
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- Co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 14p Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Buéce 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Ho1 déng co 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phé cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAim quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi diung dau hodc cip phd cua nguoi
dig dau bod phan tham muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi co tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac Uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chic xét thang hang chire danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, nd1 dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach khi t6 chtc xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Tb thu ky giup viée;

¢) T6 chtrc thu phi (néu c6) xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chtic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chte danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi dy xét thing hang hoic ctia bén vo (chong) cta ngudi du xét thing hang;
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vo hoac chéng, con dé hoac con nuoi cuia nguoi du xét thang hang hodc nhiing
ngudi dang trong thoi han xir Iy ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi ddng xét thang hang chie danh nghé nghiép, thanh vién cac
bd phan gitp viée ciia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwgc siea doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cc yéu cau veé tidu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay dbi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chtc tring tuyén trong ky xét thiang hang 13 nguoi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi c¢6 s6 luong vién chuc dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thu ty wu tién sau:

a) Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thAm quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cdo véi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quéan 1y
vién churec.

Bu6c 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chire x¢t thang hang
phé duy¢t két qua ky xét thang hang va danh sach vién churc trung tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
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trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

Buéc 7. B6 nhiém va xép leong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc
trdng tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg du co
quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chtc da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi to, diéu tra, truy t6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chitrc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cap co tham quyén dbi
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin cr vao co cdu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép di duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép ddi voi vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.

b) Céch thec thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh caa UBND tinh (iDesk).

c) Thanh phan hé so, sé lweng:

- So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 bicu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/Nb-CP);

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chac hoic cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lép theo quy dinh tai khoan 2 biéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (duoc sura doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 bicu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu 09/2024/TT-BTP;

- Vanban Xég nhan vu Viép tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 bieu 5 hoac diem d khoan 2 Dieu 6 Thong tu so 05/2022/TT-
BTP;
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_ - Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém vao chuc danh
nghé nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

- Ban sao cac van béng chang chi theo yeu cau: Truong hop xét thing
hang 1én chiic danh nghé nghiép vién chac tro giup vién phap ly hang | thyc
hién theo quy dinh tai Pidu 4 va diém e khoan 2 Piéu 5 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cap ¢ tham quyén (néu co).

S6 lwgng hd so: 01 bd.

d) Thei han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuic tring tuyén tdi co
quan, don vi c6 vién chuc du xet thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, to churc
x¢t thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén ‘trong ky x¢t thang hang chic danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gidp phép ly
Nha nudc tinh Binh Dinh.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu

- Co quan phdi hop: Cac s, ban, nganh tinh c6 lién quan.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai DPiéu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay
28 thang 10 nam 2021 cﬁan(f) Tai chinh quy dinh muac thu, ché do thu, nop,
quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc,
vién chuc.

k) Tén méu don, to khai:

~ - Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong

tu s0 09/2024/TT-BTP.
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- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 caa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

1. Dang gir chuc danh nghé nghiép vién chuc trg gidp vién phap ly hang
II va dap tng tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng chirc danh nghé nghiép
vién chuc tro gitp vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP:

- C6 bang ctr nhan luat trg 1én;

-Cé glay chting nhan tét nghiép dao tao nghé luat su hoac thudc truong
hop duoc mién dao tao nghé luat su;

- C6 gidy chung nhan kiém tra két qua tap su trg gitp phap Iy hoic giay
chuing nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir treong hop tro gidp
vién phap 1y d duoc bo nhiém theo Luat Tro gitp phap 1y nim 2006 hoic dugc
mién tap su tro gitip phap 1y theo quy dinh cua phap luat.

_ 2. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mdn, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 biéu 5 Thong tu so 05/2022/TT-BTP:

a) Nam viing va c6 nang luc van dung céc chu truong, duong 16i, chinh
sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc trong cong tac trg gitp phap ly;

b) C6 kién thuc, hiéu biét vé hé thdng phép luat va chuyén sau vé nhiéu
linh vuc phap luat duoc phan céng;

¢) Thuc hién thanh thao cac nghiép vu trg gilp phép ly; chu tri trién khai
cd hiéu qua cac hoat dong tro giup phap ly;

d) Pugc Cuc Tro gilip phap Iy xac nhan da thuc hign it nhat 02 vu viéc
tham gia to tung thanh cong tai Toa &n nhan dan cap cao, Toa an quan su Trung
uong tro 1én;

d) Co ning luc hudng dan chuyén mon, nghiép vy, k¥ ning trg gitp phap
ly cho tro gitp vién phép ly hang 11, trg gitp vién phap ly hang 111 va nguoi thuc
hién tro gitip phéap 1y khac; da chu tri tham dinh chat luong vu viéc tro giup phap
ly hoic danh gia hiéu qua it nhat 20 vy viéc tham gia to tung cua trg giup vién
phap ly hang Il tr [én hoac it nhat 20 vy viéc tham gia té tung do co quan to
tung cap tinh trd 18n giai quyét.

e) CoO ky nang stir dung cdng nghé thong tin co ban, sir dung dugc ngoai
ngt hoac sur dung dugc tieng dan toc thiéu so doi vai vién chic cong tac ¢ vung
dan toc thiéu so theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chirc du xét thang hang Ién chac danh tro gitp vién phap ly hang
| phai c6 thoi gian gitt chuc danh trg gidp vién phép ly hang Il hoac tuong
duong tir di 06 ndm cong don (72 thang) tré 1én, trong d6 thoi gian gitr chic
danh trg gidp vién phap ly hang 11 téi thiéu du 01 nam cong don (12 thang), tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.
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3. Tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
So 115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP): Puoc Xep loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vy
trg 1én trong nam cong tac lién ké trudc nim dy xét thang hang chtc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc ngh€ nghiép tot; khong trong thoi han
xtr ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

m) Cin cir phap ly:

- Luat Vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan b, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh Sf) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 ciia B truong
Bo Tu phap quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luwong doi véi chirc danh nghé
nghiép vién chtrc trg gilp vién phap ly.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 ndam 2024 cua B truong
Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, dicu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc trg gilp vién phap ly.

- Quyet dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chuc, vién chuc thuoc
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.



Co quan QUAN 1Y VIEN CATC. . ..o Sé hiéu vien chirc. ......ccooeveee...
Pon vi st dung VIBN ChUIC ... e e e
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in hoa):...........oooiviuie e,
. 2) TAN GOT KNAC: L. iniit i e
Anh mau
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay:......... thang .nam......... . Giégi tinh (nam, n&):......oooeeiinan
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quén.......... Tinh/Thanh phd.......covvvveene..
5) Qué quan: Xa/Phuong......... Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phd.....................
B) DANTOC: ... i 7) TON IO ... ieieieee e,
8) Noi dang ky ho KNau thurong trili. ...
(S6 nha, dwong phé, thanh phd: xém, thon, x&, huyén, tinh)
0) NOT G NN A ... e e e e
(S6 nha, dwong phd, thanh phd: xém, thon, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNE:.......ooveeiee e,
11) Ngay tuyén dung: ...../....[......... Co quan, don vi tUYEN dung:...........ooooiieeeeeiiiiiiee e
12.1- Chirc danh (chirc vu) cONg tAC NN tai:........ ..o e
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
12.2- Chirc danh (Chirc Vi) KIBM NNTEM:.. ......v e e e
(Vé chinh quyén hodc Pang, dodn thé)
13) CONQG VIEe Chinh AUQC GIa0:. ... .ttt e e e et
14) Chirc danh nghé nghiép VIen chirc:............oeeeiiiie e, ME SO v,
Bac luvong:..... HE so:......... Ngay huong: ...... /..../..... Phu cip chirc danh:.......... Phu cép khac:..........
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thdng (da (6t nghiép 16p MAYANUGE NE NAOY:. . -+ eveeeeeeee e
15.2-Trinh d6 ChuyBN MON CAO NNAL:.......oe it

(TSKH, TS, Th.s, cit nhan, ki si, cao ding, trung cdp, so cdp, chuyén nganh)

15.3-Ly ludn chinh triz.....................el. 15.4-QUan 1y nha nUGC: .....oiviiiiiiiiie e,
(Cit nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy@n nganh:..... ... ..o e
15.6-Ngoai NG:.....ooii 15.7-TINhQC: ..o,
(Tén ngogi ngit + Trinh dg: TS, Ths, PH, Bdc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: .......... foviiiiin, [oviiiiinnn. Ngay chinh thuc:......... [oeiin. [oviiiiinnins
17) Ngay tham gia to chirc Chinh tri - XA NOTi.......ooooiiii e
(Ngay tham gia té chite: Poan, Héi, ... va lam viéc gi trong té chire do)
18) Ngay nhép ngii:...... [oceen. [ociiene. Ngay xuit ngii:....... /e /N Quén ham cao nhat:.....................
19.1- Danh hiéu dugc phong tang Ca0 NNAL:.............cooiiiii e,

(Anh hing lao dgng, anh hiing lurc liegng vii trang: nha gido, thay thudc, nghé si nhdn dén wu ti, ...)



21) Khen thudng:........cocovveiiiiiiiiiiiien, 22) KY TUAL : oo

(Hinh thic cao nhdt, ndm nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhdt, nim naio?)

(Con thirong binh, con liét si, nguoi nhiém chat déc da cam, Dioxin)

25) Sb chimg minh nhan dan:..................... Ngay cép:...... /A /A 26) SO BHXH: ...

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Van
. T thang, nam Hinh thuc bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, b6i dudng ,
dén thang, ndm dao tao chting
chi

- Hinh thize ddo 1go: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi duéng.
- Van btfng, ching chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao dﬁng, trung Cép, SO cép, chuing chi,...
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tirthang, ndm | Chyc danh, chic vu, don vi cong tAC (ding, chinh quyén, dodn thé, t6 chitc xa hai) ké ca thoi gian
dén thang, nam dugc dao tao, boi dudng ve chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r6: bi bét, bi tU (t ngdy thang nam ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhirng vén dé gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cli (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian lam vige...):

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc td chirc chinh tri, kinh té, xa hoi ndo & nudc ngoai (1am gi, 6 chirc nao,
dat tru so ¢ dau .?):
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30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), céc con, anh chi em rudt

Mbi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tap,

quan hé ; sinh | noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac té chirc chinh tri - xa hdi ...?)
b) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Mbi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cdng tac, hoc tap,

guan hé ; sinh | noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chac chinh trj - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRiINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M4 sé

Bac luong

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Nguwoi khai veeeeneen, Ngay... ... thang......... nam 20... ...
Téi xin cam doan nhirng 1oi Thi trwéng don Vi sit dung vién chiic
khai trén day l1a dung sy that (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

0 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)........ Doc Iap - Tw do - Hanh phic
............ ngay  thang.... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VO TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tém tat ly lich

-Ho VateNn: ..o, () TSRS SRR
- Chirc vu hién nay: ......cccoeovevveveiicircen, (4) e
- Chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gidp vién phap Iy hang .............. () T
- Tén co quan, don vi CONQ taC: ....coevvvvvecrreenen, () ISR

2. Quéa trinh cbng tac

3. V@ viée dap ng tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chic tro gitp vién phép ly hang ...(7)...

4. Nhan xét khac (néu co)

Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chuc tro gilp vién phap ly hang ..(7)... va co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi d dugc cap cd tham quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy ong/ba ...(3)... dap tng
day du c4c tiéu chuén, didu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gidp vién phap 1y va nhat tri cir ong/ba ......... () F— tham du xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc tro gip vién phap Iy hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung nhan xét, danh gia d6i véi trg gidp vién

Tha trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg giup vién phép ly;

(4) Chuc vu dang gitr hién nay;

(5) Chuc danh nghé nghiép vién chuc hién dang gitr (hang 11 hoac hang 111);
(6) Tén Trung tam tro gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phé dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang | hoac hang I1)

! Theo céc tiéu chuan, didu kién quy dinh tai Diéu 2 ciia Thong tu ndy trong trudng hop dang
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phép Iy hang | hoic theo
cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 cua Thong tu nay trong truong hop dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phap Iy hang 1.
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay .... thang ... nam 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong
Kinh guri: S& Tu phép tinh/thanh phé ................. €] YT

Cén cir vao dé nghi ciia S¢ Tu phép tinh/thanh pho...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé viéc yéu
cau Xac nhan vu viéc tham gia to tung thanh cdng cua tro giup vién phap ly ....(3)........

Cuc Tro giup phap 1y da to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia tb tung thanh céng. Trén
co s¢ do, Cuc Trg gitp phap ly Xac nhan nhu sau:

Xé&c nhan ...... (4)....... hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh céng, masé ......... cua tro gidp
vién phap ly ...... 3)...... cong tac tai Trung tam trg gilp phap ly nha nudc tinh/thanh pho
......... (1).....eeenn.. thuoc S& Tu phép tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng tiéu chi xac
dinh vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phap 1y thong bao d¢é S Tu phap tinh/thanh phé ........ (1)........ dugc biét..
CUC TRUONG
Noi nhan: (Ky tén va dong dau)
- Nhu trén;
-Luui....

Ghi cha:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cau xé&c nhan;

(2) S4, ngay, thang nam cua cong vin;

(3) Ho va tén tro gilp vién phap ly;

(4) S6 lwong hd so vu viéc tham gia té tung thanh cong.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Pé nghi s6 lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
vién chiic hién c6 caa tirng hang vién chac chu

Tén co
Chuc Chic | Chirc | Chiic
quan, 1rang | Chic | Chic Chirc | Chic | Chic | Chiic
z ' |Téng
TT| © 6 | danh | danh ?]a?]g danh [ danh | danh [ danh ?]a?]g ?]arrl]g ﬂaﬂg
chirc, nghd | nghé | "97%€ | nghd | nghé | nghd | nghd | N9NE [ NIhE | ngh
don vi o -~ |nghiép L i . . |nghiép [nghiép nghiép
: nghiép |nghiép han nghiép |nghiép [nghiép [nghiép han hana | han
hang | (hang 11 ?“g hang IV|hang V| hang | [hang 11 Iz,l”g IVaxe‘?p @{/g

() ® | 9 |10 | @Ay |12 |d3) | (14

S6 lwong, co cau chiic danh nghé nghiép

W @ | @&H | 6 [ 6

I | Chic
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BOQ, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN

Thai gian . . P Ngoai .
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11. Xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiec Tro gitp vién
phép ly hang 11

a) Trinh tg thuc hién:

Buoc 1: Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach vién
chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu sb
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo Tu phap, bao cao nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyen quan Iy vién chiic xem xét, quyét dinh cir vién chirc xét
thang hang chuc danh nghé nghiép vién chac Tro glup vién phap ly hang Il kem
theo cac giay to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu 09/2024/TT-
BTP cho co quan c6 tham quyén to chic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 2: Té chirc xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chtic xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chuc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dyng Dé an
t6 chtic xét thang hang. Noi dung cua Bé an gom:

+ Sb lugng, co cdu vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong 1ap; sb luong vién chic Gng véi chicc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chac du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thing hang
chtc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtc xét thing hang chac danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chic ky xét
thang hang chuc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chtc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, t6
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phép luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hoic cip phd cua nguoi
dung dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cia co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢d chuy@n mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vy, quyén han sau:

a) Théng béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thuc, noi dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gilp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chtrc xét thang hang chuc danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

¢) T6 chuc thu phi dy xét thang hang va sir dung theo quy dinh;
d) To chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chuc xét
thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thiang hang chac danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng nguoi ¢ quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi du xét thang hang hoic cia bén vo (chong) cia nguoi du xét thang hang;
vo hoic chong, con dé hoic con nudi cia nguoi du xét thang hang hoic nhiing
ngudi dang trong thoi han xu 1y Ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac
bo phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buwéc 4. Ngi dung, hinh thiee xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)
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1. Noi dl}ng: Panh gia viéc dép tng c4c yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chirc du xét thang hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang céng nhan két qua
trdng tuyén ky xét thang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi ¢6 s luogng vién chic du xét thang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trdng tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

a) Vién chuc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu sé;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chic 6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6
van ban b&o c4o véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chic va quyét
dinh ngudi trdng tuyén theo y kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly
Vvién chuc.

Bu6c 6. Théng bdo két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viée tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang

hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi d6ng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chuc trang tuyén toi co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 chuc
x¢ét thang hang.

Buwéc 7. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dai véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chizc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh séach vién chuc
trdng tuyén trong ky xét thang hang chicc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
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quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chtc da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hoic bi ky luat hoac bi khai té, diéu tra, truy td, xét
Xt thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén dbi
véi trudong hop bi khai td, didu tra, truy td, xét Xt thi cin c vao co cau Vién
chtc theo chuc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép d6i voi vién chic tring tuyén trong Ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong moi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu co) thyuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

b) Céch thac theee hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh caa UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan hé so, sé lireng:
- Thanh phdn hé so:

+ So yeu ly lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP (duoc stra doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 biéu 1 Nghi
dinh so6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chiic hoic cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu 09/2024/TT-BTP;

~+Van ban xac nhan vy viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 biéu 5 hoac diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu so 05/2022/TT-
BTP;

_ + Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chuc danh
nghé nghiép vién chuec tro giup vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau: Truong hop xét thing

hang Ién chuc danh nghé nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly hang 11 thuc

hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Piéu 6 Thong tu sd
05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyén (néu co).
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- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan Ehénh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang

hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén toi co
quan, don vi ¢ vién chuc du xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodic Cong Théng tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 chiic
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gidp phép ly
Nha nudéc tinh Binh DBinh.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi1 vu.
- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh tinh ¢ lién quan.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi (néu cd): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 01:1a B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang han cong
chirc, vién chuec.

k) Tén madu don, to khai:

~ - Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 ctaa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chc.

) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

1. Pang giir chtrc danh nghé nghiép vién chitc tro giup vién phéap 1y hang
I1I va dap tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng chic danh nghé nghiép
vién chuc tro gitp vién phép 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP:
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- Co bang cur nhan luat tré 1€n;

- C6 gidy chimg nhan tét nghiép dao tao nghé luat su hodc thudc truong
hop duoc mién ddo tao nghé luat su;

- Co gidy chung nhan kiém tra két qua tap su tro gitp phap 1y hodc gidy
chtng nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luat su, trir trudng hop trg giup
vién phap 1y di duoc bd nhiém theo Luat Tro gitip phap 1y nim 2006 hoic dugc
mién tap su trg giup phap 1y theo quy dinh cta phap luat.

2. Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP:

a) Nam vitng va c6 niang luyc van dung cac chu truong, dudng 16i, chinh
sach cua DBang, phap luat ctia Nha nudc trong cong tac trg gitip phap ly;

b) C6 kién thirc, hiéu biét vé hé thong phap luat va chuyén sau vé linh vuc
phap luat dugc phan cong;

¢) Thuc hién thanh thao cac nghiép vu trg gitp phap 1y; trién khai c6 hiéu
qua cac hoat dong trg gitip phap ly;

d) Du’qc Cuc Trg gitp phap ly xac nhan da thuc hién it nhit 01 vu viée
tham gia t0 tung thanh cong;

d) Co nang luc huéng dan chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning tro giup phap
1y cho trg giup vién phap 1y hang III va nguoi thuc hién trg gitip phap ly khéc;

e) Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, sir dung duge ngoai
ngit hodc str dung dugc tleng dan tdc thiéu s6 doi voi vién chirc cong tic & ving
dan toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam;

g) Vién chuc dy xét thang hang lIén chtic danh trg giap vién phap 1y hang
IT phai c6 thot gian gilt chiic danh trg giup vién phap 1y hang III hodc tuong
duong tir i 09 nim cong don (108 thang) trd 1én, trong d6 thoi gian giit chic
danh tro gitp vién phéap 1y hang III tdi thiéu du 01 nim cong don (12 thang),
tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so diang ky du xét thang hang.

3. Tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP (dugc sua dbi theo quy dinh tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP): Pugc Xep loai chét lugng & mirc hoan thanh tt nhiém vu
tro 1én trong ndm cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han
xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

m) Can cir phap ly:
- Luat Vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu caa Luat Céan b, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Dich-vu-phap-ly/Luat-tro-giup-phap-ly-2006-69-2006-QH11-12978.aspx

53

- Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pha quy dinh ve tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh ) 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 ‘thang 9 nam 2022 cua B§ truong
Bo Tu phap quy dinh ma sé, tiéu chuan va xép lwong ddi véi chac danh nghé
nghiép vién chic trg gilp vién phép ly.

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06 thang 9 nam 2024 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang chuc danh nghé
nghiép vién chirc trg gitp vién phép ly.

- Quyét dinh s6 10/2022/QB-UBND ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy can b, céng chuc, vién chuc thudce
pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.
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(Cit nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy@n nganh:..... ... ..o e
15.6-Ngoai NQT:. ... 15.7-TiNNOC: o,
(Tén ngogi ngi + Trinh dg: TS, Ths, PH, Béc I dén bdc 6) (Trinh dg: TS, Ths, PH, Ky ning 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Bang Cong san Viét Nam: .......... [viiiiin. [oviiiiinnn, Ngay chinh thuc:......... [ooin. [oiiiininnn,
17) Ngay tham gia td chirc Chinh tri - XA NOTi.......coooiii i e
(Ngay tham gia t6 chire: Podn, Hgi, .... va lam viéc gi trong t6 chire do)
18) Ngay nhap ngii:...... /T [oveiainn. Ngay xuét ngi:...... /. [oiii.. Quan ham cao nhét:.....................
19.1- Danh hiéu dwoC phong taNG C0 NNAL:........oouuee e,



21) Khen thudng:........cocovvvviiiiiiiiiiiien, 22) Ky TUAL : oo

(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thitc cao nhdt, nam nao?)
23) Tinh trang secc khoé:................ooivens e, Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau:..........
24) La thuong binh hang:...... loceeie , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chdt déc da cam, Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

Tén trudng Chuyén nganh dao tao, bdi dudng

Tir thang, ndm Hinh thirc Vin bang,

dén thang, nam dao tao chiing chi

- Hinh thize ddo tgo: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi duéng.
- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoe, cao dding, trung cap, so cap, chimg chi,...
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm

dén théng, nim dio tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tAc (@ang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hai) ké ca thdi gian duoc

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tr ngay thang nam nao @én ngay thang ndm ndo, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng van dé gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cli (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chiic vy, thoi gian lam vige...):

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ngoai (1am gi, t6 chic nao,
dit try s6 ¢ dau ..?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (lam gi, dia chi ...)?



30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), céc con, anh chi em rugt

Mbi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chirc vy, don vi cong tac, hoc tép,

quan hé ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chac chinh tri - x4 hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rugt

Mbi Ho VA &N Nam | Qué quan, nghé nghiép, chuc danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,

quan hé ; sinh | noi & (trong, ngoai nuwdc); thanh vién céc to chuc chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M4 s6
Bac luong

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Nguwoi khai veeeeneen, Ngay... ... thang......... nam 20... ...
Téi xin cam doan nhirng 1oi Thi trwéng don vi sit dung vién chiic
khai trén day l1a dung sy that (Ky tén, doéng dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (Do CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2).eeeen Poc lap - Tw do - Hanh phac

............ ngay  thang .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN PHAP LY

1. Tom tat ly lich

-Ho VateNn: ..o, () eeeeeeie ettt
- Chirc vu hién nay: ..o, (4) e,
- Chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gidp vién phap Iy hang .............. () PR
- Tén co quan, don vi CONG taC: ....cecvvvvverreee, () ISR

2. Quéa trinh cbng tac

3. Vé viéce dap ng tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chic tro gitip vién phép ly hang ...(7)...1

4. Nhan xét khac (néu co)

Xét qua trinh cong tac, can cur vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
chuc trg gilp vién phap 1y hang ..(7)... va co cAu vién chic theo chtc danh nghé nghiép cua
don vi da dugc Cap c6 tham quyén phé duyeét, ..... 2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap ung
day du c4c tiéu chuén, didu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tro gidp vién phap Iy va nhat tri cir ong/ba ......... () F— tham du xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phép 1y hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung nhan xét, danh gia d6i véi trg gidp vién

Thi trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg giup vién phéap ly;

(4) Chuc vu dang gitr hién nay;

(5) Chuc danh nghé nghiép vién chuc hién dang gitr (hang 11 hoac hang 11);
(6) Tén Trung tam tro gitip phap 1y nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang | hoac hang 1)

! Theo c4c tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Diéu 2 cua Thong tu nay trong truong hop diang
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic tro gitp vién phéap Iy hang | hoic theo
cé4c tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 cia Thong tu nay trong trudng hop ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic trg gitp vién phap ly hang 1.
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay .... thang ... nam 20....
XAC NHAN
S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh cong
Kinh guri: S& Tu phép tinh/thanh phé ................. €] YT

Cén cir vao dé nghi ciia S¢ Tu phép tinh/thanh pho...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé viéc yéu
cau Xac nhan vu viéc tham gia to tung thanh cdng cua tro giup vién phap ly ....(3)........

Cuc Tro giup phap 1y da to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia tb tung thanh céng. Trén
co s¢ do, Cuc Trg gitp phap ly Xac nhan nhu sau:

Xé&c nhan ...... (4)....... hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh céng, masé ......... cua tro gidp
vién phap ly ...... 3)...... cong tac tai Trung tam trg gilp phap ly nha nudc tinh/thanh pho
......... (1).....eeenn.. thuoc S& Tu phép tinh/thanh pho ........(1)......... dap Gng tiéu chi xac
dinh vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.
Cuc Tro gitp phap 1y thong bao d¢é S Tu phap tinh/thanh phé ........ (1)........ dugc biét..

Noi nhgn: CUC TRUONG

- Nhur trén; (Ky tén va dong dau)

-Luu,

Ghi cha:

(1) Tinh/thanh phé c6 yéu cau xé&c nhan;

(2) S6, ngay, thang nam cua cong vin;

(3) Ho va tén trg gilp vién phap ly;

(4) S6 lwong hd so vu viéc tham gia té tung thanh cong.
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Pé nghi s6 lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
vién chiic hién c6 caa tirng hang vién chac chu

Tén co
Chuc Chic | Chirc | Chiic
quan, 1rang | Chic | Chic Chirc | Chic | Chic | Chiic
z ' |Téng
TT| © 6 | danh | danh ?]a?]g danh [ danh | danh [ danh ?]a?]g ?]arrl]g ﬂaﬂg
chirc, nghd | nghé | "97%€ | nghd | nghé | nghd | nghd | N9NE [ NIhE | ngh
don vi o -~ |nghiép L i . . |nghiép [nghiép nghiép
: nghiép |nghiép han nghiép |nghiép [nghiép [nghiép han hana | han
hang | (hang 11 ?“g hang IV|hang V| hang | [hang 11 Iz,l”g IVaxe‘?p @{/g

() ® | 9 |10 | @Ay |12 |d3) | (14

S6 lwong, co cau chirc danh nghé nghiép

W @ | @&H | 6 [ 6

I | Chic
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BOQ, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN

Thai gian . . P Ngoai .
giir chirc ercl:m;rrn]g hién - fvin bing, chirng chi theo yéu cau cia hang dy thi ccﬁ:: dir?r?ﬁ Pugc mién thi gir ding Shhul
3 Co  [danh nghé rong 9 ky thi
5 Chirc vu P z
Ngay < | quan [nghiép (ke
Ho 1 than hode | gom vi | ca thoi Ma sb
TT| va A9 | Nam | N | chirc onvi| cathol S0 N N A N
o nim dang | gian giir chirc Trinh |Trinh d§ N Trinh
tén | danh N M A oA N " A .1~ | Trinh " . .
sinh A .| lam |ngach hoic| Heé so danh Trinh d9 doly | quanly A do Tin | Ngoai
cong tac| -, A A A A A dg tin . -
viéc hang Iwong nghé [Chuyén mén| luin nghé h ngoai hgc ngir
i . . i ocC =
tuwong nghiép chinh tri| nghiép : ngir
duong) hién giir
WOl B | @ 1G] 6 0] @ 9 (10) (11) (12) (13 (14) | (15 (16) an | @8 (19) ](0)

, ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG

(Ky tén, déng dau)
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12. Xét thing hang chic danh Hb trg nghiép vu hang 11

a) Trinh t thyc hién:

Buoc 1: Nguoi dung qéu don vi su nghiép cong 1ap I1ap danh sach vién
chirc c6 du tiéu Chuép, dieu kién theo quy dinh tai bieu 32 Nghi dinh
115/2020/ND-CP va biéu 1 Nghi diph s0 85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra do6i, b6 sung mét so dieéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, bao cdo ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén quan Iy vién chac xem xét, quyét dinh cir vién chuc xet
thiang hang chac danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c6 tham quyeén t6 chuc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

BuéGc 2: Té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thing hang. Noi dung cua Dé an gom:

+ S6 luwong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién ¢ cta don
vi su nghiép cong lap; sb lugng vién chirc itmg véi chic danh nghé nghiép xét
thiang hang con thiéu theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia B No6i vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung
va quan ly vién chitrc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to6 chirc ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t chirc xét thang hang chitrc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Buée 3. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi déng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cdp phd cua nguoi
dimg dau bod phan tham muu vé td chitc can bd cua co quan, don vi co tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 1 ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée to chure xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chic xét thing hang chire danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong d biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia
diém xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

b) Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chadm thi, Ban chdm phuc khéo (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

¢) T6 chuc thu phi (néu c6) du xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) To chirc thi, cham thi, chdm phitic khao hodc t6 chtc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén to chirc xét
thang hang chtic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chuic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh to chirc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhi¢m vu.

3. Khong b tri nhirng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia
nguoi du xét thang hang hodc cua bén vo cia nguodi du xét thang hang; vg hodc
chong, con dé hodc con nudi cia ngudi du xét thing hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buéc 4. Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sita doi boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cc yéu cau veé tidu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay dbi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap Gmg du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ,
dugce ngudi ding dau co quan, don vi to chtrc xét thang hang céng nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Trudong hop co quan, don vi ¢ s6 luong vién chuc dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thang hang da duogc phé duyét thi viéc xac dinh vién chire
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty wu tién sau:

a) Vién chirc c¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thAm quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a nir;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

d) Vién chirc ¢o thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chtrc xét thang hang c6
van ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chure.

Buée 6. Thong bdo két qud xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢ vin ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don vi t chirc xet thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xet thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién churc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢6 vién chic du >§ét thang hang; dong thoi thong bao cong khgi trén
trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chuc
x€ét thang hang.

Bu6c 7. B6 nhiém va xép leong chitc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc
trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phéan cp, uy quyén phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chic di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy 6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hozc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cip co thim quyén dbi
voi1 trudong hop bi khot td, diéu tra, truy t8, xét xtr thi can ¢ vao co ciu vién
chtrc theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh b6 nhiém, cap c6 thaim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép ddi voi vién chuc tring tuyén trong ky xét thang hang
chttc danh nghé nghiép. Thoi diém hudéng lwong méi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phéap luat.

b) Céch thc theee hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phan hé se, sé lireng:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghi€p cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién diang xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao c4c van bang, ching chi theo yéu cau cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau Véqngoai ngir 0 hang chac danh nghé nghi¢p xet
thang hang khong c6 su thay do1 so vo1 yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bépg, ching chi quy dinh tai khoan 3
biéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, b’6 sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP thi dugc sur dung thay thé chiing chi ngoai ngtr.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

S6 lugng ho so: 01 bd.
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d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thAm dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xet thang
hang c6 van ban bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ‘két
qua ky xét thang hang, Ho1 dong xét thang hang c6 trach nhiém théng bao bang
van ban ve€ két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén tdi co
quan, don vi ¢o6 vién chuc du )gét thang hang; dong thoi thong bao cong khgi trén
trang thong tin dién tir hoac Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td chirc
x¢ét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky x¢t thang hang chire danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bo
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép mai d6i voi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

e) Péi twrong thuec hign thi tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép thudc
S& Tu phap.

g2) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap, S& Noi vu.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, nganh tinh c¢6 lién quan.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, I¢ phi (néu cd): Theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-
BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua Bﬁ) Tai Chinh quy dinh vé mirc thu, ché do
thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang
cong chtrc, vién chuec.

k) Tén madu don, to khai:

- Méu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 caa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chrc.

) Yéu cdu, diéu kign thgc hién thi tuc hanh chinh:

1. Vién chuc dugc dang ky du xét thing hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh tt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat;
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b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu
chuén chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét
thiang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtic, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ung yéu ciu vé
chtng chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét thing hang
duoc coi la dap ung ti€u chuan, diéu kién cta hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh ctia phép luat, c6 dong bao hiém xa hoi bt
budc, lam viéc ¢ vi tri viéc lam cé yéu cau vé trinh d6 chuyén moén, nghi€p vu
pht hop (néu c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chwa nhéan trg cip bao
hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am can cir
xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai cé thoi gian gilr chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

2. Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo quan ly
chtrc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi voi trudng hop thing 1én hang II va
hang I thudc nganh, linh vuc quan Iy gan véi yéu cau cua vi tri viée lam twong
tmg voi hang chic danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
luong d6i ngii va quyén loi ctia vién chuc.

Bo Noi vu quy dinh cy thé tidu chuan, diéu kién xét thing hang dbi véi
truong hop thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chutrc van thu va vién chire luu trir.

Péi v6i vien chirc hang V va vién chiic hang IV duoc xét thang 1én hang
chte danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc lam
pht hop vé6i chirc danh nghé nghiép duogc xét va dap tng duogce tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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Dbi v6i truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién
hanh thi duoc xét thing 1én hang chitc danh nghé nghiép cao hon lién k& vai
hang chirc danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu
hop va dap ung dugc tidu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung dbi véi trudng hop c6 sy thay d6i ma sé chire danh
nghé nghiép.”.

m) Can cir phap ly:

- Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong chac va Luat
Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh Sf) 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu stra doi, bo sung mot so diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.,

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chuc thuoc
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Binh.
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(Cit nhan, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyeén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can si.)
15.5-Trinh d6 nghiép vu theo chuy@n nganh:..... ... ..o e
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21) Khen thudng:..........cooovviiiiiiiiiiiiiiiien. 22)KY UL : o

(Hinh thitc cao nhdt, nam nao?) (vé ddang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao nhdt, ndm nao?)
23) Tinhtrang secc khoé:................ooivne, Chiéu cao:........ , Can nang:......... kg, Nhom mau:..........
24) La thuong binh hang:...... loceeie , La con gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chdt déc da cam, Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan:..................... Ngay cap:....../....../.....26) SOBHXH: ......................

27)PAO TAO, BOIDUONG VE CHUYEN MON NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC

. Tir thang, ndm Hinh thirc Vin bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, b6i dudng

dén thang, nam dao tao chiing chi

Ghi chi:
- Hinh thize ddo tgo: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, tir xa, lién thong, béi duéng.

- Van bang, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa 11, Ths, chuyén khoa 1, dai hoe, cao dding, trung cap, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, nam Chuc danh, chirc vu, don vi c8ng tAC (ding, chinh quyén, dodn thé, t6 chiic xa hoi) ké ca thoi gian duoc

dén théng, nim dio tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai rd: bi bit, bi tU (tr ngay thang nam nao @én ngay thang ndm ndo, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhitng van dé gi?
Ban than c6 lam viéc trong ché dd cii (co quan, don vi ndo, dia diém, chirc danh, chic vu, thoi gian lam viée...):

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc t6 chirc chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc ngoai (1am gi, t6 chic nao,
dat try so ¢ dau ..?):




30) QUAN HE GIA PINH

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chj em rudt

Mbi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong téc, hoc tap,

quan hé ; sinh | noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to chac chinh tri - x4 hoi ...?)
b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rugt

Mbi Ho VA &N Nam | Qué quan, nghé nghiép, chic danh, chirc vu, don vi cong tac, hoc tap,

quan hé ; sinh | noi & (trong, ngoai nuwdc); thanh vién céc to chuc chinh tri - xa hoi ...?)
31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M4 s6

Bac luong

Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC




Nguwoi khai creeerveeeen, Ngay...... thang......... nam 20... ...
Téi xin cam doan nhirng loi Thi truwdéng don vi sir dung vién chirc
khai trén day l1a dung sy that (Ky tén, doéng dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

Pé nghi s6 lrgng chi tiéu thing hang | Ghi
vién chiic hién c6 caa tirng hang vién chac chu

Tén co
Chuc Chic | Chirc | Chiic
quan, 1rang | Chic | Chic Chirc | Chic | Chic | Chiic
z ' |Téng
TT| © 6 | danh | danh ?]a?]g danh [ danh | danh [ danh ?]a?]g ?]arrl]g ﬂaﬂg
chirc, nghd | nghé | "97%€ | nghd | nghé | nghd | nghd | N9NE [ NIhE | ngh
don vi o -~ |nghiép L i . . |nghiép [nghiép nghiép
: nghiép |nghiép han nghiép |nghiép [nghiép [nghiép han hana | han
hang | (hang 11 ?“g hang IV|hang V| hang | [hang 11 Iz,l”g IVaxe‘?p @{/g

() ® | 9 |10 | @Ay |12 |d3) | (14

S6 lwong, co cau chiic danh nghé nghiép

W @ | @&H | 6 [ 6

I | Chic
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BOQ, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO bU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN

Thoi gian . . R Ngoai .
giir chirc ercl:m;rrn]g hign 1y i biing, chirng chi theo yéu ciu cia hang du thi ccﬁ:: dir?r?ﬁ Pugc mién thi |ngir ding Shhul
3 Co  [danh nghé rong 9 ky thi
5 Chirc vu P z
Ngay < | quan [nghiép (ke
Ho 1 than hode | gom vi | ca thoi Ma sb
TT| va A9 | Nam | N | chirc onvi| cathol S0 N N A N
o nim dang | gian giir chirc Trinh |Trinh d§ N Trinh
tén | danh N M A oA N " A .1~ | Trinh " . .
sinh A .| lam |ngach hoic| Heé so danh Trinh d9 doly | quanly A do Tin | Ngoai
cong tac| -, A A A A A dg tin . -
viéc hang Iwong nghé [Chuyén mén| luin nghé h ngoai hgc ngir
i . . i ocC =
tuwong nghiép chinh tri| nghiép : ngir
duong) hign giir
WOl B | @ 1G] 6 0] @ 9 (10) (11) (12) (13 (14) | (15 (16) an | @8 (19) ](0)

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BO, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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13. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap truc thudc Sé Tw phap

a) Trinh tg thuc hién

Bugc 1: Sau khi nhan dugc hd so dé nghi xép hang cua don vi sy nghiép
cong lap truc thugc S¢ Tu phap; S¢ Tu phap tiep nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua
ho SO déqnghi xep hang cua cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc, gui So Noi
vu dé tham dinh.

Buwdc 2: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so

hop 1&, S& Nbi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va
chuyén cho S& Tu phép.

Buwdc 3: Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc y kién
Cla co quan thAm dinh, co quan quan ly cap trén caa don vi sy nghi¢p hoan
chinh hd so @ nghi xép hang va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh.

Bugc 4: Trong thoi han 7 (bay) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh xép hang don vi sy nghiép cong lap
truc thuoc So Tu phap.

b) Céch thuc thyc hign: Gui tryc tiép hogc trén phan mém quéan 1y vin
ban va dieu hanh.

¢) Thanh phan hé so, sé lreng: Hb so dé nghi xép hang gom co:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi xép hang;

+ Ban sao quyét dinh thanh lap hodc sap xép lai vé to chic (néu c6).

* Pi voi don vi su nghiép dugc xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac
phu luc kém theo Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai cac tai
liéu néu trén can gui kém theo:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cic phu luc kém theo
Thong tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s& so lidu binh quén caa 3
(ba) ndm lién ké ctia ndm dé nghi xép hang;

+ Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong
c6 du s6 lidu ctia 3 (ba) nim lién ké ctia nim dé nghi xép hang do mdi duoc
thanh 1ap hodc c6 su sép xép lai vé to chuc, chuc nang, nhiém vu, quyén han, thi
lay s6 liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, dugc sap xép lai vé to
chtrc, chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han dé 1am co s& tinh diém;

+ Bé4o c4o quyét toan thu, chi dugc cip c6 thaim quyén phé duyét cua 3
(ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang (trir Trung tam trg giup phap 1y nha
nudc). Truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghi¢p khong
c6 bao cdo quyét toan thu, chi ctia 3 (ba) nam lién ké ctia nam dé nghi xép hang
do méi duoc thanh 1ap hodc ¢o6 su sép xép lai vé to chire, chirc nang, nhiém vy,
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quyén han, thi 1y bao céo cta thoi gian tir khi dugc thanh 1ap, duoc sip xép lai
vé td chtre, chite nang, nhiém vy, quyén han 1am co s& tinh diém.
- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han gidi quyét:

‘ - Thoi han thAm dinh cta S& Noi vu: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

- Thot han hoan thi¢n ho so xép hang: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc v kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh xép hang: 07
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€.

e) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
1ap tryc thude S& Tu phép;

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S¢ Tu phap.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang don vi su
nghiép cong lap truc thudc S& Tu phap.

1) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén mdu don, to khai: Phu luc 5 Béng tu chAm diém Xép hang cua don
vi su nghiép kém theo Thong tu lién tich so 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cua B6 Tu phap va Bo Noi vu.

|) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

m) Can cw phap ly:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
trudng BO Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée x€p hang cac don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc nganh Tu phép.
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PHU LUC 5

BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA PON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay

11/02/2010 cua Bo Tw phap va Bo Noi vu)

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN............ Poc lap - Tu do - Hanh phic
57013\ 4

.o, NgAy  thang nam 20....

BANG CHAM DPIEM

I. T6 chire, bién ché:

;I. Trinh d0 chuyén mon ctia can bg, vién churc:
;II. Két qua thyc hién nhiém vu :

;V. Ha tﬁng co s vat chét, k¥ thuat

Tong so:

Thu truéong don vi
(ky tén, dong dau)

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém

diém
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14. Thanh lap Héi ddng quan Iy trong don vi sw nghiép cong lap
thugc Sé Tw phap.

a) Trinh t thuc hién:

Buwéc 1: Xin chu trwong cua cip c6 tham quyén vé thanh Iap Hoi dong
quan ly.

- Sau khi trao d6i, théng nhit trong lanh dao don vi vé chi truong thanh
lap Hoi ddng quan 1y, ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap t6 chic hop
lién tich gitra 1anh dao don vi, cap ty dang va dai dién céc to chtc chinh tri - xa
hoi thao luan vé viéc thanh Iap, du kién sé luong, co cau thanh phan tham gia
Hoi dong quan Iy.

- Nguoi diung dau don vi su nghiép cong lap gui bao cao So Tu phap dé
cho y kién vé sy can thiét, gai S& Noi vy tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

Buwéc 2: DBé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan 1y sau khi cap c6 tham quyén
phé duyét chu truong.

- Sau khi c6 phé duyét chu truong cia Uy ban nhan dan tinh, nguoi ding
dau don vi sy nghiép cong lap chi dao t6 chic 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong
quan ly, t6 chic Hoi nghi can bo cha chdt cia don vi dé cho y kién ddi véi Bé
an thanh 1ap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong
quan ly ctia don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dap ¢ng tiéu chuan,
diéu Kién theo quy dinh.

- Hoi nghi can bd cha chét cia don vi bao gom ngudi dung dau, cap pho
ctia ngudi dimg dau, cap ty dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
lanh dao cac phong, ban truc thuoc (néu cd) va dai dién co quan quan ly cap
trén, cap trén truc tiép (néu c6) caa don vi sy nghiép cong 1ap.

- Trén co so két qua Hoi nghi can bo chu chét, nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong lap giri HO so dén S¢ Tu phap dé Sé Tu phap truc tiép xem Xét, gui
S¢ Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

Buwoéc 3: Sé Noi vu tién hanh tham dinh cac noi dung vé su can thiét, sb
luong, co cau, thanh phan, tiéu chuan caa thanh vién Hoi dong quan ly; chic
nang, nhiém vy, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan Iy va cac noi
dung khac cd lién quan.

Buwéc 4: S Tu phap trén co s két qua tham dinh, hoan thién hd so bao
cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan ly.
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Buwéc 5: Trén co so van ban dé nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh
lap Hoi déng quan ly, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng quan Iy va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan 1y trong don
vi su nghiép cong lap.

b) Céch thaic thuc hién: Truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh caa UBND tinh (iDesk).

¢) Thanh phadn, sé lweng hé so:
- Thanh phan ho so

+ Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly caa don vi su nghiép cong
lap; van ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan Iy cua S Tu phép;

+Pé an thanh lap Hoi dong quan ly;
+ Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly;

+ Céc tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi ddng quan 1y theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chu chét;

+Y kién bang vin ban cia cic co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

+ CAc giay to cd lién quan khac (néu co).
- S6 luong hd so: 01 bo

d) Thei han gidi quyét: Khong co quy dinh

e) Poi trong thuc hign thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thuoc So Tu phap.

2) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh.

h) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh
lap Hoi dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan Iy
trong don vi su nghiép cong lap truc thuoc Sé Tu phap.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng c6
K) Tén médu don, mdu to khai: Khong co.
) Yéu cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khdng c6

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bo truéng Bo Tu phép
hudng dan vé Hoi dong quan Iy va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thuéc nganh Tu
phap.

Il. THU TUC HANH CHINH NOQI BO CAP HUYEN

1. Quyét dinh cdng nhan béo cao vién phap luat (cap huyén)

a) Trinh tu thuc hién

Buwéc 1: Co quan chuyén mén cia UBND cép huyén, Uy ban Mat tran T6
qudc Viét Nam va céc té chic thanh vién cua Mat tran cap huyén, Cong an,
Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Chi cuc Thi hanh an dan su cip
huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nudc cap huyén khac can ctr vao
yéu cau cong tac pho bién, giao duc phap luat va diéu kién thuc té lya chon can
b, cong chuec, vién chac va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan cé du
tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 35 Luat Pho bién, gido duc phép luat va c6
van ban dé nghi céng nhan béo céo vién phéap luat giri Phong Tu phap tong hop,
trinh Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan bao céo vién
phap luat huyén.

S6 lugng bao céo vién phap luat do Thi trudng co quan, to chic quyét dinh
bao dam mdi linh vuc phap luat thudc pham vi quan Iy chuyén sau co it nhat 01
b&o cao vién phap luat kiém nhiém thuc hién hoat dong pho bién, giao duc phap
luat.

Buwéc 2: Truong hop van ban dé nghi ¢éng nhan bao céo vién phap luat
khong c6 du thong tin quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé béo céo
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat thi trong thoi han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc van ban, Phong Tu phap co vin ban dé nghi bo sung
thong tin.

Buwéc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi cdng nhan béo céo vién phép luat co diy du thong tin quy dinh tai khoan
5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Chu tich UBND cap huyén xem xét, ra
quyét dinh céng nhan.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc buu dién hoac truc tuyén qua hé
théng quan 1y vian ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan, so lwgng hd so

- Thanh phan ho so: Van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat
huyén phai co dy du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chic vu, chirc danh
(Néu c6) va co quan, t6 chire, don vi cong tdc; trinh do chuyén mén; linh vuc
phap ludt chuy@n mén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat déng phé bién,
giao duc phap ludt.).
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- S6 lwong hd so: Khong quy dinh

d) Thei han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cdng nhan béo céo vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh, Chu tich UBND
cap huyén ra quyét dinh cong nhan bao céo vién phép luat huyén.

- Trudng hop vian ban dé nghi céng nhan béo céo vién phép luat khéng co
du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban,
Phong Tu phap c6 vin ban dé nghi bé sung théng tin.

e) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén cia UBND cip huyén, Uy ban Mat tran T6 qudc
Viét Nam va céc té chac thanh vién caa Mt tran cap huyén, Cong an, Vién
kiém sat nhan dan, Toa &n nhan dan, Chi cuc Thi hanh &n dan su cip huyén, Ban
chi huy quan su va co quan nha nudc cap huyén khac.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan béo
c&o vién phap luat huyén hoic van ban dé nghi bo sung thong tin trong trudng
hop vin ban dé nghi cong nhan béo cao vién phap luat khong c6 du thong tin
quy dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong co.

) Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh: B4o céo vién phép luat
phai c6 du cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao duc tét, lap truong tu twong virng vang, ¢ uy tin
trong cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
lut it nhat 1a 02 nam; trudng hop khong c6 bang tét nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tét nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 13 03 nam.

m) Cin ctr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gi4o duc phap luat;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 4/4/2013 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx
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- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 ctua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phéap luat (cap huyén)
a) Trinh tw thuc hién

Bwoc 1: Bao cao vién phap luat thuoc mét trong cac trueong hop quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nim 2016 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé béo céo vién phap luat, tuyén truyén vién
phap luat, Thu truong co quan, doan thé, to chic dé nghi cong nhan bao céo
vién phép luat co van ban d& nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat gui dén
Phong Tu phap va thong bao cho bao cdo vién phap luat biét ly do.

Buwéc 2: Truong hop vin ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat
khong co day du cac théng tin quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Théng tu sb
10/2016/TT-BTP thi trong thai han 02 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, Phong Tu phap c6 van ban dé nghi bo sung thong tin.

Buwéc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi, Chu tich UBND céap huyén xem xét, ra quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phap luat.

b) Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hodc buu dién hoac truc tuyén qua hé
théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan hd so: Van ban dé& nghi mién nhiém béo céo vién phéap luat
huyén phai c6 day du thong tin theo quy dinh (Ho va tén; chic v, chirc danh
(Néu ¢é) va co quan, té chire, don vi cdng tac; s, ngay, thang, ndam ciia Quyét
dinh cdng nhan b&o céo vién phap ludt; Iy do cua viéc dé nghi mién nhiém.).

- S6 luwong ho so: Khong quy dinh
d) Thei han giai quyét

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
c6 day du thong tin quy dinh, Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh mién
nhiém bao céo vién phap luat huyén.

- Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phép luat khéng
c6 du thong tin quy dinh thi trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin
ban, Phong Tu phap c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc quan ly tryc tiép bao céo vién phép luat.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
c4o vién phép luat huyén hozc van ban dé nghi b6 sung thong tin trong truong
hop van ban dé nghi mién nhiém béo cao vién phap luat khong c6 du théng tin
quy dinh.

i) Phi, 1€ phi: Khdng cé.

k) Tén, miu don, miu to khai: Khong co.

) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Mién nhiém béo
c4o vién phép luat néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén xin th6i lam bao cédo vién phap luat vi ly do stc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc;

- Khdng con la can bg, cong chuc, vién chic, sy quan trong luc luong v
trang nhan dan hoac chuyéen cong tac khoi co quan, t6 chic da dé nghi cong
nhan bao cao vién phap luat;

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Biéu 35 Luat Phé bién,
giao duc phap luat;

- Twr chéi khéng thuc hién hoat déng phé bién, gido duc phap luat theo sy
phan céng cia co quan, to chic, don vi quan ly truc tiép ma khong cé Iy do
chinh dang tir 03 lan tro 1én;

- Thyc hién mét trong céc hanh vi bi cAm quy dinh tai Biéu 9 Luat Pho
bién, gi4o duc phap luat;

- Bj Toa &n két &4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

- Mét nang luc hanh vi dan sy hoic c6 kho khin trong nhan thic, 1am cha
hanh vi hoic han ché ning lyc hanh vi dan sy theo quy dinh caa B luat Dan su.

m) Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh
- Luéat Pho bién, gi4o duc phap luat;

- Nghi dinh sé 28/2013/NB-CP ngay 4/4/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo trudong
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Thii tuc cong nhan xi, phuwong, thi trin dat chuin tiép can phap luit
a) Trinh tw thuc hién
Buwéc 1: Tai UBND cap x&


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-Chinh-phu-2001-32-2001-QH10-48836.aspx

84

UBND x3, phuong, thi tran (sau day goi chung 1a cap x) té chic trién
khai viéc tu chAm diém cac tiéu chi, chi tiéu va danh gia két qua dat chuan tiép
can phap luat theo quy trinh sau day:

- Céc cdng chuc chuyén mén cap xa theo di cac tiéu chi, chi tiéu tu cham
diém, tong hop két qua; 1ay y kién va tong hop két qua danh gia hinh thic, md
hinh thong tin, phd bién, gido duc phép luat hiéu qua tai co sé; chuan bi tai liéu
danh gia; dé xuat giai phap khac phuc ton tai, han ché trong thyuc hién tiéu chi,
chi tiéu (néu co);

- Xay dung du thao Bao cao danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat,
Ban téng hop diém sb cua céc tiéu chi, chi tiéu; thong tin, sé liéu cua Béo co
danh gia va Ban tong hop diém sé duoc tinh tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31
thang 12 cua nam danh gia, ddi vai chi tiéu 4 cua tiéu chi 5 thi sir dung két qua
cong nhan dat tiéu chuan “An toan vé an ninh, trat ty” theo quy dinh caa Bo
tredng Bo Cong an;

- Niém yét cong khai dy thao Bao cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém s6 cua cac tiéu chi, chi tiéu tai tru s¢ 1am viéc cua
UBND cip x& trong thoi han it nhat 05 (nim) ngay; dang tai trén Cong (hoic
Trang) thong tin dién tir trong thoi han it nhat 05 (ndm) ngay hoic théng béo trén
Pai truyén thanh cip x& (néu co) it nhat 03 (ba) lan trong thoi han it nhat 05
(nam) ngay;

- Tong hop, tiép thu, giai trinh day du, khach quan y kién cia Nhan dan,
kién nghi, phan anh cua co quan, to chirc, ca nhan (néu c6) vé Bao cdo danh gia
két qua dat chuan tiép can phap luat, Ban tong hop diém sé cua cac tiéu chi, chi
tiéu va cac van dé khac lién quan dén viéc cham diém, danh gia xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phép luat;

- T6 chuc cudc hop xem xét, danh gia, théng nhat két qua dat chuan tiép
can phap luat caa x3, phuong, thi tran. Cudc hop do dai dién lanh dao UBND
cap x& chu tri. Thanh phan cudc hop bao gom cac cong chirc chuyén moén duoc
giao theo ddi céc tiéu chi, chi tiéu; dai dién Cong an cap x3; dai dién lanh dao
Uy ban Mait tran T6 qudc Viét Nam, cac té6 chac chinh tri - x& hoi cap xa;
Truéng thon, 1ang, ban, ap, budn, bon, phum, séc (sau dy goi chung I thdn);
T6 truong t6 dan phd, khu phé, khdi phd, khdm, tiéu khu (sau day goi chung 1a
t6 dan phd);

- Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phuong, thi tran dap ung day du céc
diéu kién cdng nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh tai Biéu 4 Quyét dinh
$6 25/2021/QB-TTg thi UBND cap x4 gui hd so dé nghi cong nhan dat chuan tiép
can phap luat quy dinh tai khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh sb 25/2021/Qb-TTg (bing
ban gidy hoic ban dién tir) dén Phong Tu phap huyén, quan, thi x&, thanh phé
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thugc tinh, thanh phé thugc thanh phé truc thude trung wong (sau ddy goi chung
la cip huyén) trudc ngdy 10 thang 01 cua nam lién ké sau nim danh gia.

Péi voi xd, phuong, thi tran chua da diéu kién cdng nhan dat chuan tiép
can phap luat thi UBND céap x& giri Bdo cdo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu (bang ban gidy hoic
ban dién tur) trude ngdy 10 thang 01 cia nam lién Ké sau nim danh gia dé Phong
Tu phép tong hop, 1ap danh sach xa, phuong, thi trdn chwa dat chuan tiép can
phap luat trinh Chu tich UBND cap huyén.

Bwéc 2: Tai UBND cap huyén

UBND cip huyén t6 chirc danh gia, xem xét, quyét dinh cdng nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat theo quy trinh sau day:

- Phong Tu phap tiép nhan, ra soét, kiém tra ho so dé nghi cong nhan dat
chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran; yéu cau UBND cap xa b
sung, hoan thién ho so, tai liéu lién quan (néu c6). UBND cap x& c6 trach nhiém
b6 sung, hoan thién ho so, tai liéu cham nhat trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau;

- T6 chie cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat hoac lay y
kién bang vin ban cua cac thanh vién Hoi ddng dé tu van, tham dinh hd so dé
nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran;

- Cin ctr két qua tu van, tham dinh cia Hoi dong danh gia chuan tiép can
phap luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Cha tich UBND céap huyén
(bing ban gidy hoac ban dién ti) xem xét, quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat.

Ho so trinh bao gom: Ho so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat
cua x4, phudng, thi tran; Bao cao tham dinh ciia Hoi dong danh gia chuan tiép can
phap luat kém theo bién ban cudc hop hoac Ban tong hop y kién thim dinh cua
thanh vién Hoi dong (néu khdng to chirc cude hop); Ban téng hop diém sb cua cac
tiéu chi, chi tiéu cua timg xa, phuong, thi tran do Hoi dong danh gia chuan tiép
can phép luat tham dinh; dy thao Quyét dinh cng nhan x3, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat kém theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tiép
can phép luat va danh sach x4, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phap luat;

- Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan xa, phudng,
thi tran dat chuan tiép can phép luat va céng bd két qua xa, phuong, thi trin dat
chuan tiép can phap luat truéc ngay 10 thang 02 ciia ndm lién ké sau nim danh
gia. Viéc cong b két qua thuc hién trén Cong (hodc Trang) thong tin dién tir cua
UBND cép huyén trong thoi han khdng qua 02 (hai) ngay 1am viéc ké tir ngay
ky quyét dinh cong nhan x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.
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~ b) Céch thirc thyc hign: Tryc tiép hodc buu dién hoic truc tuyén qua hé
thong quan 1y van ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan hd so:
* H6 so do UBND cép x4 giri Phong Tu phap:
+ B4o cdo danh gia két qua dat chuan tiép can phép luat;
+ Ban tong hop diém sé cua cac tiéu chi, chi tiéu;

+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién cua t6 chirc, ca nhan vé két qua
tu danh gia, chdm diém céc tiéu chi, chi tieu (néu co);

+ Van ban dé nghi céng nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap

luat;
+ CAc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).
* H) so do Phong Tu phap trinh Cha tich UBND cép huyén:
o4 Hb so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cia xa, phuong, thi
tran;

+ B&o c4o tham dinh ciia Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat kém
theo bién ban cudc hop hodc Ban tong hop y kién tham dinh cua thanh vién Hoi
ddng (néu khdng to chirc cudc hop);

+ Ban tong hop diém so cua céc tiéu chi, chi tiéu cua timg xa, phuong, thi
tran do Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat tham dinh;

+ Dy thao Quyét dinh cdng nhan xi, phuong, thi trin dat chuan tiép can
phap luat kém theo danh sach xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat
va danh sach x4, phuong, thi tran chua dat chuan tiép can phap luat;

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thei han giai quyét

- D6i véi cap xa:

+ Can ctr két qua cudc hop, néu xa, phuong, thi tran dap umg day du cac
diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat quy dinh thi UBND cap xa gui
hd so dé nghi cng nhan dat chuan tiép can phap luat dén Phong Tu phép trudc
ngay 10 thang 01 cua nam lién ké sau nam danh gia.

+ Pbi vé6i xa, phuong, thi tran chua da diéu kién cdng nhan dat chuan tiép
can phap luat thi UBND céap x& giri Bao céo danh gia két qua dat chuan tiép can
phap luat, Ban tong hop diém sé cua céc tiéu chi, chi tidu trudc ngay 10 thang
01 ctia nam lién ké sau nam danh gia dé Phong Tu phéap tong hop, 1ap danh sach
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xd, phuong, thi trin chua dat chuan tiép can phap luat trinh Chu tich UBND cap
huyén.

- B6i véi cap huyén: Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat va céng bd két qua xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat truéc ngay 10 thang 02 cia nim
lien ké sau nam danh gia.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cip x4, Phong Tu phap cap huyén.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan x4,
phudng, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

i) Phi, 1€ phi: Khdng co.

k) Tén, miu don, miu to khai: Biéu mau phuc vu viéc danh gia, cong
nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat duoc quy dinh tai Phu lyc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2021 cua
Bo truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QB-TTg ngay
22 thang 7 nam 2021 ctia Tha tudng Chinh phu quy dinh vé x4, phuong, thi tran
dat chuan tiép can phap luat, bao gom:

- C4c biéu mdu phuc vu Vvige danh gid, dé nghi cong nhdn xd, phwong,
thi trdn dat chudn tiép can phap ludgt do UBND cdp x& thuc hién:

+ Bao cdo danh gia két qua va dé nghi céng nhan x4, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat (Mau 01);

+ Ban tong hop diém so cua cac tiéu chi, chi tiéu (Mau 02);

+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia Nhan dan, kién nghi, phan
anh cua to chuc, ca nhan vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat (Mau
03);

+ Phiéu lay y kién, ban tong hop két qua danh gia vé hinh thirc, md hinh
thong tin, pho bién, gido duc phap luat hiéu qua tai co sé (Mau 04).

- C4c biéu mdu phuc vu Vviége danh gid, cong nhgn xd, phwong, thi tran
dat chudn tiép can phap ludt do UBND cdp huyén thec hién:

+ Bién ban cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat (Mau
05);

+ Phiéu lay y kién, ban tong hop y kién tham dinh cua thanh vién Hoi
ddng danh gia chuan tiép can phap luat (Mau 06);
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+ Ban téng hop diém s cua cac tiéu chi, chi tiéu do Hoi dong danh gia
chuan tiép can phap luat tham dinh (Mau 07);

+ Quyét dinh c6ng nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat;
danh sach x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat; danh sach x&,
phuong, thi tran chwa dat chuan tiép can phap luat (Mau 08).

- Cic biéu mau phuc vu bdo cdo, theo déi, quin Iy x4, phwong, thi trin
dat chuin tiép cin phdp lujt do UBND cap huyén, UBND cap tinh thurc hi¢n:

+ Ban téng hop thong tin, sé liéu thuc hién cac tiéu chi, chi tiéu trén dia
ban (Mau 09);

+ B&o cao két qua danh gia, cong nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép
can phap luat (Mau 10).

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Viéc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat
dugc thyc hién hang nam, tinh tir ngdy 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 cua
nam danh gia. Xa, phuong, thi tran duoc cong nhan dat chuan tiép can phép luat
khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Tong s6 diém cua cac tiéu chi dat tir 80 diém tro 18n;

- Tong s diém cua ting tiéu chi dat tir 50% s6 diém toi da trd 1én;

- Trong nam danh gia, khong ¢ can bo, cong chire 1a nguoi dimg dau cap
ty, chinh quyén xa, phuong, thi tran bi xa Iy ky luat hanh chinh do vi pham
phap luat trong thi hanh céng vu hoéc bi truy ctru trdch nhiém hinh su.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2021 cua Tha
tuéng Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat;

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2021 cua Bo
truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh Quyét dinh s 25/2021/QD-TTg ngay 22
thang 7 nam 2021 cua Thu tudng Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat
chuan tiép can phap luat.
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L Biéu?mﬁq phuc vu viéc danh gia, dé nghi cong nhén xi, phuwong, thi
tran dat chuan tiép can phap luat do UBND cap xa thuc hién

a) Mau 01: Bdo cdo dinh gid két qud va dé nghi cong nhin xd, phwong, thi
tran dat chudn tiép cdn phap ludt

UY BANNHANDAN XA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(PHUONG, THI TRAN)... Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /BC-UBND ..., NgQy ... thdng ... nam ...
BAO CAO

Panh gia két qua va dé nghi cong nhan xi (phuong, thi trin).... dat chuan
tiep can phap luat

I. Két qua danh gia dat chuin tiép cin phap luat
1. V@ chi dao, hwéng din, to chirc thuc hién
2. Két qua tw cham diém, danh gia cac tiéu chi, chi tiéu

a) Doi véi tiéu chi 1:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /02 chi tiéu.

- S6 chi tiéu dat tir 50% s6 diém toi da tro 1én: ... /02 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /02 chi tiéu.

- S6 diém dat duoc cua tiéu chi: ...... /10 diém.

b) Doi vdi tiéu chi 2:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /06 chi tiéu.

- S chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /06 chi tiéu.
- S6 chi tiéu dat diém O: ...... /06 chi tiéu.

- S6 diém dat duoc cua tiéu chi: ...... /30 diém.

¢) Péi vdi tiéu chi 3:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /03 chi tiéu.

- S chi tiéu dat tir 50% s6 diém tdi da tro lén: ... /03 chi tiéu.
- S chi tiéu dat diém O: ...... /03 chi tiéu.

- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...... /15 diém.

d) Poi véi tiéu chi 4:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /05 chi tiéu.

- S chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /05 chi tiéu.

-S4 chi tiéu dat diém O: ...... /05 chi tiéu.
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- S6 diém dat duoc cua tiéu chi: ...... /20 diém.

d) Poi véi tiéu chi 5:

- S chi tiéu dat diém tdi da: ...... /04 chi tiéu.

- S chi tiéu dat tir 50% sb diém tdi da tro 1én: ...... /04 chi tiéu.
- S chi tiéu dat diém O: ...... /04 chi tiéu.

- S6 diém dat dugc cua tiéu chi: ...... /25 diém.

3. Miire d9 dap ung cac diéu kién cong nhan dat chuan tiép can phap luat

a) SO tiéu chi dat tir 50% s6 diem t6i da tro 1én: ....../05 tiéu chi.

b) Tong diém sd dat dugc cua cac tiéu chi: ...... /100 diém (sau khi 1am tron).

¢) Trong nam danh gia, khong c6 can bg, cong chire 1a nguoi dung dau cap uy,
chinh quyén cap xa bi xt Iy ky ludt hanh chinh do vi pham phéap luat trong thi
hanh cong vu hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Néu 10 ¢6 hodc khong c6 can bg, cong chirc la ngudi ding dau cap uy, chinh
quyen cap xa bi xur ly ky luat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su.

- Néu c6, phai néu rd s6 luong can bd, cong chic bi xtr Iy ky luat, bi truy ctru
trach nhiém hinh sy, hanh vi vi pham, hinh thirc ky luat, quyét dinh xtr 1y ky luat
cua co quan co thAm quyen hodc quyét dinh khai to clia co quan c6 tham quyén,
néu da co ban an, quyét dinh ctia Toa an thi néu sb, ngay, thang, nam ky, nguoi
c6 tham quyén ky, ngay, thang, nam co6 hiéu luc phép lut.

d) Murc do dap tmg cac diéu kién cong nhan dat chuén tiép can phap luat: Dap
ung duoc ...... /03 diéu kién.

I1. Nhitng thuan lgi, kho khan trong thuc hién cac tiéu chi, chi ti€u va danh
gia xa, phuwong, thi tran dat chuan tiép cin phap luit; dé xuat giai phap
khac phuc

1. Thuan lgi

2. Ton tai, han ché, kho khin, vuéng mic va nguyén nhan

3. bé xuat, kién nghi cac giai phap khic phuc

II1. Muc tiéu, ké hoach thue hién

1. Muc tiéu thuc hién

2. K& hoach thuc hién (nhitng ndi1 dung, ti€u chi, chi ti€u can nang cao chét
luong, dam bao thuc chat két qua xa, phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap
luat)

IV. bé nghi cong nhan xa, phlr()’ng, thi tran dat chuén tlep can phap

luat (neu dap g day du cdc diéu kién cong nhdn xd, phwong, thi tran dat
chudn tiép cdn phdp ludt)
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Uy ban nhan dan x3 (phuong, thi trén) ...... kinh @& nghi Chu tich Uy ban nhan
dan huyén (quan, thi xa...) ...... , tinh ...... xem xét, quyét dinh cong nhan xa
(phuong, thi tran) ...... dat chuan ti€p can phap luat nam ......
Kém theo bdo cdo nay gom co:

1. Ban téng hop diém sb cta céc tiéu chi, chi tiéu;

2. Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién ctia Nhan dan, kién nghi, phan anh
cua to chuc, ca nhan vé két qua danh gia dat chuan tiép can phap luat (néu co);

3. Tai li¢u khac c6 lién quan (néu c9).

Noi nhin: CHU TICH
; (Ky, dong dau va ghi ro6 ho tén)
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b) Mdu 02: Bdn tong hop diém so cua cdc tiéu chi, chi tiéu

UY BAN NHAN DAN XA
(PHUONG, THI TRAN)...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NEAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU

Cin ctt chim diém Chir ky
Tiéu chi Diém s <6 tiou |79 16 datl D™ | con
e en Noi dung e So ligu | Ty 1¢ dat| g4 ¢y 9
chi tiéu toi da | thyc hién| duge chdm chire
(1) (2) phu
trach
Ban hanh van ban theo thim
. -, [quyén dé to chirc va bao dam thi
Tieuchil hanh Hién phap va phap luét trén 10
dia ban
Ban hanh diy da, ding quy dinh
Chi ticu 1 phz}p lu?t cac van ban quy ph?m 3
phap luat dwgc co quan co tham
quyén giao
1. Ban hanh ddy du cac van ban quy
pham phap luat dugc giao trong 1
nam danh gia
a) Ban hanh day du cac van ban quy L
pham phap luat
b) Khong ban hanh tir 01 (mdt) van 0

ban quy pham phap luat trd lén

2. Ban hanh dung quy dinh phap

luat va bi co quan c6 tham quyén xtr

ly

luat cac van ban quy pham phap luat 2
duoc giao trong ndm danh gia

a) Ban hanh diing quy dinh phéap 5
ludt cac van ban quy pham phap luat

b) Ban hanh tir 01 (mot) van ban

quy pham phap luat tr¢ [én trai phap 0

Chi tiéu 2

Tiéu chi 2

Tiéu chi 4
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Tieuchib oo,
Dat tiéu chuin “An toan vé an
99
Chi ticu 4 ninh, trat tu” theo ding quy dinh 6
phap luit vé an ninh quoc gia,
trat tw, an toan xa hoi
1. Pat tiéu chuén “An toan vé an
. N 6
ninh, trat tu
2. Khong dat tiéu chuan “An toan 0
\v€ an ninh, trat tu”’
Tong diém (3)
Ghi cha:

(1) Cung cép s6 liéu thé hién két qua dat dugc cua cac ndi dung chi tiu.

Vi duy 1: Chi ti€u 1, tiéu chi 1: Trong ndm danh gid, chinh quyén cip xi da ban hanh 03 van
ban quy pham phap luat trong tong s6 05 van ban quy pham phap luat dugc giao, so li€u thuc
hién ghi la 3/5.

Vi dy 2: No1i dung 1, chi tiéu 2, tiéu chi 2: Trong ndm danh gia, chinh quyen cap xada tlep

nhan, giai quyet dung thot han 18 yéu cau cung cap thong tin trong tong s 20 yéu cau du diéu
kién cung cip thong tin, s liéu thuc hién ghi 1a 18/20.

Vi du 3: Chi tiéu 2, ti€u chi 5: Trong ndm danh gia, chinh quyen cap xd da giai quyét dung
quy dinh phap luat 270 ho so thi tuc hanh chinh trong tong s6 300 ho so thu tyc hanh chinh
du diéu kién giai quyét da duoc tiép nhan, sé liéu thuc hién ghi 1a 270/300.

(2) Cung cap ty 1€ dat dugc ctia cac ndi dung chi tiéu xac dinh theo ty 1€ %.

Vi du: Chi tiéu 2, tiu chi 5: Trong ndm danh gia, chinh quyén cép x4 da giai quyét ding quy
dinh phap luat 270 ho so thu tuc hanh chinh trong tong s6 300 hé so thu tuc hanh chinh du
dicu kién giai quyét da duogc ti€p nhan, ty 1€ dat duoc ghi 1la 90% (ty 1€ % = 270/300 x 100).

A3) Néu tong diém co gia tri thap phan duoi 0,5 diém thi lam tron Xuong sO nguyeén gan nhét,
néu c6 gia tri thap phan tir 0,5 diém tro 1én thi 1am tron 1én s6 nguyén gan nhat./.

TM. UY BAN NHAN DAN NGUOI THUC HIEN
CHU TICH (Ky va ghi ro ho tén)
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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¢) Mdu 03: Bin tong hop, tiép thu, gidi trinh y kién ciia Nhén ddn, kién nghi,
phén danh ciia té chire, cd nhan vé két qua danh gid dat chudn tiép cdn phdp

ludt

UY BAN NHAN DAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

.., ngay ... thang ... nam

BAN TONG HQP, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN CUA NHAN DAN,
KIEN NGHI, PHAN ANH CUA TO CHUC, CA NHAN VE KET QUA
PANH GIA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT

Trén co s6 ¥ kién cia Nhén dan, kién nghi, phan anh cta t6 chtic, ca nhan vé két
qua danh gia dat chuan tlep can phap luat trén dia ban, Uy ban nhan dan x4

(phuodng, thi tran) ...... tong hop, tiép thu, giai trinh nhu sau:
Tiép thu/
o7 | NG dung ¥ kién, kién|Ho, tén, dia chi cila tb Khong tiep thu | 55 | Ghi
nghi, phan anh chire, ca nhéan Tidp | Khong trinh | chu
thu | #iép thu
1
2
3
CHU TICH NGUOI THUC HIEN
(Ky, dong dau va ghi 1o ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)
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d) Méu 04: Phiéu ldy y kién, bin téng hop két qua dinh gid vé hinh thirc, mé
hinh thong tin, pho bién, gido duc phdp ludt hiéu qud tai co s¢
UY BAN NHAN DAN XA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

.., NAY ... thang ... nam ...

PHIEU LAY Y KIEN PANH GIA
Vé hinh thirc, mo hinh thong tin, pho bién, gido duc phap luit hiéu qua
tai co so

STT Tén hinh thirc, mé hinh (1); Y kién danh gia (2) Ghi chu
noi dung danh gia

1 |Hinh thirc, mo hinh: .........

a [Puoc trién khai trén toan dia ban 0 Pong ¥ |o Khong dong v

b Puogc duy tri thuong xuyén, lién tuc 0 Pong y | o Khong dong y

Cc |Co6 kha nang nhan rong o Poéng ¥ | o Khong dong ¥

2 |Hinh thirc, mo hinh: .........

a  [Pugc trién khai trén toan dia ban 0 Pong y | o Khong dong y

b [Puoc duy tri thuong xuyén, lién tuc 0 Pong y |o Khong dong y

C |Co6 kha ndng nhén rong 0 Pong y | o Khong dong y

Ghi chu:
(1) Tén hinh thirc, m6 hinh tai muc 1, muc 2 do Uy ban nhan dan cép xa cung cép.

(2) Y kién dénh gia cta dai dién Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam cap x4, cac to chtc chinh
tri - xa hoi cap x4, dai dién céc thon, t6 dan pho dugc thuc hién bang cach tich dau X vao 6
lIua chon.

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi 10 ho tén)
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UY BANNHANDAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(PHUONG, THI TRAN)... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., NAY ... thang ... nam ...

‘ BAN TONG HQP KET QUA PANH GIA
Vé hinh thirc, moé hinh thong tin, pho bién, giao duc phap luat hi¢u qua
tai co so

1. Téng s hinh thirc, md hinh dua ra ldy y kién danh gid: ............cooeeieneii)
2. TOng s6 ¥ Kién danh @IA: .....ooouoiiee e
3. Két qua tong hop:

Két qua danh gia
Tén hinh thirc, m6 hinh (1);| , , 2180 . . > 1a 0 A
STT i dune d4nh o4 D356 g kién| V18 %| 58 g kign | TV 16 % khong
noi dung danh gia ddno ¢ dong y hone ddne < dong y
gy (2) g gy (3)

1 |Hinh thirc, mo hinhs: .........
3 Duoc trién khai trén toan dia

ban

b Duoc duy tri thuong xuyén,
lién tuc

C6 kha ndng nhan rong

2 |Hinh thirc, mé hinhe: .........
a Dugc trién khai trén toan dia
ban

b Duoc duy tri thuong xuyén,
lién tuc

c |C6 kha nang nhan rong

Ghi chu:

(1) Tén hinh thirc, m6 hinh tai muc 1, muc 2 do Uy ban nhan dan cép xa cung cép.
(2) Ty 1& % = Sb y kién dong y/Tong s6 y kién danh gia x 100.

(3) Ty 1& % = S y kién khong dong y/Tong s6 ¥ kién danh gia x 100.

CHU TICH NGUOI TONG HQP
(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 16 ho tén)
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2. Biéu mau phuc vu viéc danh gia, cong nhan x4, phwong, thi trin dat
chuén tlep can phap luat do Uy ban nhin dan cap huyén thue hién

a) Mdu 05: Bién bin cudc hop Hpi dong dinh gid chudn tiép cén phdp ludt

UY BAN NHAN DAN HUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(QUAN, THI XA,...)... Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HQIPONGPANHGIA e
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT
Sé: .../BB-HDTCPL .., NEAY ... thang ... nam
BIEN BAN

Hop Héi dong danh gia chuan tiép cin phap luat
Thoti gian: ... gi0 ... ngay... thang... ndm .
Dia GIEM: oo,

Hoi dong danh gid chuan tiép cé4n phap huyén (quan, thi xa..)
......................... tién hanh hop tu van, thdm dinh d€ nghi cong nhan xa,
phuong, thi tran dat chuan ti€p can phap luat ndm ......

1. Thanh phan tham dw

Hoi déng c6 ...... thanh vién tham du (vang ...), bao gém:
- Pong chi: ... - Chi tri cudc hop;

- Pong chi ... - Thu ky cudc hop;

- Cac Uy vién: ...... nguoi.

2. Noi dung cudc hop

a) Cdc néi dung tw vin, tham dinh ciia Hpi dong

- Két qua chidm diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuin tiép can
phap luat; ho so d€ nghi cong nhan dat chuan ti€p can phap luat ciia xa, phuong,
thi tran trén dia ban.

- Céc sang kién, giai phap nang cao hi€u qua, xir Iy han ché, ton tai, thao go kho
khan, vudng mac trong thuc hién céc tiéu chi, chi ticu.

- Céc ndi dung, van de€ khac co 1ién quan thudc nhi€ém vu ctia Hoi dong theo quy
dinh.

b) Y kién ciia thanh vién Hpi dong (tong hop day du, cu thé ¥ kién cua ting
thanh vién Hoi dong tham du cudc hop, y kién bang vin ban ciia thanh vién Hoi
d6ng khong tham gia du cudc hop).

¢) Y kién ciia Chii tich Hpi dong
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Can clr vao y klen két qua thao lun cta cac thanh vién Hoi dong, Chu tich Hoi
ddng c6 ¥ kién vé:
- Céac ndi dung, van dé thudc nhiém vu cua thanh vién Hoi déng.

- S6 luong thanh vién Hoi dong/tong sb thanh vién Hoi ddng nhat tri trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyet dinh cong nhan dat chuan tiép
can phap luat d6i voi ... x4, phuong, thi trin/tong s6 x3, phudng, thi tran trén dia
ban.

- Giao Phong Tu phap cap huyén hoan thién Bién ban hop Hoi dong, ho so, tai
liéu lién quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan cung cap xem xét, quyét dinh.

Cudc hop két thuc vao ltc ... gio ngay ... thang ... ndm
Bién ban nay duogc 1ap thanh ... ban, gui.... va luu giir tai...
THU KY HQI PONG TM. HQOI PONG

(Ky va ghi 13 ho tén) CHU TICH HOI PONG
(Ky va ghi 16 ho tén)
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b) Mdu 06: Phiéu liy y kten, ban téng hop y kién tham dinh ciia thanh vién
H{i dong dinh gid chudn tiép cdn phdp ludt

UY BAN NHAN DAN HUYEN ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(QUAN, THI XA, ...)... Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
HOIPONGPANHGIA s
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

., ngay ... thang ... nam

PHIEU LAY Y KIEN THAM PINH
Thanh vién Hi dong danh gia chuin tiép cin phap luit

HoO VA (N o o
Don VI CONE tAC: ..o e
ThAnh PRAN: ..ot
1. Vé két qua cham diém cdc tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuén tiép
can phap luat; ho so dé€ nghi cong nhan dat chuan ti€p can phap luat cua ......

xa, phudng, thi tran trén dia ban.

................................................................................................

................................................................................................

2. Ve céc sang kién, giai phap nang cao hi¢u qua, xur Iy han ché, ton tai, thdo g&
khé khan, vudng mac trong thuc hién cac ti€u chi, chi ti€u:

................................................................................................

................................................................................................

quy dinh..

4. Nht tri trinh Chu tich Uy ban nhéan déan cap huyén xem xét, quyet dinh cong
nhan dat chuan tlep can phép luat dbi véi ...... xd, phuong, thi trin/téng so ...
xa, phudng, thi tran trén dia ban.

THANH VIEN HQI PONG
(Ky va ghi 15 ho tén)



100

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(QUAN, THI XA...))... s
HOQI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

.., NAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HOQP Y KIEN THAM PINH
Thanh vién Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat
1. Tong s6 thanh vién Hoi d0ng: ..................coooiiiiiiiii i
2. Tong s6 thanh vién ¢é y kién thim dinh: ......
3. Két qua tong hop

a) Vé két qua cham diém cac tiéu chi, chi tiéu; két qua danh gia dat chuan tiép
can phép luat; ho so dé nghi cong nhan dat chuan ti€p can phap luat cua ......
xa, phuong, thi tran trén dia ban.

................................................................................................

................................................................................................

b) V€ céac sang kién, giai phap nang cao hi¢u qua, xur Iy han ché, ton tai, thado g&
kho khan, vudng mac trong thyc hién cac ti€u chi, chi tiéu:

quy dinh.

d) S6 luong thanh vién Hoi dong/tong s6 thanh vién Hoi dong nhat tri trinh Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan dat chuan tiép
can phap luat ddi voi ... xa, phuong, thi trén/téng SO ...... xa, phuong, thi tran
trén dia ban.

THU KY HQI PONG TM. HOI PONG
(Ky va ghi 15 ho tén) CHU TICH HQI PONG

(Ky va ghi 10 ho tén)
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¢) Mdu 07: Ban tong hop diém so ciia cdc tiéu chi, chi tiéu do Hpi dong ddnh
gid chudn tiép cdan phdp ludt tham dinh

UY BAN NHAN DAN
HUYEN

(QUAN,

THI XA,...)...

HQI PONG PANH GIA
CHUAN TIEP CAN PHAP
LUAT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.., NAY ... thang ... nam ...

BAN TONG HQP PIEM SO CUA CAC TIEU CHI, CHI TIEU CUA
XA/PHUONG/THI TRAN....

Piém so

DPiém so

quy pham phap luat tr¢ [€n trai phap

luat va bi co quan c6 tham quyén xtr

oA . 2 « X X ij ban p4 .
Tieu chi, chi Noi dung DIEm s/ 3 dan|tam dinhl - op; o
tieu toida | z . cua Hoi
cap xa tw don *
cham g
Ban hanh van ban theo thim
i <1 |quyén dé to chirc va bao dam thi
Tieuchi L 1 oh Hién phap va phap lugt trén| 0
dia ban
Ban hanh diy di, ding quy dinh
Chi tieu 1 ph:}p lu?t cac van ban qu;: ph?m 3
phap luat dugc co' quan c6 tham
quyeén giao
1. Ban hanh day du cac van ban quy
pham phap ludt dugc giao trong 1
nam danh gia
a) Ban hanh ddy du cac vin ban quy 1
pham phap luét
b) Khong ban hanh tir 01 (mdt) van
g A 0
ban quy pham phép luat tré 1én
2. Ban hanh ding quy dinh phap
ludt cac van ban quy pham phép luat] 2
dugc giao trong nam danh gia
a) Ban hanh diing quy dinh phéap 2
ludt cac van ban quy pham phap luat
b) Ban hanh tir 01 (mot) van ban 0
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Piém sb S S
> Diém so
on , .2 x| Uy ban F .
Tieu chi, chi e Piem so| , x . |tham dinh .o
o N¢i dung £ nhandan|[ ", °."| Ghichu
tieu toida | z cua Hoi
cap xa ty dén :
cham g
ly
Chiti€u?2 [...covevnennnnnns
Tieuchi2 |ooooiiiii,
Tieuchi3 |,
Tieuchid |,
Tieuchib |,
Pat tieu chuin “An toan vé an
. Ay oiiss , .
Chi ticu 4 nln'h, trz;tt tl{ the(.) dungiqu)f dinh 5
phap luat vé an ninh quoc gia,
trat tw, an toan xa hgi
1. Pat tiéu chuin “An toan vé an
: N 6
ninh, trat tu
2. Khong dat tiéu chuan “An toan
A : A 99 O
vé an ninh, trat tu
Téng diém
TM. HQI PONG NGUOI THU'C HIEN
CHU TICH HOI PONG (Ky va ghi 10 ho tén)

(Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
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d) Méu 08: Quyét dinh cong nhin xd, phuwong, thi tran dat chuén tiép cdn
phdp lugt; danh sach xa, phwong, thi trin dat chudn tiép cdn phdp ludt; danh
sdch xi, phwong, thi trin chwa dat chudn tiép cén phdp ludt

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
HUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
(QUAN, THI XA,...)...  mmeeeeeeees

Sé: .../QP-UBND ..., NGQY ... thang ... nam

QUYET PINH
Cong nhan (xd phuong, thi trin) dat chuin tiép cin phap luit nim ......
CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN (QUAN, THI XA...)....

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Ludt sua a”oz bé sung mot s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt
T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/QB TTg ngay 22 thang 7 nam 2021 cua Thu
tuong Chinh phu quy dinh vé xa, phwong, thi tran dat chudn tiép cdn phdp ludt;
Can cir Thong tw s6 09/2021/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2021 cua Bo
trieéng Bo Tw phdp huéng dan Quyét dinh sé 25/2021/0D-TTg ngay 22 thang 7
nam 2021 cua Thu twong Chinh phu quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chudn
tiép cdn phdp ludt;

Can cir ho so dé nghi cong nhdn xd, phwong, thi trdan dat chudn tiép cdn phdp
ludt, két qua tham dinh cua Hoi dong danh gia chudn tiép can phdp ludt ngay
...thang ... nam ... ;

Theo dé nghi ciia Truong phong Tw phdp,

QUYET DINH:
Piéu 1. Cong nhan ............ xa, phuong, thi tran trén dia ban huyén (quén, thi
.¢:) I , tinh (thanh phd tryc thudc trung wong) ......... dat chuan tiép can
phéap luatnam ...... (c6 Danh sach kém theo).

Pitu2. ..o
Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

CHU TICH

Noi nhgn: (Ky, déng dau va ghi 1 ho tén)

- Nhu Biéu...;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx
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DANH SACH
XA, PHUONG, THI TRAN PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Quyét dinh sé /QP-UBND ngay thing nam ciia Chii tich Uy ban
nhan dan huyén (quan, thi xd...))

Tén x4, Téng Diém cua turng tieu chi
STT |phutng, thi} giém (2) | Tieu | Tieu | Tieu [Tiewchi| o o | G EN
ran (1) chil | chi2 | chi3 4
| Cac x4 dat chuén tiép cin phap luét
1 Xa A

1 Cac phwong dat chuin tiép cin phap luat

1 Phuong B

Il Cic thi trin dat chuin tiép cin phap luat

1 | Thjtrdn C

Ghi chu:
(1) Xép diém theo tht tu tir cao xudng thap dbi voi xd, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat.

(2) Toéng diém ciia cac tiéu chi sau khi di lam tron.
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DANH SACH
XA, PHUONG, THI TRAN CHUA PAT CHUAN TIEP CAN PHAP LUAT
(Kém theo Quyét dinh sé /QP-UBND ngay thang nam ciia Chii tich Uy ban
nhan dan huyén (quan, thi xd...))

A Piém ciia tirng tiéu chi Can bg,
Tenxa, Tong cong chirc
STT |phutme, thi) gign, (2) | Tieu | Tieu | Tieu [Tiewchi 1y s | bixirly
ran (1) chil | chi2 |chi3| 4 ky luat
| Cic xa chwra dat chuan tiép cin phap luit
1 XaA
1 Cac phuong chwa dat chuén tiép cin phap luat
1 Phuong B
Il Cic thi tran chwa dat chuén tiép cin phap luat
1 | ThitranC
Ghi cha:

(1) Xép diém theo thir ty tir cao xudng thap ddi voi xa, phuong, thi tran chwa dat chuén tiép
can phap luat.

(2) Toéng diém ciia cac tiéu chi sau khi di lam tron.
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3. Biéu mau phuc vu bao cao, theo doi, quan ly x4, phu’O’ng, thi trin dat
chuan tlep can phap luat do Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan
cap tinh thue hién

a) Mdu 09: Bén téng hop thong tin, sé liéu thue hién cdc tiéu chi, chi tiéu trén
dia ban

I. Tong hop thong tin, sb liéu cac chi tiéu, ndi dung xac dinh theo ty 1¢ % tai
Phu luc I

Tiéu
chi 1

Tiéu chi 2 Tiéuchi 3 Tiéuchi 4 Tiéuchib

Ty 1¢|Ty 16| Ty 16|y 18|y 16|y 18| Ty 16| Ty 18| Ty 18| Ty 18 [Ty 1¢|Ty 16| Ty | Ty | Ty 18Ty 1¢|Ty 1¢|Ty 1¢]Ty 18] Ty 18]T¥ 16
% | % | % | % | % | % | % % % % % | % | 1€ | 1€ % % | % | % | % | % | %
van [théngfthonglthéngfthdngfthongjthdngfnhiéminhiém| tuyén | vu, | vu, | % | % |ngudi| ndi | ndi | noi |kién [khiéu| tha
ban | tin | tin | tin [ tin | tin | tin | vu | vu |truyén|viéc |viec| t6 | vu, [thudc|dung|dung|dung|nghi,| nai, | tuc
hanh|cong|cong|cong|cung|cung|cung| trién [ trién | vién | hoa | hoa | hoa |viéc| dién [Nhan[Nhan[Nhan|phan| t [hanh
chinh| khai | khai | khai | cip | cip | cép | khai | khai | phap | gidi | giai | giai|hoa| trg | dan | dan | dan | &nh | céo [chinh
ban |ding|chinh|ding| theo | theo | theo | theo | phét | ludt |dugcfthanhjdugc] giai| giip | ban, [ ban, tham|duoc|duoc|duoc

hanh| thoi | xac, [ hinh | yéu | yéu | yéu | ké | sinh | duoc | tiép hd |dwoc| phép |quyét| biéu |gia y| tiép | tiép | tiép
dung| han, | ddy | thirc | cAu | ciu | cdu |hoach|ngoai| bdi [nhan tro | hé | 1y 1a | dinh [quyét kién [nhan,jnhan,fnhan
quy | thoi | da dung(chinh|dang| phé | K& [dudng)| giai kinh| tro' [ngudi truc giai | giai | giai
dinh [diém thoi | xéc, [ hinh | bién, [hoach| tap |quyét phi |tha | bi |tiép quyétlquyétlquyét
han | ddy [thuc| gido | phd | huén [dung theo| lao | budc dung|dung|dang
du duc | bién, | kién | quy dung| cho |toi, bi quy | quy | quy
ST Dia phép | gi4o | thic, [dinh muc| hoa | hai, dinh | dinh |dinh

phuong luat | duc | ky chi | giai [duong]

phép | ning vién| su

ludt | phd theo| trong

theo | bién, dung| céc

chi | gido muirc| vu

dao, | duc chi | viée

hudng| phap tham

dan | luat gia t&

cua tung

co duoc

quan théng

cép tin,

trén gidi

thiéu

dén

Trung

tam

Tinh/
1 [thanh

pho...

[Huyén...

Thi
tran...
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Qudn...

[Phuong...

II. Tong hop thong tin, sb liéu cac chi tiéu, ndi dung xac dinh theo diém sb

tai Phu luc I
Tiéu chi 1 Tiéu chi 2 cTr:?L:; Tiéu chi 4 Tiéu chi 5
Piém s6 | Diém s [Diém s6| Diém s6 [Diém s6| Piém | Piém s6 | Diém s6 |Diém s6| Diém | Diém sb
ban hanh [1ap, dang| ban |trién khai[bao dam| s6 dé | t6 chuc | cacndi [t6 chiac| sb | datticu
ddy du, | tai danh |hanh Ké| c4c hinh [kinh phifxudt hd| hoi nghi | dung @& | tiép [khéng [chuin "An
dang quy | muc hoach |thirc, m6| thuc trg | trao dbi, [Nhan dan| céng |c6 can [toan vé an
dinh phap [thdng tin| phd hinh hién | kinh [dbithoai | gidmsat | dan | bo, | ninh, trat
ludt cac |dung quy| bién, [thdng tin,| nhiém [phf hoalvai Nhan dung | codng "
STT{Pia phwong van ban |dinh E)hap gido ’duc phf) bicn, Vu{)ho g1a1fr dan quy dmhchtfc P;
quy pham | luat phép |gido duc| bién, | coso xu ly
phép luat luat |phéap ludt|gido duc ky luat
dugce co hiéu qua | phap hanh
quan co tai co sO | luat chinh
thdm hoac bi
quyén giao truy
ctru
trach
nhiém
hinh sy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 Tinh/thanh
phé...
(Huyén...
Xa...
Thi tran...
Qudn...
Phuong...
Phuong...

I1L. Tong hep thdng tin, o liéu vé mirc d) dat diém so, mirc d dat chi tiéu
danh gia xa, phwong, thi tran dat chuan tiép can phap luat

Dia
phuong

Mirc dd dat diém s6

Mirc d9 dat chi tiéu

S chi | S8 chi | S8 chi
tiéu dat | ti€u dat | tiéu dat
diém | diém |diém téi

0/20 chi| duédi |da/20 chi

S6 xa, phuong, thi trén co
dudi 05/20 chi tiéu dat diém
dudi 50% diém tdi da

S6 x4, phuong, thi trdn co tir
05 dén dudi 10/20 chi tidu
dat diém dudi 50% diém tdi
da

S x4, phuong, thi trin co tir
10/20 chi tiéu tré 1én dat diém
dué6i 50% diém tbi da




108

tiéu 50% tiéu

diém toi ) ) )
da/20 chi X& |Phuong|Thitran| X& |Phuong|Thitran| X& [Phuong| Thi tran
tiéu
sé [P sé [P s 2] ss [P sé [P sé [P sé [ sé [P sé [P sé ] s [P s6 | Y
luon, e lIwon, e Iwon, e luon, e luon, ¢ Iwon, e luon, e luon, e Iwon, e Iwon, ¢ luon, ¢ luon, e
.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%.g%
2 3 |4 5 |6 7 |8] 9 J10] 11 |12| 13 |14 15 |16] 17 |18] 19 |20] 21 [22| 23 |24 25 | 26
Tinh/thanh
phf)
Huyén...
Xa....
Thi trin....
Qudn....
Phuong...

Phuong...
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b) Méu 10: Bdo cdo két qui danh gid, cong nhin xa, phwong, thi trin dat
chudn tiép cdn phap ludt

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../BC-UBND .., NAY ... thang ... nam ...

BAO CAO
Keét qua danh gia, cong nhan xa, phwong, thi tran dat chuan
tiep can phap luat
I. Két qua dat dwoc
1. Chi dao, huéng dan thyc hién
2. Trién khai thong tin, truyén thong, tap huan

3. To chire kiém tra, trién khai giai phap khac phuc, thao g& khé khan, vudng
mac

4. B4 tri nguén luc thuc hién

5. Két qua t6 chtrc danh gia, cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can
phap luat

II. Thuén lgi, khé khin, han ché va nguyén nhin

1. Thuan loi

2. Kho khan, han ché

3. Nguyén nhan ctia kho khin, han ché

II1. Ké hoach, nhiém vu, giai phap thuc hién nim sau
1. Muc tiéu thuc hién

2. Nhiém vy, giai phap thyc hién

IV. Kién nghi, dé xuat

Noi nhgn: CHU TICH
S ; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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4. Kiém tra viin ban quy pham phap lujt, xir Iy viin ban quy pham
phép luat trai phap luat theo tham quyen (Cap huyén)
a) Trinh ty thuc hién:

- Bwoc 1: Phong Tu phap tlep nhan van ban (ngh; quyét/quyér dinh) quy
pham phép luat do HDND, UBND cap x& gui dén.

- Buwgc 2: Phong Tu phap thuc hién kiém tra; bao céo két qua kiém tra va
de xuat xu ly doi voi van ban c6 dau trai phap luat (néu co).
- Buéc 3: Két luan kiém tra d6i voi van ban trai phap luat (néu c6).

b) Céch thirc thuc hién: truc tuyén qua hé théng quan 1y van ban dién tur
(iDesk).

¢) Thanh phan, sb lweng hd so:
- Thanh phan hé so: Vian ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cap

- S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thei han giai quyét: khong quy dinh.

e) péi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap, HDND,
UBND cap xa.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen két luan van ban trai phap luat: Phong Tu phap.
Truong hop van ban duoc kiém tra ¢d noi dung phirc tap, lién quan dén nhiéu

nganh, linh vuce, dia ban, don vi kiém tra con bao luu ¥ kién thi Phong Tu phap
trinh Chu tich UBND huyén keét luan.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Co quan phoi hgp: Ban phap ché HDND huyén, Van phong HDND,
UBND huyén va co quan, to chuc cé lién quan.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trai
phap luat (néu co).

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
k) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sira di, bd sung mot sé diéu cia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.
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- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 caa Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctua Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat di duoc stra doi, b6 sung mot sd
diéu theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
ph.

- Quyét dinh s6 78/2017/QB-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xu ly, ra soat, hé théng hoa vin ban
quy pham phap luat va to chuc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong
hoéa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

5. Ra soat viin ban quy pham phap luat theo tham quyen, xir Iy/kién
nghi xir ly ket qua ra soat van ban quy pham phap luat

a) Trinh ty thyc hién:
Buorc 1:

- Ra soat theo can cir la van ban: Thua trudng co quan, don vi phan cong
nguoi ra soat van ban ngay sau khi van ban la can ct ra soat dugc thdng qua
hoic ky ban hanh. Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu
trudng co quan, don vi quyét dinh. Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan can cu
ban hanh vin ban dugc ra soat dé xac dinh va tap hop dy du vin ban 13 cin ctr
ra soat. Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu luc cua van ban dugc ra soat. Van
ban duoc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bo hoiac mot phan duogc dua
vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Piéu 157 cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP. Vin ban duge xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc duoc ra soat vé
tham quyén va noi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP. Ngudi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh
thire va tham quyén vé noi dung cia van ban duoc ra soat. Nguoi ra soat xem
xét, danh gia ndi dung van ban duoc ra soat dé xac dinh quy dinh tréi, chong
chéo, mau thuan véi vin ban 1a cin ctr ra soat.

- Ra soat theo cin cir 1 tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi: Thu
trudng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh
té - x4 hoi co su thay ddi c6 thé lam cho noi dung cua van ban khong con phu
hop. Ngudi ra soat xac dinh vin ban can ra soat, bao cdo Thi truéng co quan,
don vi quyét dinh. Nguoi ra soat cin ctr vao d6i tugng, pham vi diéu chinh cta
van ban duoc ra soat, tap hop thong tin, tai li€u, van ban 1a can ctr xac dinh su
thay doi ctia tinh hinh kinh té - xa hoi theo quy dinh tai Piéu 146 ctia Nghi dinh
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s6 34/2016/ND-CP. Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugc ra
soat dé xac dinh cac ndi dung quy dinh tai DPiéu 148 cua Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.

Buwoc 2: Nguoi ra soat lap Phiéu ra soat vin ban theo Mau s6 01 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP trong trudng hop vin ban duoc ra
soat co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi van ban 13 cin ¢t ra soat hodc
khong con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi. Truong hop két qua
ra soat vin ban c6 nodi dung phuc tap, nguoi ra soat dé xuat Thu trudng co quan,
don vi xem xét, t6 chuc ldy y kién cua cic co quan, don vi lién quan dé hoan
thién két qua ra soat. Nguoi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat van ban ma ky vao
g6c trén cua van ban dugc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, ndm ra soat trong
truong hop vin ban duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo
v6i van ban 1a cin ctr ra soat hodc con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té -
xa ho1.

Buwde 3. Nguoi ra soat 1ap hd so ra soat gdm cac tai liéu sau: Vin ban
duogc ra soat; Van ban 13 can ctr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phét trién
kinh té - x& hoi; Phiéu ra soat vian ban; Du thao bdo cdo két qua ra soat cua co
quan, don vi trinh Uy ban nhan dan tinh.

Buwéc 4. Co quan, don vi ra soat thuoc UBND huyén lay ¥ kién Phong Tu
phap. Co quan, don vi dugc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 101 bang vin ban, trong
d6 néu 16 ndi dung nhét tri, noi dung khong nhat tri va 1y do hodc y kién khéc.
Co quan, don vi ra soat hoan thién h6 so trén co sé v kién gop y dé trinh, Uy ban
nhan dan cing cap xem xét, quyét dinh xir 1y.

b) Cach thire thue hién: tryc tuyén qua hé théng quan 1y vian ban dién tir
(iDesk).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phﬁn hd so: Van ban duoc ra soat; Van ban 1a can ctr ra soat; tai
liéu lién quan veé tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi; Phiéu ra soat van ban; Dy
thao bao cdo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh Uy ban nhéan déan cap
huyén.

- Sb luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: khong quy dinh.

e) Poi twgng thuc hign tha tuc hanh chinh: Céac co quan chuyén mén
thudc UBND cap huyén.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén
mon thuoc UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND cap huyén, Van phong HDND,
UBND cap huyén va co quan, to chtc co lién quan.
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h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xu ly két qua ra soat
theo quy dinh tai Didu 143 Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu to khai: Mau sé 01 Phu luc kém theo Nghi dinh s
34/2016/ND-CP.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng
quy dinh.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 caa Chinh
phu sira doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctua Chinh pha
stra d6i, bo sung mot sb diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat da dugc sta d6i, bd sung mot sé
diéu theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 78/2017/QB-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xu Iy, ra soat, hé théng hoa vin ban
quy pham phap luat va to chuc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong
hoéa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

6. Hé thong hoa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy pham
phép luat thugc linh vuc quan ly Nha nwéc caia HPND, UBND cap huyén

a) Trinh ty thyc hién:

- Buwoc 1: Binh ky 05 ndm mot lan, Phong Tu phap tham muu UBND tinh
ban hanh K& hoach hé thong héa vin ban quy pham phép luat.

- Budc 2. Céc co quan chuyén mon thugc UBND huyén thuc hién nhiém
vu dugc giao tién hanh hé théng héa van ban quy pham phap luat thugc linh vuc
do don vi minh tham muu ban hanh va bao cdo két qua hé thong hoa vin ban
quy pham phap luat cho Phong Tu phap.

- Bwéc 3: S¢ Tu phap tiép nhan bao céo cua cac don vi, thuc hién kiém
tra lai va tong hop két qua hé thong hda vian ban quy pham phép luat thugc linh
vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén; trinh Cha tich UBND cap
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huyén dy thao Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa van ban quy pham phap
luat thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén.

- Bugc 4: Chu tich UBND cAp huyén ban hanh Quyét dinh cng b6 két
qua hé thong hoa van ban quy pham phap luét thudc linh vuc quan ly Nha nudc
cua HDND, UBND cap huyén.

b) Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so:

+ Van ban béo cdo két qua h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat
thudce linh vyc quan ly Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén cia cac co quan
chuyé&n mon thugc UBND cap huyén;

+ Danh myc van ban quy pham phap luat con hiéu lyc thuoce linh vuc
quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND cap huyén trong ky hé thong hoa;

+ Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
toan bo thudc linh vyc quan Iy Nha nudc cua HDND, UBND cap huyén trong
ky hé thong hoa;

ot Danh muc vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot
phan thudc linh vuc quan ly Nha nuée coa HDND, UBND cap huyén trong ky
hé thong hda;

+ Danh muc van ban quy pham phap luét can dinh chi viéc thi hanh,
ngung hiéu luc, sura doi, bo sung, thay the, t;éi b6 hoac ban hanh m(§'i thudc Iinh
vuc quan Iy Nha nudc cia HDND, UBND cap huyén trong ky hé thong hoéa.

- S6 luong ho so: 01 bo.

~d) Thoi han gidi quyét: Truoc ngdy 01 thang 03 cua nam sau ky hé
thong hoa van ban quy pham phap luat.

e) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép, cic co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh.

g) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Ban phap ché HDND cip huyén, Van phong HDND,
UBND cap huyén va co quan, t6 chirc c6 lién quan.

'h) Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng bd két qua
hé thong hoa van ban quy pham phap luét thudc linh vyc quan ly Nha nuéc cua
HDND, UBND cap huyén.

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
k) Tén mau don, miu to khai:
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- Danh myc vén ban quy pham phép luat hét higu lyc, ngung higu lyc toan
b6 (MAu s6 03 Phu luc IV Nghi dinh s 34/2016/ND-CP).

- Danh myc vén ban quy pham phap luét hét higu lyc, ngung hiéu lyc mot
phan (Mau s6 04 Phu luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh myc van ban quy pham phap luat con hiéu luc (MAu sb 05 Phy luc
IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Danh muc van ban quy pham phap luat can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu luc, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi (Mau sé 06 Phu
luc IV Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khoéng
quy dinh.

m) Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, bo sung mot s diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dicu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngiy 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nim 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s 59/2024/NB-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat di duoc stra doi, bo sung mot sd
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 78/2017/QP-UBND ngay 18 thang 12 nam 2017 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xu Iy, ra soat, hé théng hoa vin ban
quy pham phép luat va t6 chirc, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soét, hé thong
héa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh.

7. Thi tuc xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luit cia
HDPND va UBND cap huyén

a) Trinh ty thuc hién:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhin dian do Uy ban
nhin dan cap huyén trinh:

Buwéc 1: Can cu vao tinh chat va ndi dung cta nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén phan cong co quan chu tri soan thao.
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Buwoc 2: Co quan chu tri soan thao thuc hi¢n soan thdo du thao va léy v
kién vao du thao.

Buwée 3: Phong Tu phap tham dinh van ban.
Buwéc 4: Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét trinh dy thao nghi quyét.
Buwée 5: HDND huyén tham tra du thao nghi quyét.

Buwée 6: HDND huyén thong qua dy thao nghi quyét.
Buwée 7: Gui du thao nghi quyét kiém tra, dang tai, dua tin vé nghi quyét.

* Xay dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luit cia Uy ban
nhan dan huyén:

Buwéc 1: Chi tich Uy ban nhan dan phan céng va truc tiép chi dao co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan soan thao.

Bu’é’c 2: Phong, ban chuyén mon dugc phan cong thuc hién soan thao du
thao Quyét dinh.

Buée 3: Phong, ban chuyén mon dugc phin cong lay ¥ kién du thao
Quyét dinh.

Buwéc 4: Phong Tu phap tham dinh du thao Quyét dinh.

Buéc 5: Phong, ban chuyén moén duoc phan cong trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét thong qua du thao Quyét dinh.

Buwéc 6: Vin phong UBND huyén diang tai Quyét dinh sau khi dugc ban
hanh.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhian dan do Uy ban
nhian dan huyén trinh:

+ Dy thao To trinh dy thao nghi quyét.
+ Du thao nghi quyét.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép ¥ clia co quan, to chirc, c4
nhan.

+ Ban chup y kién gop .
+ Tai liéu khac (néu co).
+ B4o c4o tham dinh cua Phong Tu phép.

+ Béo c4o gidi trinh, tiép thu y kién tham dinh.
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* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:
+ T& trinh Uy ban nhan dan huyén vé dy thao quyét dinh.
+ Du thao quyét dinh.
+ Béo cdo tham dinh; b4o cao giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh.

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cta co quan, to chirc, ca
nhan.

+ Tai liéu khac (néu c6).

Cac tai li¢u trong hd so dd duoc tiép thu, chinh 1y theo cac ¥ kién gop ¥ va
bao c4do tham dinh cua Phong Tu phap.

- S Iwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

* Xay dung, ban hanh Nghi quyét Hoi dong nhian dan do Uy ban
nhian dan huyén trinh:

- Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém gui to trinh, du thao nghi
quyet va cac tégi lidu co lién quan dén Thu’(‘)‘ng tryc HO1 dong nhan dén dé chuyén
dén cac dai biéu Hoi dong nhan dan cung cap cham nhat la 07 ngay trudc ngay
khai mac ky hop.

- Cham nhat 13 10 ngdy trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan c6 trach nhiém gui dy thao nghi quyet dén Ban cua Hoi dong
nhan dan duoc phan cong tham tra. H6 so, ndi dung tham tra va bao céo tham tra
theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Di€u 124 cua Luat nay.

Ban cua Hoi déng nhan dan dugc phan cong tham tra c6 trach nhiém gui
bao cao tham tra dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan dé chuyén dén cac dai
biéu HoOi1 dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky hop.

* X4y dung, ban hanh Quyét dinh quy pham phap luat cia Uy ban
nhan dan huyén:

Sau khi nhan duogc hd so triph do co quan chu tri soan thao g}ﬁ:i dén, Van
phong HDND va UBND huyén kiém tra h6 so, xin y kién Chu tich Uy ban nhan
dan huyén vé hinh thuc lay ¥ kién, thong qua dy thao quyet dinh. Sau khi Chu
tich Uy ban nhan dan huyén cho y kién, Van phong Uy ban nhan dan huyén
hoan thién va giri hd so dén cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén.

e) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi dugc giao
chu tri soan thao.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén.

- Co quan phéi hop: Van phong HDND va UBND huyén.
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h) Két qué giai quyét thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND
huyén, Quyét dinh cia UBND huyén.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Ban hanh vian ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 06 nam 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bié€n phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh sO 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
phu stra doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 di€u va bi¢n phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh sO 59/2Q24/ND-CP ngay 2§ thang 5 nam 2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat da duoc sua d6i, bd sung mot sd
diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu.

- Quyét dinh s6 85/2022/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2022 cua
UBND tinh Binh Dinh Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xay dung van ban quy
pham phap luat trén dia ban tinh Binh Dinh.
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